Zatgcznik

do Zarzgdzenia Nr 73/2020
Rektora UWM w Olsztynie
z dnia 28 lipca 2020 roku

Regulamin organizacyjny
Wydawnictwa Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego
w Olsztynie

|. Postanowienia ogdine

§1
Wydawnictwo Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie, zwane dalej
Wydawnictwem, jest jednostkg ogdlnouczelniang Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego w
Olsztynie prowadzgcg dziatalno$¢ wydawniczg w Uniwersytecie.

§2
Wydawnictwo we wspotpracy z Kolegium Wydawniczym:
1) realizuje peten proces wydawniczy przyjetych do druku prac,
2) publikuje oryginalne prace naukowe, czasopisma, prace dydaktyczne iinformacyjne,
3) wydaje prace w jezyku polskim i w jezykach obcych.

§3
Wydawnictwo realizuje swoje zadania na podstawie obowigzujgcych przepisow
dotyczacych dziatalnosci wydawniczej, prawa autorskiego, zarzadzen wiadz uczelni, a
takze polskich i miedzynarodowych norm w zakresie sztuki edytorskie;.

§4

Nadzor nad dziatalnoscig Wydawnictwa sprawuje upowazniony przez Rektora prorektor.

§5
Wydawnictwo moze posiada¢ wiasne logo, ktdre jest umieszczane na oktadkach ksigzek,
czasopism oraz na innych materiatach.

[I. Struktura organizacyjna

§6
1. Wydawnictwo posiada nastepujgca strukture:
1) Dyrektor (redaktor naczelny).
2) Zespot redakcji wydawnicze.
3) Zespot sktadu komputerowego i opracowania graficznego.
4) Zespot administracyjno-ekonomiczny.
5) Dziat dystrybuciji.
2. W Wydawnictwie mogg byc¢ tworzone inne stanowiska pracy i zespoty, jesli wymaga tego
usprawnienie procesu wydawniczego lub organizacyjnego.

§7

Dyrektora (redaktora naczelnego) Wydawnictwa powotuje Rektor.

2. Dyrektor (redaktor naczelny) kieruje pracami catego zespotu pracownikéw i jest
bezposrednio odpowiedzialny za catoksztatt pracy Wydawnictwa przed kierownictwem
Uczelni.

3. Dyrektor (redaktor naczelny) Wydawnictwa jest przetozonym wszystkich pracownikow.
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4. Do zadan dyrektora (redaktora naczelnego) nalezy rowniez:
1) reprezentowanie Wydawnictwa na zewnatrz,
2) udziat w posiedzeniach i pracach Kolegium Wydawniczego,
3) dysponowanie przydzielonymi Wydawnictwu srodkami finansowymi,
4) ksztattowanie wewnetrznej struktury organizacyjnej Wydawnictwa, ustalenie zakresu
czynnosci pracownikow,
5) zawieranie umoéw wydawniczych,
6) kierowanie maszynopiséw prac do recenzentdw i zawieranie z nimi umow.
5. Dyrektor (redaktor naczelny) wykonuje inne prace zwigzane z realizacjg planéw
wydawniczych uczelni na polecenie Rektora.

§8

1. Zespot redakcji wydawniczej zajmuje sie wykonywaniem wszystkich prac edytorskich
zwigzanych z przygotowaniem maszynopisu do druku.

2. Redaktorzy, cztonkowie Zespotu redakcji wydawniczej, opierajg sie na przyjetych przez
Wydawnictwo zasadach edytorskich oraz na najnowszych osiggnieciach nauki w
zakresie redakcji ksigzek.

3. Redaktorzy zapoznajg sie z otrzymanym maszynopisem, sprawdzajg jego kompletnosc¢
i dokumentacije.

4. Redaktorzy wspotpracujg z Zaktadem Poligraficznym w zakresie nadzoru produkcyjnego.

§9

1. Podstawowym zadaniem redaktora jest dbatos¢ o przygotowanie dziet stojgcych na
najlepszym poziomie merytorycznym i edytorskim.

2. Redaktor opracowuje koncepcje edytorskg ksigzki i przedstawia jg do aprobaty dyrektora
(redaktora naczelnego) Wydawnictwa oraz opracowuje teksty pod wzgledem
merytorycznym i edytorskim. Opracowanie to polega na fachowej adiustacji tekstu:

1) zredagowaniu tekstu (w sposoéb elektroniczny lub tradycyjny) w sposéb czytelny dla
operatora sktadu komputerowego i autora, przy zastosowaniu fachowej terminologii i
znakow korektorskich,

2) przekazywanie tekstu do sktadu komputerowego,

3) wykonanie korekty tekstu ztozonego.

3. Redaktor $cisle wspotpracuje z autorem dzieta w zakresie proponowanych przez siebie
zmian.

4. Redaktor zobowigzany jest do podwyzszania swoich kwalifikacji (stosowania
najnowszych osiggnie¢ nauki w zakresie redagowanych dyscyplin).

§10

1. Zespodt skladu komputerowego i opracowania graficznego sktada i tamie opracowane
maszynopisy w programach uzywanych przez Wydawnictwo.

2. Cztonkowie zespotu sg odpowiedzialni za wiasciwe korzystanie ze sprzetu i stan
techniczny urzadzen.

3. Cztonkowie zespotu wspétpracujg z Zaktadem Poligraficznym w zakresie nadzoru
produkcyjnego.

4. Czlonkowie zespotu sg zobowigzani do podwyzszania swoich kwalifikacji.

§11
Do obowigzkow zespotu administracyjno-ekonomicznego nalezy miedzy innymi:
1) prowadzenie kartotek kosztéw publikaciji,
2) sporzgdzanie wszystkich uméw, ktérych strong jest Wydawnictwo (m.in. umow z
autorami
I innymi wykonawcami),
3) wystawianie faktur za wykonane prace wydawnicze,
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4) przygotowywanie rozliczen z autorami (wyptacanie honorariéw),

5) sporzgdzanie sprawozdan,

6) rozliczanie dotacji,

7) obliczanie objetosci dziet i ustalanie cen publikacji w porozumieniu z dyrektorem
(redaktorem naczelnym) Wydawnictwa,

8) prowadzenie ewidencji wydatkow Wydawnictwa,

9) wykonywanie innych prac ksiegowych i kancelaryjnych w Wydawnictwie.

§12
Przedmiotem dystrybucji sg publikacje wtasne Wydawnictwa.
Dystrybucjg zajmujg sie etatowi pracownicy Wydawnictwa i ksiegarnie/hurtownie/inne
podmioty wspotpracujgce z Wydawnictwem.

. Wydawnictwo posiada magazyn wtasnych publikacji.

lll. Kolegium Wydawnicze

§13

. Kolegium Wydawnicze jest organem o charakterze doradczym i opiniotwérczym.

Ksztaltuje strategie wydawniczg Uniwersytetu.

. O przyjeciu propozycji wydawniczej do planu decyduje Kolegium Wydawnicze wspdlnie

z Wydawnictwem, biorgc pod uwage opinie recenzentow, profil ksigzki, jej wartosc
naukowg, tematyke, oryginalnos¢ i przydatnosc dla odbiorcow.

. W sktad kolegium wchodza:

1) przewodniczacy,

2) zastepca przewodniczgcego,

3) dyrektor (redaktor naczelny) Wydawnictwa,
4) redaktorzy dziatowi.

. Przewodniczgcego Kolegium Wydawniczego powotuje Rektor.
. Zastepce przewodniczgcego Kolegium Wydawniczego powotuje Rektor na wniosek

przewodniczgcego Kolegium.

. Redaktorem dziatowym jest przewodniczgcy rady naukowej dyscypliny (lub inna osoba

wskazana przez przewodniczgcego po zasiegnieciu opinii rady naukowej dyscypliny).
Redaktoréw dziatowych powotuje Rektor.

. Kadencja Kolegium Wydawniczego odpowiada kadencji rady naukowej dyscypliny.



