Zarzadzenie Nr 60/2026
Rektora Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie
z dnia 10 lipca 2026 roku

w sprawie zasad rejestrowania umoéw w Uniwersytecie Warminsko-Mazurskim
w Olsztynie

Na podstawie art. 23 ust. 1 oraz ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 roku - Prawo
o szkolnictwie wyzszym i nauce (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1571 ze zm.) oraz § 17 ust. 4 Statutu
Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie, przyjetego Uchwata Nr 494 Senatu
Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie z dnia 21 maja 2019 roku w sprawie
Statutu Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie (ze zm.), zarzadza si¢ co nastgpuje:

§ 1

Ilekro¢ w niniejszym zarzadzeniu jest mowa o:

1) Uniwersytecie lub Uczelni - nalezy przez to rozumie¢ Uniwersytet Warminsko-Mazurski
w Olsztynie;

2) Ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 1483 ze zm.);

3) Uniwersyteckim Rejestrze Umow - nalezy przez to rozumie¢ rejestr wszystkich umow
zawieranych przez Uniwersytet, z zastrzezeniem wyjatkow przewidzianych w niniejszym
zarzadzeniu;

4) Centralnym Rejestrze Uméw Jednostek Sektora Finanséw Publicznych (CRU) - nalezy
przez to rozumieé rejestr umow, o ktorym mowa w Ustawie.

§2
1. Wprowadza si¢ obowigzek rejestrowania umoéw zawartych przez Uczelnig
w Uniwersyteckim Rejestrze Umow.
2. Uniwersytecki Rejestr Umoéw jest prowadzony w systemie informatycznym
administrowanym przez Uczelnie.

§3
Obowiazek rejestracji uméw w Uniwersyteckim Rejestrze Umow dotyczy wszystkich umow
zawartych przez Uczelnie w formie pisemnej, elektronicznej, dokumentowe;j lub innej formie
szczegolnej, z wylaczeniem:
1) uméw wynikajacych ze stosunku pracy, ktore sa wlaczane do akt osobowych pracownikow;
2) umow zwigzanych z Zaktadowym Funduszem Swiadczen Socjalnych;
3) uméw i porozumien dotyczacych przetwarzania danych osobowych, w tym w szczegdlnosci
uméw powierzenia przetwarzania danych osobowych oraz uméw i porozumien
o wspotadministrowaniu danymi osobowymi;
4) innych uméw, w odniesieniu do ktorych Rektor podjat decyzje o ich nierejestrowaniu.

§ 4
1. Rejestracji umowy w Uniwersyteckim Rejestrze Umow dokonuje si¢ niezwlocznie,
nie pdzniej niz w terminie 14 dni od dnia jej zawarcia.
2. Za dzien zawarcia umowy uwaza si¢ dzien podpisania jej przez ostatnig ze stron.
3. Przepisy ust. 1 i 2 stosuje sie odpowiednio do anekséw do umow.

§5

1. Dane wprowadzane do Uniwersyteckiego Rejestru Umow dzielg si¢ na dane wymagane



W

oraz dane opcjonalne. W Uniwersyteckim Rejestrze Umow zamieszcza si¢ rowniez cyfrowe
kopie umow wraz z zatacznikami (skan).

. O zamieszczaniu w rejestrze danych opcjonalnych oraz o zakresie tych danych decyduje

kierownik jednostki organizacyjnej rejestrujacej umowe lub upowazniony pracownik
jednostki (na wydziatach jest to dziekan lub upowazniony pracownik wydziatu, zas w Szkole
Zdrowia Publicznego i Filii w Etku dyrektor lub upowazniony pracownik jednostki).

. Zamieszczanie danych opcjonalnych nastepuje zgodnie z zasadami ochrony danych

osobowych obowigzujacymi w Uniwersytecie, w szczegoélnosci z zachowaniem zasady
minimalizacji danych osobowych.

. Kazda kolejng umowe zawarta z tym samym kontrahentem rejestruje si¢ pod odrgbng

pozycja w Uniwersyteckim Rejestrze Umow.

. Numeracje wpiséw rozpoczyna si¢ w kazdym roku od numeru 1.
. Numer rejestrowy wpisu zawiera kolejny numer oraz rok i jest nadawany automatycznie

w systemie w formacie SRU/rok/numer.

. Numer rejestrowy nie jest tozsamy z numerem umowy nadawanym zgodnie z przepisami

kancelaryjno-archiwalnymi obowigzujacymi w Uniwersytecie.

§6

. Administratorem systemu informatycznego, w ktérym prowadzony jest Uniwersytecki

Rejestr Umow, jest Centrum Informatyczne.

. Nadzér nad wprowadzaniem danych do Uniwersyteckiego Rejestru Umoéw sprawuje

Kanclerz.

. Dostep do Uniwersyteckiego Rejestru Umow udziela Rektor lub Kanclerz.

§7

. Jednostka organizacyjng rejestrujaca umowe jest jednostka merytorycznie odpowiedzialna

za jej przygotowanie, zgodnie z przepisami obowiazujacymi w Uniwersytecie,
w szczegdlnosci przepisami kancelaryjno-archiwalnymi.

. Jednostka, o ktérej mowa w ust. 1, przechowuje oryginal umowy.

§8

. Jednostki organizacyjne, o ktorych mowa w § 7, sa zobowigzane do dnia 31 lipca 2026 roku

wprowadzi¢ do Uniwersyteckiego Rejestru Umow  wszystkie umowy wskazane
w § 3 oraz aneksy do tych uméw, ktore zostaty zawarte od dnia 1 lipca 2026 roku.

. Jednostki organizacyjne, o ktorych mowa w § 7, sa zobowiazane do dnia 30 listopada

2026 roku wprowadzi¢ do Uniwersyteckiego Rejestru Uméw obowigzujace umowy
wskazane w § 3, ktore zostaly zawarte przed dniem wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia
na czas nieokreslony, a takze aneksy do tych umow.

. W przypadku sporzadzenia od dnia 1 lipca 2026 roku aneksu do umowy, o ktorej mowa

w ust. 2, zobowigzuje si¢ jednostki organizacyjne, o ktéorych mowa w § 7, do wprowadzenia
do Uniwersyteckiego Rejestru Umow zarowno aneksu, jak i umowy glownej - jezeli
nie zostata ona uprzednio zarejestrowana.

§9

. Wprowadza si¢ obowigzek rejestrowania umow zawieranych przez Uniwersytet

w Centralnym Rejestrze Umoéw Jednostek Sektora Finanséw Publicznych (CRU).

. Administratorem Centralnego Rejestru Umoéw Jednostek Sektora Finanséw Publicznych

(CRU) jest minister wtasciwy ds. finanséw publicznych.

. Udzielenie dostepu do Centralnego Rejestru Umoéw Jednostek Sektora Finansow

Publicznych (CRU) nastepuje na zasadach okreslonych w odrebnych przepisach prawa.



. Realizacja obowigzku, o ktorym mowa w ust. 1, nastgpuje na podstawie danych
przetwarzanych w Uniwersyteckim Rejestrze Umow.

. Eksport danych dotyczacych zarejestrowanych umoéw w zakresie i terminach okreslonych
w Ustawie oraz wydanych do niej przepisach wykonawczych z Uniwersyteckiego Rejestru
Umoéw do Centralnego Rejestru Uméw Jednostek Sektora Finanséw Publicznych (CRU)
nastepuje sposob automatyczny.

. Nadzér nad procesem, o ktorym mowa w ust. 5 sprawuje Kanclerz.

§ 10

. Wprowadzanie oraz przekazywanie danych osobowych do Uniwersyteckiego Rejestru
Umow oraz Centralnego Rejestru Umow Jednostek Sektora Finanséw Publicznych (CRU)
odbywa sie z poszanowaniem przepisow prawa dotyczacych ochrony danych osobowych,
w szczegblnosci z uwzglednieniem zasad minimalizacji danych, integralnosci i poufnosci
danych osobowych.

. Dostep do danych osobowych przetwarzanych w Uniwersyteckim Rejestrze Umow
i Centralnym Rejestrze Umoéw Jednostek Sektora Finanséw Publicznych (CRU)
oraz ich dalsze udostepnianie odbywajg si¢ wylacznie na podstawie przepisow prawa
albo upowaznienia nadanego przez Rektora lub Kanclerza.

§11

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor
—

VLu- —

dr hab. Jerzy A. Przyborowski, prof. UWM



