Zalacznik Nr 2
do Zarzadzenia Nr 80/2026
Rektora UWM w Olsztynie z dnia 19 pazdziernika 2026 roku

REGULAMIN KORZYSTANIA Z PRACOWNI DYDAKTYCZNYCH
I SAL SEMINARYJNYCH W LABORATORIUM ANALIZ BIOLOGICZNYCH
I BIOTECHNOLOGICZNYCH

§ 1. Postanowienia ogélne

Regulamin okre$la zasady korzystania z pracowni dydaktycznych i sal seminaryjnych
Laboratorium Analiz Biologicznych i Biotechnologicznych (zwane dalej: LABIiB),
bedacego jednostka Wydziatu Biologii 1 Biotechnologii Uniwersytetu Warminsko-
Mazurskiego w Olsztynie (zwany dalej: WBiB UWM).

Pracowanie dydaktyczne i sale seminaryjne stuza wylacznie celom dydaktycznym
oraz naukowo-badawczym w ramach dzialalnosci WBiB UWM, a takze w ramach
wspotpracy naukowej z innymi wydziatami UWM oraz krajowymi i mi¢dzynarodowymi
o$rodkami naukowo-badawczymi lub ustug komercyjnych.

§ 2. Uprawnieni uzytkownicy

Korzystanie z pracowni dydaktycznych i sal seminaryjnych jest mozliwe po uzyskaniu
pisemnej zgody Kierownika LABiB na stosownym oswiadczeniu.

Korzysta¢ z pracowni badawczych i sal seminaryjnych moga:

1) pracownicy i doktoranci UWM;

2) studenci I1° 1 I° UWM pod opieka osoby uprawnionej;

3) podmioty zewngtrzne po podpisaniu stosownej umowy lub pod opieka osoby
uprawnione;j.

Wszyscy uprawnieni uzytkownicy pracowni dydaktycznych 1 sal seminaryjnych
przed rozpoczeciem korzystania z nich, zobowigzani sa do zapoznania si¢ 1 wyrazenia
pisemnej zgody na przestrzeganie niniejszego Regulaminu, Regulaminu korzystania
z pracowni badawczych/urzadzen LABiB, Regulaminu LABiB, a takze Instrukcji og6lnej
BHP w laboratorium, Instrukcji BHP bezpieczenstwa pozarowego, Instrukcji udzielania
pierwsze] pomocy, Instrukcji przeciwpozarowe] ogolnej, Instrukcji postepowania
na wypadek pozaru, a takze innej dokumentacji wskazanej przez pracownikéw LABIB.
Ponadto uzytkownicy zobowigzani sg rowniez do odbycia szkolenia w zakresie
podstawowym lub specjalistycznym przez pracownika LABiB/innego upowaznionego
przez Kierownika LABiB pracownika WBiB UWM 2z uzytkowania wyposazenia
oraz zasad obowigzujacych w danej pracowni i/lub sali.



Osoby nieuprawnione nie mogg przebywa¢ w pracowniach dydaktycznych i salach
seminaryjnych bez nadzoru pracownikéw LABiB lub uzytkownikow LABiB. Wstep do
LABIiB 0s6b nieuprawnionych wymaga poinformowania o tym fakcie Kierownika LABiB.

§ 3. Rezerwacja i korzystanie

Za organizacj¢ 1 przeprowadzanie zaje¢ dydaktycznych odpowiedzialne sg poszczegolne
jednostki UWM korzystajace z bazy dydaktycznej LABiB.

Uzytkownik pracowni dydaktycznych i sal seminaryjnych, jest zobowigzany zapoznad
pracownikow LABiB z tematyka, harmonogramem oraz zrédlem finansowania
prowadzonych zajec.

Rezerwacje oraz czas korzystania z pracowni dydaktycznych 1 sal seminaryjnych
ustalane sg przez wyznaczonego pracownika WBiB. W razie potrzeby, ww. kwestia
oraz mozliwos¢ korzystania z pracowni badawczych/urzadzen ustalane sg réwniez
indywidualnie z pracownikami LABiB i przedktadane do akceptacji Kierownika LABiB.

Uzytkownik pracowni dydaktycznych i sal seminaryjnych, jest zobowigzany przestrzegac
wczesniej ustalonego 1 zatwierdzonego przez Kierownika LABiB harmonogramu prac
laboratoryjnych, a takze umieszcza¢ wymagane informacje w dokumentach dotyczacych
rezerwacji oraz korzystania z pracowni badawczych/urzadzen LABiB. O kolejnosci
korzystania z zasobow LABiB decydowac¢ bedzie kolejno$¢ dokonania stosownego wpisu
w ww. dokumentach. W wyjatkowych przypadkach za zgoda Kierownika LABiB
kolejno$¢ moze ulec zmianie.

Prowadzacy zajecia dydaktyczne ma staty dostgp do systemoOw oczyszczania wody
1 wytwornicy platkow lodu.

Prowadzacy =zajecia dydaktyczne ma prawo korzysta¢ z pomieszczen socjalnych
oraz aneksu komputerowego LABiB.

§ 4. Obowiazki uzytkownika

Uzytkownik zobowigzuje si¢ do:

1) przestrzegania wszystkich procedur obowigzujacych w LABiB oraz zapoznania z nimi
uczestnikow zaje¢ dydaktycznych, w tym niniejszego Regulaminu;

2) przejecia odpowiedzialnosci za bezpieczenstwo uczestnikow zaje¢ dydaktycznych,
w czasie ich trwania, na calym terenie LABiB;

3) obecnosci w LABiB co najmniej 15 minut przed rozpoczgciem zaj¢¢ dydaktycznych;

4) przejecia odpowiedzialno$ci za wpuszczanie uczestnikow zaje¢ dydaktycznych
do LABIB, pracowni dydaktycznych i sal seminaryjnych;

5) przygotowania pracowni dydaktycznych i sal seminaryjnych do zaj¢¢ dydaktycznych;



6) zapewnienia we wilasnym zakresie odczynnikoéw, szkla laboratoryjnego, materiatow
zuzywalnych i $rodkéw ochrony osobistej niezbednych do przeprowadzenia zajeé
dydaktycznych przed ich rozpoczeciem;

7) sprawdzenia stanu technicznego urzadzen potrzebnych do realizacji zajec
dydaktycznych przed ich rozpoczeciem;

8) przestrzegania zapisOw w instrukcjach obstugi wykorzystywanych urzadzen;

9) prowadzenia zapisow w dziennikach pracy wybranych urzadzen;

10) opisywania  wszystkich  probek, odczynnikéw  chemicznych, roztworow,
materiatow zuzywalnych itd., danymi identyfikujacymi ich wiasciciela;

11) korzystania wyltacznie z wyznaczonego stanowiska pracy do realizacji zajeé
dydaktycznych oraz ponoszenia odpowiedzialnosci za jego stan;

12) korzystania wytacznie z wyznaczonej i podpisanej powierzchni uzytkowej LABiB
(m.in. szaf, szafek, szuflad, nadstawek, potek, pojemnikéw, regatow, stelazy, lodowek,
zamrazarek, ultrazamrazarek) na potrzeby realizacji zaje¢ dydaktycznych oraz
ponoszenia odpowiedzialno$ci za ich stan;

13)uzywania $rodkéw ochrony osobistej (m.in. odziez ochronna, okulary, rgkawice)
w pracowniach dydaktycznych, w tym opuszczania ich po uprzednim zdjeciu
ww. srodkow ochrony osobistej;

14) zwigzywania dlugich wlosoOw oraz noszenia butéw na niskim obcasie i migkkiej
podeszwie w pracowniach dydaktycznych;

15)pracy z substancjami niebezpiecznymi/materialem biologicznym z zachowaniem
szczegblne] ostroznosci w dedykowanym do tego miejscu (np. dygestorium, komora
laminarna);

16) pobierania materialu biologicznego/odczynnikéw chemicznych tylko za pomoca
dedykowanych urzadzen i narzedzi laboratoryjnych, ktore w razie potrzeby po uzyciu
powinny zosta¢ niezwtocznie umyte/zdezynfekowane;

17) stosowania podczas pracy narzedzi laboratoryjnych 1 materiatow zuzywalnych
wykonanych z dedykowanego w tym celu materialu (m.in. szkto);

18) posiadania i znajomosci Kart charakterystyki stosowanych odczynnikow chemicznych;

19) nieprzestawiania wyposazenia w obrebie pracowni dydaktycznych 1 sal seminaryjnych
oraz nieusuwanie go poza nie bez uprzedniego poinformowania oraz zgody
pracownikow LABIB;

20) natychmiastowego zglaszania pracownikom LABiB awarii wyposazenia pracowni
dydaktycznych 1 sal seminaryjnych, wypadkéw podczas zaje¢ dydaktycznych
lub innych nieprawidtowosci;

21)przygotowania stanowiska pracy zgodnie z wytycznymi zawartymi w danej
metodzie badawczej, w tym zachowania szczegélnej ostroznosci podczas pracy
z promieniowaniem UV;

22)utrzymania czystosci oraz porzadku pracowni dydaktycznych i sal seminaryjnych
w trakcie 1 po zakonczeniu zaj¢¢ dydaktycznych (m.in. dezynfekcja, utylizacja odpadow
zgodnie z obowigzujacymi kategoriami);

23)usuwania z LABiB swojego mienia (m.in. probki, odczynniki chemiczne)
po zakonczeniu pracy w LABiB;



24) zabezpieczenia materiatu biologicznego, odczynnikdéw oraz substancji niebezpiecznych
w nalezyty sposob po zakonczeniu zajg¢ dydaktycznych;

25) zabezpieczenie urzadzen m.in. przed upadkiem, przypadkowym wlaczeniem,
niekontrolowanym wyptywem gazu, po zakonczonych zaj¢ciach dydaktycznych;

26) wylaczania urzadzen elektrycznych i o$wietlenia, a takze odcinania doptywu wody
1 gazu po zakonczonych zaj¢ciach dydaktycznych;

27)pozostawienia czytelnej informacji przy urzadzeniu dot. osoby odpowiedzialnej
za nie, w przypadku koniecznos$ci pozostawienia go wlgczonym w czasie nieobecnosci
uzytkownika;

28) korzystania z szatni;

29) przestrzegania wczes$niej ustalonego 1 zatwierdzonego przez Kierownika LABiB
harmonogramu prac laboratoryjnych;

30) wykonywania polecen pracownikéw LABiB.

W przypadku planowania przez prowadzacego zaje¢ dydaktycznych w pracowniach
badawczych, w tym pracowniach z wysoce specjalistyczng aparaturg naukowo-badawcza
(m.in. cytometr przeptywowy, spektrometr mas, transmisyjny mikroskop elektronowy,
zestaw do mikrodysekcji laserowej, sekwenator DNA, system do analizy mikromacierzy),
nalezy to uprzednio skonsultowa¢ z pracownikami LABiB i uzyska¢ zgod¢ Kierownika
LABIB. Zajecia tego typu moga by¢ prowadzone tylko pod nadzorem wyznaczonych
pracownikow  LABiB  lub uzytkownikow LABiB w  grupach liczacych
nie wiecej niz pie¢ osob.

Wykaz oséb/instytucji, ktore nalezy informowaé¢ w razie zaistnienia nieprzewidzianych
sytuacji, zamieszczony jest na tablicy informacyjnej przy wejSciu do LABIB
oraz w apteczkach.

§ 5. Zakazy

W pracowniach dydaktycznych 1 salach seminaryjnych zabronione jest:

1) spozywanie positkoOw i napojow;

2) palenie tytoniu i uzywanie e-papierosow;

3) spozywanie alkoholu;

4) stosowanie substancji odurzajacych;

5) przebywanie pod wptywem alkoholu lub substancji odurzajacych;

6) uzywanie prywatnych urzadzen elektronicznych (np. laptop, nosnik danych)
bez zgody pracownikow LABiB;

7) ingerowanie w instalacje techniczne;

8) przekraczania maksymalnej liczby osob w pracowniach dydaktycznych (15 osob)
1 salach seminaryjnych (15 osdb) oraz badawczych (5 osob);

9) przenoszenie, zabieranie, pozyczanie 1 usuwanie materialdbw dydaktycznych
(np. probki, odczynniki) innych uzytkownikow bez ich zgody;

10) wnoszenie odziezy wierzchniej, toreb i plecakow;

11) przebywanie os6b nieuprawnionych;



12) wprowadzanie zwierzat.

Zabronione jest samodzielne przenoszenie uprawnien do korzystania z pracowni
dydaktycznych i seminaryjnych LABIiB na osoby trzecie, w tym uzyczanie fizycznych
form dostgpu do LABiB (np. karta pracownicza) oraz indywidualnego kodu
do uzbrajania/rozbrajania systemu alarmowego LABIiB.

§ 6. Odpowiedzialnos¢

Uzytkownik pracowni dydaktycznych i sal seminaryjnych ponosi pelng odpowiedzialno$¢
materialng za szkody spowodowane zaniedbaniami.

LABIB nie ponosi odpowiedzialnosci za utracone mienie osobiste, dane, odczynniki,
urzadzenia, narzedzia, akcesoria, materialy zuzywalne, $rodki ochrony osobistej
oraz probki uzytkownika LABiB.

W przypadku, gdy uzytkownik LABiB nie odpowie na wezwanie pracownikow LABiB
droga osobistg/telefoniczng/e-mailowa, zwigzane z przegladem okresowym mienia
uzytkownikéw LABIiB, zostanie ono usuni¢te z LABiB na koszt i odpowiedzialno$¢
uzytkownika LABIiB po okreslonym w wezwaniu terminie.

W przypadku stwierdzenia przez pracownikow LABiB zajecia przez uzytkownika LABiB
nieprzypisanej powierzchni uzytkowej lub pozostawienia nieoznaczonego mienia,
przedmioty te zostana usuni¢te z LABiB na koszt i odpowiedzialno$¢ uzytkownika po
uplywie miesigcznego okresu przechowywania.

§ 7. Oplaty i kary

Obowigzujacy cennik korzystania z pracowni dydaktycznych 1 sal seminaryjnych LABiB,
jest dostepny u Kierownika LABiB oraz na stronie internetowej LABiB.

Za naruszenia postanowien niniejszego Regulaminu, uzytkownik moze otrzymaé
pouczenie, czasowe/state zawieszenie dostepu do LABiB, czasowe/stale zawieszenie
mozliwo$ci dokonywania rezerwacji w LABiB lub kare finansowa.

§ 8. Postanowienia koncowe

Wszystkie kwestie dotyczace funkcjonowania LABiB rozstrzygane sg przez Kierownika
LABIB.

Regulamin jest dostgpny u pracownikéw LABiB oraz na stronie internetowej LABiB.

W sprawach nieuregulowanych stosuje si¢ przepisy UWM.



