Zalacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 80/2026

Rektora UWM w Olsztynie z dnia 19 pazdziernika 2026 roku

REGULAMIN LABORATORIUM ANALIZ BIOLOGICZNYCH
I BIOTECHNOLOGICZNYCH

§ 1. Postanowienia ogélne

Niniejszy Regulamin okresla organizacje, zadania, strukture, zasady funkcjonowania
oraz procedury administracyjne Laboratorium Analiz Biologicznych
1 Biotechnologicznych (zwane dalej: LABiB).

LABIB jest jednostka pomocnicza na Wydziale Biologii 1 Biotechnologii Uniwersytetu
Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie (zwany dalej: WBiB UWM).

Siedziba LABiB miesci si¢ w Olsztynie, przy ul. Prawochenskiego 5.

LABiB jest jednostka umozliwiajaca prowadzenie dzialalno$ci naukowo-badawczej
1 dydaktycznej w ramach dziatalnosci WBiB UWM, a takze w ramach wspolpracy
naukowej z innymi wydziatami UWM oraz krajowymi i mi¢dzynarodowymi o$rodkami
naukowo-badawczymi lub ustug komercyjnych.

LABIiB funkcjonuje gléwnie w oparciu o niniejszy Regulamin, Regulamin korzystania
z pracowni badawczych/urzadzeh w LABiB oraz Regulamin korzystania z pracowni
dydaktycznych i sal seminaryjnych w LABiB.

W LABIiB ustawicznie wdrazany jest wewnetrzny system jakoS$ci, ktory stanowi zbior
udokumentowanych procedur, zasad 1 dziatan, majacy zapewni¢ wiarygodnosc¢,
doktadnos$¢ 1 spdjnos¢ otrzymywanych wynikow badan (m.in. podczas §wiadczenia ustug
komercyjnych). Dokumenty te reguluja i doprecyzowuja kwestie, ktore nie zostaly zawarte
w dokumentach wskazanych w ust. 5.

§ 2. Zadania LABiB

Do zadan LABIB nalezy:

1) udostepnianie uzytkownikom LABIiB aparatury naukowo-badawczej;

2) wsparcie uzytkownikow LABiB w zakresie obslugi i zasad uzytkowania aparatury
naukowo-badawczej oraz podczas poznawania i aplikacji nowych metod badawczych;

3) udostgpnianie bazy dydaktycznej uzytkownikom LABiB;

4) upowszechnianie wiedzy w zakresie mozliwosci korzystania z uslug LABiB
przez uzytkownikow z UWM oraz podmioty zewnetrzne;

5) ustawiczne doskonalenie umiejetnosci technicznych/analitycznych oraz poznawanie
nowych metod badawczych przez pracownikéw LABiB w celu poszerzenia oferty ustug
LABIB;

6) popularyzacja wiedzy z zakresu nauk biologicznych i biotechnologii;

7) pozyskiwanie 1 utrzymywanie nowoczesnej aparatury naukowo-badawczej
oraz dydaktycznej;

8) $wiadczenie ustug komercyjnych dla podmiotow zewnetrznych.



Kierownik LABiB zapewnia, w ramach swoich uprawnien, warunki do realizacji zadan
LABIB, o ktorych mowa w ust. 1.

§ 3. Uprawnieni uzytkownicy

Uzytkownikiem LABiB moze by¢ osoba, ktora uzyskata pisemna zgode Kierownika
LABIiB na stosownym o$wiadczeniu.

Korzysta¢ z LABiB moga:

1) pracownicy i doktoranci UWM,;

2) studenci I1° 1 [° UWM pod opieka osoby uprawnione;j;

3) podmioty zewngtrzne po podpisaniu stosownej umowy lub pod opieka osoby
uprawnione;j.

Wszyscy uprawnieni uzytkownicy LABiB przed rozpoczeciem korzystania z niego,
zobowigzani s3 do zapoznania si¢ 1 wyrazenia pisemnej zgody na przestrzeganie
niniejszego Regulaminu, Regulaminu korzystania z pracowni badawczych/urzadzen
w LABiB, Regulaminu korzystania z pracowni dydaktycznych i sal seminaryjnych
w LABIB, Instrukcji ogélnej BHP w laboratorium, Instrukcji BHP bezpieczenstwa
pozarowego, Instrukcji udzielania pierwszej pomocy, Instrukcji przeciwpozarowej
ogolnej, Instrukcji postgpowania na wypadek pozaru, a takze innej dokumentacji
wskazanej przez pracownikoéw LABiB. Ponadto uzytkownicy zobowigzani sa rdwniez
do odbycia szkolenia w zakresie podstawowym lub specjalistycznym prowadzonym przez
pracownika LABiB/innego upowaznionego przez Kierownika LABiB pracownika WBiB
UWM z uzytkowania wyposazenia oraz zasad obowigzujacych w danej pracowni i/lub sali.

Uprawnieni uzytkownicy LABiB maja dostgp calodobowy do LABiB i pomieszczen
wskazanych w stosownym o$wiadczeniu przez wyszczeg6élniony tam okres, ktéry moze
by¢ przypisany do:

1) elektronicznej karty dostgpu wydawanej przez LABIB;

2) karty pracowniczej;

3) legitymacji doktoranckie;j;

4) legitymacji studenckiej.

Po uptywie okresu, na ktory dostep do zasobow LABiB zostal udzielony, uzytkownik
LABIiB jest zobowigzany do zwrotu elektronicznej karty dostgpu wydanej przez LABiB
niezwlocznie, nie poézniej niz w terminie tygodnia od zakonczenia tego okresu.

Uprawniony uzytkownik LABiB otrzymuje indywidualny kod do uzbrajania/rozbrajania
systemu alarmowego LABiB.

Wstep os6b nieuprawnionych do LABIB jest dopuszczalny wylacznie w obecnosci
pracownikow LABiB lub uzytkownikow LABiB 1 wymaga poinformowania o tym fakcie
Kierownika LABiB.



§ 4. Struktura wewnetrzna

Kompleksowe zarzadzanie LABiB sprawuje Kierownik LABIiB, zatrudniony przez
Rektora UWM na wniosek Dziekana WBiB UWM. Oprocz Kierownika LABiB
w LABIB zatrudnieni sg rowniez wykwalifikowani pracownicy.

Informacje dotyczace m.in. podlegtosci stuzbowej, szczegdlnych uprawnien
1 odpowiedzialno$ci znajduja si¢ w Opisie stanowiska pracy danego pracownika LABiB.

Kierownik LABiB okresla szczegotowy zakres obowigzkow pracownikow LABiB.
LABIB dziata w $cistej wspolpracy z wtadzami WBiB UWM.

Wszyscy pracownicy LABiB s3a zobligowani do przestrzegania zasad okreslonych
Ww niniejszym Regulaminie.

§ 5. Zarzadzanie sprzetem i infrastrukturg

Mieniem LABIiB zarzadza Kierownik LABIiB.

Pracownicy LABiB nadzoruja sposob uzytkowania i zapewniaja wsparcie uzytkownikom
LABIB w zakresie obstugi aparatury naukowo-badawczej znajdujacej si¢
w poszczegolnych pracowniach badawczych, pracowniach dydaktycznych i salach
seminaryjnych, a takze sprawujg opieke nad calym mieniem LABIiB.

§ 6. Budzet i finansowanie
Dziatalno$¢ LABIB jest finansowana z nastepujacych srodkow:
1) subwencji;
2) dotacji;
3) przychodoéw witasnych.

Kierownik LABIiB dysponuje $rodkami finansowymi LABiB.
§ 7. Organizacja pracy
Baze¢ naukowo-badawcza LABIiB stanowi dwanascie pracowni badawczych.

Baze¢ dydaktycznag LABiB stanowig dwie pracownie dydaktyczne oraz dwie sale
seminaryjne.

Szczegotowe zasady korzystania z bazy naukowo-badawczej oraz dydaktycznej LABIB,
okreslone sg odpowiednio w Regulaminie korzystania z pracowni badawczych/urzadzen w
LABiB i Regulaminie korzystania z pracowni dydaktycznych i sal seminaryjnych
w LABIB.

Uslugi komercyjne §wiadczone sg z wykorzystaniem wszystkich zasobow LABiB.



§ 8. Zasady bezpieczenstwa

Wszystkie czynnosci w LABiB nalezy wykonywa¢ zgodnie z zapisami w niniejszym
Regulaminie, Regulaminie korzystania z pracowni badawczych/urzadzen w LABIB,
Regulaminie korzystania z pracowni dydaktycznych i sal seminaryjnych w LABIB,
Instrukcji ogolnej BHP w laboratorium, Instrukcji BHP bezpieczenstwa pozarowego,
Instrukcji  udzielania pierwszej pomocy, Instrukcji przeciwpozarowe] ogolnej,
Instrukcji  postegpowania na  wypadek pozaru, instrukcjach szczegdtowych
dot. uzytkowania wyposazenia i zasad obowigzujacych w danej pracowni i/lub sali,
a takze w dokumentacji wskazanej w § 1 ust. 6.

LABiB wyposazone jest w apteczki pierwszej pomocy, umieszczone w Wwyraznie
oznakowanych miejscach. W kazdej apteczce znajduje si¢ informacja o pracownikach
LABIB upowaznionych do udzielania pierwszej pomocy. W uzasadnionych przypadkach
z wyposazenia apteczki moze skorzysta¢ kazda osoba przebywajaca na terenie LABiB.

Pracownicy oraz uprawnieni uzytkownicy LABiB s3 zobowigzani do posiadania
1 znajomos$ci aktualnych Kart charakterystyki odczynnikow chemicznych, z ktéorymi
pracuja. Podczas pracy z danym odczynnikiem chemicznym nalezy stosowaé srodki
ochrony osobistej wyszczegdlnione w jego Karcie charakterystyki. W razie wypadku
podczas pracy z odczynnikiem chemicznym, nalezy postgpowaé zgodnie z wszystkimi
zaleceniami zawartymi w Karcie charakterystyki danego odczynnika chemicznego.

Prace w zakresie konserwacji 1 naprawy instalacji oraz urzadzen znajdujacych sie¢
w LABIB, moga by¢ wykonywane wylacznie przez osoby posiadajace odpowiednie
uprawnienia. Kazda awaria musi by¢ niezwlocznie zgloszona pracownikowi LABiB.

Szczegblowe kwestie dot. zasad bezpieczenstwa okreSlone s3 odpowiednio
w  Regulaminie korzystania z pracowni badawczych/urzadzeh w LABIB,
Regulaminie korzystania z pracowni dydaktycznych i sal seminaryjnych w LABIiB,
a takze w dokumentacji wskazanej w § 1 ust. 6.

§ 9. Zakazy

Zabronione jest samodzielne przenoszenie uprawnien do korzystania z LABiB na osoby
trzecie, w tym uzyczanie fizycznych form dostepu do LABIiB (np. karta pracownicza) oraz
indywidualnego kodu do uzbrajania/rozbrajania systemu alarmowego LABiB.

§ 10. Oplaty i kary

Obowigzujace cenniki korzystania z bazy naukowo-badawczej 1 dydaktycznej LABIiB oraz
swiadczonych ustug  komercyjnych, znajduja si¢ u Kierownika LABiB
oraz na stronie internetowej LABiB.

Za naruszenia postanowien niniejszego Regulaminu, uzytkownik moze otrzymaé
pouczenie, czasowe/state zawieszenie dostgpu do LABiB, czasowe/stale zawieszenie
mozliwo$ci dokonywania rezerwacji w LABIiB lub karg finansowa.



§ 11. Postanowienia koncowe

Wszystkie kwestie dotyczace funkcjonowania LABiB rozstrzygane s przez Kierownika
LABIB.

Regulamin jest dostepny u pracownikéw LABiB oraz na stronie internetowej LABiB.

W sprawach nieuregulowanych stosuje si¢ przepisy UWM.



