
Załącznik  

do Zarządzenia Nr 55/2025 

Rektora UWM w Olsztynie 

 z dnia 13 sierpnia 2025 roku 

 

Załącznik Nr 2 

do Zarządzenia Nr 21/2023  

Rektora UWM w Olsztynie 

z dnia 23 marca 2023 roku 

(ze zm.) 

 

Wykaz klas z JRWA prowadzonych wyłącznie w systemie EZD 

 

Symbole 

klasyfikacyjne Hasła 

klasyfikacyjna 

Hasła klasyfikacyjne Kategoria archiwalna 

1 2 3 4 5 6 

  005  Organy kolegialne i jednoosobowe 

Uniwersytetu. Bieżąca działalność – 

pisma, decyzje, sprawy organizacyjne  

B5 

  012  Organizacja Uniwersytetu oraz jednostek 

Uniwersytetu – powoływanie, 

przekształcanie, likwidacja jednostek 

uczelni, regulaminy, statuty, schematy 

organizacyjne, symbole cyfrowe i 

literowe 

A 

   0143 Udostępnianie informacji publicznej  B10  

   0150 Przepisy kancelaryjne i archiwalne  A 

   0151 Formularze- opracowanie, wdrażanie 

wzorów formularzy i druków 

A 

    0157 Pisma w sprawie przekazywania 

dokumentacji w związku ze zmianami 

organizacyjnymi i kompetencjami 

jednostek uniwersyteckich 

A 

    0210 Zbiór uchwał organów kolegialnych 

Uczelni -projekty, zmiany, akceptacje  

A 

   0211 Zbiór aktów normatywnych Rektora – 

projekty, zmiany, akceptacje  

A 

   0212 Zbiór aktów normatywnych innych 

władz- decyzje, komunikaty, projekty, 

zmiany, akceptacje 

B10 

  030  Opinie i interpretacje prawne  BE5 

  054  Obsługa merytoryczna Biuletynu 

Informacji Publicznej  

A 

  055  Strony internetowe – redakcja: 

propozycje, zatwierdzanie, zmiany  

A 

   0830 Inauguracja roku akademickiego, Święto 

Uniwersytetu –programy, lista 

zapraszanych gości, teksty wykładu itp. 

A 



   0831 Uczelniane uroczystości okolicznościowe 

–programy, scenariusze, listy gości, itp. 

A 

   0832 Wystawy, pokazy, odczyty, wykłady, 

koncerty – programy, projekty plastyczne 

itp.  

A 

   0833 Udział w obcych uroczystościach i 

imprezach krajowych i zagranicznych –

przygotowania, programy, sprawozdania  

z uczestnictwa  

A 

   0834 Reprezentacja- zaproszenia, życzenia, 

podziękowania i inna korespondencja,  

honorowy patronat.  

  

B10 

 

   0835 Techniczna obsługa wszystkich 

uroczystości uniwersyteckich - 

rezerwacja sal, powierzchni 

reklamowych, urządzeń multimedialnych 

itp., umowy zlecenia 

B2  

  121  Pomoce ewidencyjne do akt osobowych- 

wnioski o zmiany składu osobowego  

B50 

  122  Legitymacje pracownicze - wnioski  B10 

  123  Zaświadczenia w sprawach osobowych  B5 

  214  Inwestycje i remonty. Wykonawstwo i 

odbiór inwestycji -  wnioski wewnętrzne  

B5 

  226  Utrzymanie terenów zielonych B5 

  231  Zaopatrzenie- zapotrzebowania, zlecenia, 

zamówienia i ich realizacja, świadczenia 

wzajemne, reklamacje 

B5 

   2322 Eksploatacja i likwidacja B10 

  252  Zamówienia na usługi transportowe  B5 

   2612 Przepustki B3 

   2625 Instalacje ochronne i alarmowe B3 

  270  Ochrona środowiska- przepisy własne, 

analizy  

A 

  271  Ochrona przyrody BE10 

  272  Ochrona atmosfery i klimatu  BE10 

  273  Ochrona gleby BE10 

  274  Gospodarka wodno-ściekowa B5 

  275  Gospodarka odpadami  B5 

  342  Spisy i protokoły inwentaryzacyjne BE10 

  343  Sprawozdania z działalności 

inwentaryzacyjnej 

B10 

  400  Tworzenie, likwidacja studiów innych 

form kształcenia - Wyjaśnienia, 

interpretacje, opinie, ustalenia własne  

BE10 

  401  Tworzenie, likwidacja studiów i  innych 

form kształcenia - wnioski o utworzenie 

lub likwidację 

A 



  410  Warunki prowadzenia kształcenia - 

wyjaśnienia, interpretacje, opinie  

BE10 

  420  Programy studiów i programy kształcenia 

– wyjaśnienia, interpretacje, opinie  

BE10 

  422  Programy studiów i programy 

kształcenia- dla wszystkich rodzajów 

studiów, plany, zatwierdzenia  

A 

  454  Ewidencja uczestników szkolenia-

zaświadczenia bieżące 

B2 

  480  Organizacje studenckie i doktoranckie- 

statuty, regulaminy, programy, 

sprawozdania. 

Działalność naukowa, kulturalno-

artystyczna oraz sportowo-turystyczna 

(m.in. kluby studenckie, zespoły 

muzyczne, kluby sportowe, koła 

turystyczne, obozy, wolontariat). 

A 

  481  Samorząd Studencki i Doktorantów- 

obejmuje protokoły, sprawozdania, 

wnioski, postulaty, uchwały, komisje 

wyborcze itp. 

A 

  482  Działalność kulturalna- m. in. 

Kortowiada; plany, programy, 

scenariusze 

A 

  640  Konferencje, sympozja, zjazdy, 

seminaria, sesje organizowane przez 

Uniwersytet. Krajowe i międzynarodowe. 

Programy, referaty, protokoły z dyskusji, 

protokoły, sprawozdania, listy 

uczestników, itp. 

A 

  641  Udział w obcych konferencjach 

naukowych, sympozjach i sesjach 

obcych. Programy, wystąpienia 

uczestników z ramienia Uniwersytetu, 

sprawozdania 

A 

  642  Obsługa organizacyjno-techniczna 

konferencji 

B2 

  721  Zagraniczne wyjazdy pracowników. 

Organizacja techniczna wyjazdów. 

Sprawy bieżące 

B5 

  732  Zagraniczne wyjazdy studentów i 

doktorantów. Organizacja techniczna 

wyjazdów. Sprawy bieżące 

B5 



  742  Przyjazdy cudzoziemców. Organizacja 

techniczna przyjazdów. Sprawy  bieżące. 

B5 

   8100 Przejmowanie dokumentacji z komórek i 

jednostek organizacyjnych 

B5 

   8120 Zasób archiwalny. Karty udostępnień B5 

   8122 Kwerendy archiwalne B5 

   8123 Wydawanie depozytów B5 

  813  Brakowanie dokumentacji niearchiwalnej B5 

  817  Popularyzacja wiedzy o archiwum A 

   8322 Wykonania poligraficzne B5 

 


