Zatacznik nr 5 do Zarzadzenia Nr 22/2024

z dnia 11 marca 2024 roku

REGULAMIN ORGANIZACYJNY
BIBLIOTEKI UNIWERSYTECKIEJ

§1

1. Biblioteka Uniwersytecka jest ogolnouczelniang jednostkg organizacyjng Uniwersytetu
Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie, zwanego dalej Uniwersytetem, o zadaniach
dydaktycznych, ustugowych 1 naukowych, tworzaca wraz z innymi bibliotekami
funkcjonujacymi w Uniwersytecie system biblioteczno-informacyjny. Biblioteka petni takze
funkcje ogolnodostepnej biblioteki naukowej, stuzacej mieszkancom miasta, regionu i kraju.
2. Zadaniem Biblioteki Uniwersyteckiej jest zapewnienie obstugi bibliotecznej i informacji
naukowo-technicznej w zakresie dyscyplin bedacych przedmiotem nauczania i1 badan
naukowych Uniwersytetu, a w szczegdlnosci:

1) gromadzenie, przekazywanie i konserwacja zbiorow bibliotecznych,

2) opracowywanie zgromadzonych materiatlow bibliotecznych,

3) gromadzenie zbioréw bibliograficznych pracownikéw Uniwersytetu,

4) udostepnianie materialéw bibliotecznych, udzielanie fachowej pomocy w ich wykorzystaniu,
5) organizowanie i prowadzenie informacji naukowo-technicznej,

6) prowadzenie szkolenia studentoéw i pracownikow w zakresie podstaw informacji naukowe;.

§2

1. Struktur¢ wewnetrzng Biblioteki okre$la Rektor na wniosek Dyrektora Biblioteki, po
zaopiniowaniu przez Rade¢ Biblioteczng.

2. Strukture organizacyjng Biblioteki Uniwersyteckiej tworzg:
1) Dziat Zasoboéw Bibliotecznych, w tym:

a) Sekcja Tworzenia 1 Kontroli Zasobow,

b) Sekcja Opracowania Zasobow,

2) Dziat Informacji Naukowe;,

3) Dziat Obstugi Uzytkownikow, w tym:

¢) Sekcja Wolnego Dostepu do Zbiordw,

d) Sekcja Przechowywania Zbiorow,

e) Sekcja Zbiorow Specjalnych,

4) Sekcja Informatyzacji Proceséw Bibliotecznych,

5) Sekcja Promocji Bibliotecznej,

6) Sekcja Administracyjno-Gospodarcza,

7) Filie Biblioteczne.

§3

Organami Biblioteki Uniwersyteckiej s3:
1) Dyrektor biblioteki,
2) Rada Biblioteczna.



§4

1. Dyrektora Biblioteki Uniwersyteckiej zatrudnia Rektor w trybie i na zasadach kreslonych
odrebnymi przepisami.

2. Dyrektor kieruje Bibliotekg Uniwersytecka oraz nadzoruje funkcjonowanie systemu
biblioteczno-informacyjnego, a w szczegdlnosci:

1) jest przetlozonym pracownikow w niej zatrudnionych oraz zatrudnionych w bibliotekach
wydziatowych,

2) wspoldziata z kierownikami jednostek organizacyjnych w sprawach realizacji ich planow
badawczych oraz w procesie ksztatcenia studentow,

3) przygotowuje plany dziatalnosci bibliotecznej 1 nadzoruje ich wykonanie,

4) przygotowuje projekty planu rzeczowo-finansowego w ramach przyznanych Bibliotece
srodkéw finansowych 1 nadzoruje ich wykonanie

5) odpowiada za:

a) wiasciwy dobor i rozwoj kadry jednostek,

b) realizacj¢ wyznaczonych jednostce zadan,

c¢) za majatek i1 przydzielone $rodki finansowe,

d) za warunki pracy zgodne z przepisami bhp i1 ppoz.

3. Zastepce Dyrektora, kierownikow dziatow, sekcji 1 bibliotek wydziatowych powotuje Rektor
na wniosek Dyrektora Biblioteki Uniwersyteckie;j.

§5

1. Rada Biblioteczna jest organem opiniujgcym Rektora, powotywanym na okres kadencji
organow jednoosobowych Uniwersytetu.

2. W sktad rady bibliotecznej wchodza:

1) przedstawiciele wydzialow, po jednym z kazdego wydzialu, delegowani przez rady
dziekanskie,

2) Dyrektor Biblioteki Uniwersyteckie;,

3) czterej przedstawiciele Biblioteki Uniwersyteckiej 1 bibliotek wydziatowych wybrani z
grona pracownikow bibliotecznych,

4) przedstawiciel samorzadu studenckiego,

5) przedstawiciel samorzadu doktorantow,

3. Na pierwszym w kadencji posiedzeniu Rady Bibliotecznej wybierany jest:

1) Przewodniczacy Rady Bibliotecznej — sposrdd cztonkdow wymienionych w ust. 2 pkt. 1,

2) Sekretarz Rady Bibliotecznej — sposrod czlonkow Rady bedacych pracownikami Biblioteki
Uniwersyteckiej; do zadan Sekretarza Rady nalezy protokotowanie posiedzefn Rady.

4. Do zadan Rady Bibliotecznej nalezy:

1) okres$lenie zasad gromadzenia zbiordw bibliotecznych,

2) wystepowanie do Rektora z wnioskami w sprawach zwigzanych z funkcjonowaniem systemu
biblioteczno-informacyjnego,

3) opiniowanie sprawozdan Dyrektora Biblioteki Uniwersyteckie;.

5. Posiedzenia Rady Bibliotecznej zwotuje przewodniczacy nie rzadziej niz dwa razy w roku.
6. Przewodniczacy jest zobowigzany zwota¢ posiedzenie Rady Bibliotecznej na zadanie 1/5
cztonkow Rady.

7. Przewodniczacy moze zwota¢ posiedzenie Rady Bibliotecznej w trybie pilnym w celu
zaopiniowania konkretnej sprawy.

8. Zawiadomienie o posiedzeniu Rady Bibliotecznej, wraz z planowanym porzadkiem obrad,
powinno zosta¢ przestane do wiadomos$ci cztonkéw Rady na co najmniej 7 dni przed
posiedzeniem.



9. Porzadek obrad posiedzenia ustalony przez Przewodniczacego moze by¢ zmieniony lub
uzupeliony na wniosek cztonka Rady Biblioteczne;.

10. Rada podejmuje uchwaty w glosowaniu jawnym, z wytaczeniem spraw personalnych.

11. Uchwaty dotyczace spraw personalnych podejmowane sa w gtosowaniu tajnym.

12. Uchwaty Rady Bibliotecznej zapadaja zwykta wigkszoscig glosow, przy obecnosci co
najmniej potowy jej statutowego sktadu i s odnotowywane w protokotach posiedzen.

13. Posiedzenia Rady sa protokotowane.

14. Posiedzenia Rady Bibliotecznej odbywaja si¢ w formie tradycyjnej. W przypadku gdy
posiedzenie nie moze odby¢ sie¢ w tej formie, Rada moze odbywac posiedzenia oraz
przyjmowac uchwaty w trybie obiegowym lub z wykorzystaniem technologii informatycznych
(w formie zdalnej), zapewniajacych kontrolg ich przebiegu i rejestracje oraz umozliwiajacych
zapewnienie tajnosci glosowan. Decyzje o zastosowaniu trybu posiedzenia podejmuje
przewodniczacy Rady.

15. Protokoty i inne dokumenty przechowuje sekretariat Biblioteki Uniwersyteckie;.

§6

1. Z zasobow systemu biblioteczno-informacyjnego moga korzysta¢ pracownicy, studenci,
doktoranci Uniwersytetu oraz inne osoby.

2. Korzystanie z Biblioteki Uniwersyteckiej odbywa si¢ zgodnie z przepisami porzadkowymi
stanowigcymi zatacznik nr 1 do Regulaminu.

3. Udostegpnianie zbioréw bibliotecznych, w tym roéwniez osobom spoza Uniwersytetu, odbywa
si¢ na podstawie Regulaminu korzystania ze zbiorow i ustug Biblioteki Uniwersyteckiej,
stanowigcego zatacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu oraz umoéw o wspotpracy z innymi
podmiotami.

4. Za ustugi biblioteczne pobierane sg optaty w wysokosci okreslonej w cenniku stanowigcym
zatgcznik nr 3.

5. Zasady wypozyczania czytnikow elektronicznych ksigzek w Bibliotece Uniwersyteckiej
stanowig zatacznik nr 4 do niniejszego Regulaminu.

§7

Biblioteka zatrudnia pracownikow shuzby bibliotecznej, pracownikéw inzynieryjno-
technicznych, pracownikow na stanowiskach informatycznych i innych.

§8

1. Biblioteka Uniwersytecka posiada ewidencyjnie wydzielony majatek.

2. Ewidencja majatku prowadzona jest na podstawie przepisow obowiazujacych w
Uniwersytecie.

3. Gospodarka finansowa Biblioteki prowadzona jest na podstawie planu rzeczowo-
finansowego, zgodnie z przepisami obowigzujacymi w Uniwersytecie.

4. Srodki finansowe Bibliotece Uniwersyteckiej przydziela Rektor.

5. Obstuge finansowg Biblioteki Uniwersyteckiej prowadzi Kwestura Uniwersytetu.

§9

1. Zmiany regulaminu mogg by¢ dokonane zarzadzeniem Rektora.
2. Regulamin wchodzi w Zycie z dniem wprowadzenia zarzadzeniem Rektora.



