
Załącznik nr 3 
 do Zarządzenia Nr 21/2023 
Rektora UWM w Olsztynie 
z dnia 23 marca 2023 roku 

 
Wykaz korespondencji wewnętrznej prowadzonej i dystrybuowanej wyłącznie 

za pośrednictwem  EZD 
 
 

Lp. Rodzaj dokumentu 

1. Plany i wnioski urlopowe 

2. Projekty zarządzeń 

3. Projekty umów 

4. Komunikaty  

5. Pisma do zaopiniowania i do wiadomości  

6. Wnioski o zmiany w strukturze organizacyjnej  

7. Wnioski o zmiany w składzie osobowym  

8. Wnioski o nadanie wewnętrznych numerów telefonów 

9. Wnioski o założenie adresów e-mail 

10. Wnioski o wydanie pełnomocnictw 

11. Zamawianie pieczęci  

12. Rezerwacja sal 

13. Wnioski o wyrażenie zgody na wynajem sal, powierzchni 
reklamowych, urządzeń multimedialnych  

14. Dokumenty finansowe 

15. Zamówienia publiczne 

16. Świadczenia wzajemne  

17. Wnioski o nadanie kodu projektu 

18. Wnioski o przyznanie pokoju (segmentu) z zasobu ADMR  

19.  Wnioski na  prace remontowe (w tym do planu remontów) 

20.  Wnioski o sfinansowanie inwestycji ze środków własnych 
Uniwersytetu 

21. Brakowanie dokumentacji niearchiwalnej 

 


