Zarzadzenie Nr 121/2023
Rektora Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie
z dnia 22 listopada 2023 roku

w sprawie stazy nauczycieli akademickich Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego
w Olsztynie odbywanych w innych jednostkach naukowych lub podmiotach gospodarki
oraz odbywania stazy w Uniwersytecie Warminsko-Mazurskim w Olsztynie

Na podstawie art. 23 ust. 1 i 2 pkt 7 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie
wyzszym i nauce (tj. Dz.U. z 2023 r. poz. 742) oraz § 17 ust. 4 Statutu Uniwersytetu
Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie, wprowadzonego uchwatg Nr 494 Senatu Uniwersytetu
Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie z dnia 21 maja 2019 roku w sprawie Statutu
Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie (ze zm.), zarzadza si¢ co nastepuje:

§1

Zarzadzenia nie stosuje si¢ do stazu naukowego, o ktérym mowa w art. 130 pkt. 3 ustawy, na

realizacje ktorego Rektor udziela nauczycielowi akademickiemu ptatnego urlopu naukowego.

Zarzadzenie okresla zasady odbywania stazy badawczych, badawczo-dydaktycznych

i dydaktycznych (zwanych dalej stazami):

1) odbywanych przez nauczycieli akademickich bedacych pracownikami Uniwersytetu
Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie (zwanego dalej Uniwersytetem) w innych
jednostkach naukowych lub podmiotach gospodarki,

2) realizowanych w Uniwersytecie przez:

a) nauczycieli akademickich, zatrudnionych w innych jednostkach naukowych, na
podstawie zawartych pomiedzy uczelniami uméw o wspélpracy,

b) nauczycieli akademickich posiadajagcych co najmniej stopien naukowy doktora,
podejmujacych staz w trybie indywidualnym,

¢) nauczycieli akademickich przybywajacych do Uniwersytetu w ramach realizacji
projektow.

§2

Uzyte w zarzadzeniu okreslenia oznaczaja:

1) dziekan — w zaleznosci od jednostki, w ktdorej zatrudniony jest wnioskodawca pod pojgciem
dziekana rozumie si¢ rowniez Dyrektora Szkoty Zdrowia Publicznego, Dyrektora Filii i
kierownika jednostki ogélnouczelnianej;

2) jednostka naukowa - uczelnia lub instytucja naukowa w kraju lub za granica;

3) jednostka naukowa przyjmujaca - jednostka naukowa organizujaca staz na podstawie
umowy zawartej ze stazysta lub z jednostka naukowa delegujaca oraz stazysta;

4) jednostka naukowa delegujgca - jednostka delegujaca stazyst¢ do odbycia stazu na
podstawie umowy zawartej z jednostkg naukowg przyjmujaca oraz stazysta;

5) jednostka gospodarki — przedsiebiorstwo prowadzace dziatalno$é gospodarcza;

6) stazysta - osoba biorgca udzial w stazu zorganizowanym przez jednostk¢ naukowa
przyjmujaca lub jednostke gospodarki,

7) ustawa - ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz.U.
22023 r. poz. 742)

§3
1. Nauczyciel akademicki Uniwersytetu moze ubiegac si¢ o zgode na odbycie stazu krajowego
w jednostce naukowej lub podmiocie gospodarki w wymiarze do sze$ciu miesigcy.
2. Realizacja obowigzkow wynikajacych z umowy stazowej nie powinna kolidowaé
z wypelnianiem obowigzkoéw dydaktycznych wynikajacych z umowy o pracg/aktu



W

mianowania w Uniwersytecie. Staz nalezy tak zaplanowaé, aby w trakcie roku
akademickiego mozliwe bylo zrealizowanie przez stazyst¢ pensum dydaktycznego w
zaplanowanej wysokosci.

. Nauczyciel akademicki ubiegajacy sie o staz sktada w jednostce wlasciwej ds. kadr wniosek
(Zatacznik 1). Jednostka wiasciwa ds. kadr przekazuje wniosek do rozpatrzenia
wiasciwemu prorektorowi. Informacja o decyzji prorektora przekazywana jest dziekanowi.

. W terminie 14 dni od zakonczenia stazu, stazysta przedktada w jednostce wlasciwej ds. kadr:

1) zaswiadczenie potwierdzajace odbycie stazu.

2) zatwierdzone przez bezposredniego przetozonego sprawozdanie ze stazu.

Sprawozdanie zatwierdza prorektor wiasciwy ds. nauki lub ksztalcenia.

. Dokumentacja dotyczaca stazy pracownikow Uniwersytetu prowadzona jest w jednostce
wilasciwej ds. kadr.

§4

Do wniosku o staz nalezy zalaczy¢:

1) program stazu;

2) zgode na odbycie stazu wydang przez jednostke naukowa przyjmujaca lub jednostke
gospodarki;

3) o$wiadczenie, ze staz nie koliduje z realizacjg obowiazkow dydaktycznych wynikajacych
ze stosunku pracy w Uniwersytecie;

4) dokumenty potwierdzajace posiadanie ubezpieczen od odpowiedzialnosci cywilnej oraz od
nastepstw nieszczesliwych wypadkow;

5) zgodg na przetwarzanie danych osobowych.

§5

. Stazyscie nie przystuguje dodatkowe wynagrodzenie z tytutu odbywania stazu. Uniwersytet

nie pokrywa ani nie zwraca kosztow pobytu, przejazdéw oraz innych kosztéw poniesionych
w zwigzku z odbywaniem stazu.

Uniwersytet moze pokry¢ w catosci lub w czgsci koszty zwigzane z realizacjg stazu w
przypadku finansowania z projektow zewnetrznych, funduszy celowych lub wydzialowego
funduszu badawczego.

§6

. Staz realizowany jest w jednostce wlasciwej merytorycznie naukowo i/lub dydaktycznie,

pod opieka kierownika jednostki lub wyznaczonego przez niego pracownika, zwanego dalej
opiekunem stazysty.

2. Stazysta ponosi odpowiedzialnos¢ za szkody wynikajace z niewykonania lub nienalezytego

wykonania umowy o staz na zasadach okreslonych w przepisach Kodeksu cywilnego.

3. Zasady oraz warunki odbywania stazu okresla, w zaleznosci od potrzeb:

1) umowa trdjstronna zawarta miedzy Uniwersytetem, jednostka naukowa delegujaca oraz
stazysta;
2) umowa o staz miedzy Uniwersytetem a stazysta;
3) umowa zawierana w formie wskazanej w regulaminie projektu, z ktérego finansowany
jest staz.

Stazysta jest zobowigzany do przestrzegania powszechnie obowigzujacych przepiséw
prawa i przepisow wewnetrznych obowigzujacych w Uniwersytecie. Opiekun stazu jest
zobowigzany zapozna¢ stazyste z trescig przepisow wewnetrznych dotyczacych posrednio
1 bezposrednio stazu.



§7

Osoba ubiegajaca sie o staz w Uniwersytecie sktada wniosek do dziatu wlasciwego ds.

kadr (Zatacznik 2)

W przypadku stazu dydaktycznego lub badawczo — dydaktycznego stazysta realizuje

zajecia dydaktyczne w Uniwersytecie:

1) prowadzac samodzielnie 4 godziny zaje¢¢ dydaktycznych;

2) wspétprowadzac lub uczestniczac w prowadzeniu zajg¢ jako obserwator w wymiarze
4 godzin dydaktycznych;

3) prowadzac zajecia bedace odrebnym kursem/szkoleniem, ktdre sa przypisane
nauczycielowi akademickiemu Uniwersytetu, w wymiarze co najmniej 4 godzin
dydaktycznych;

Przed rozpoczgciem stazu zawierana jest umowa, ktora okresla:

1) termin i zakres stazu oraz dane opiekuna stazu,

2) jednostke/i, w ktorej/ych staz bedzie odbywany,

3) zakres i wymiar zaje¢ dydaktycznych (jesli dotyczy),

4) finansowanie stazu (jesli dotyczy);

4. Umowe o staz podpisuje dziekan.

3

Jesli umowa dotyczy prowadzenia zaje¢ dydaktycznych, po jej podpisaniu dziekan
przekazuje ja do jednostki wiasciwej ds. ksztalcenia wnioskujac o dokonanie zmiany w
przydziale zaje¢¢ dydaktycznych.

Dziekan wystawia dokument potwierdzajacy odbycie stazu, po weryfikacji danych
wynikajacych z zawartej ze stazysta umowy.

§8

1) Do wniosku o przyjecie na staz wnioskodawca dolacza:

1) informacj¢ o osiggnigciach badawczych i/lub dydaktycznych;

2) program stazu;

3) dokumenty potwierdzajace posiadanie ubezpieczen zdrowotnych, odpowiedzialnosci
cywilnej oraz od nastepstw nieszczesliwych wypadkow;

4) zgodg¢ na przetwarzanie danych osobowych.

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor
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dr hab. Jerzy A. Przyborowski, prof. UWM



