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Zalacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 76/2019
Rektora UWM w Olsztynie

z dnia 1 pazdziernika 2019 roku

strona 1

UNIWERSYTET WARMINSKO-MAZURSKI W OLSZTYNIE

SWIADECTWO
UKONCZENIA SZKOLENIA

Wydane w Rzeczypospolitej Polskiej

Pan(i) {imi¢/imiona i nazwisko}
urodzony(a) w dniu {dzien, miesigc, rok} r., w {miejscowosc¢}
ukonczyt(a) w roku {rok ukonczenia}
szkolenie pn. {nazwa szkolenia}
w wymiarze godzin dydaktycznych: {liczba godzin}

z wynikiem {wynik wpisany stownie}
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1 (urzgdowa \
. pieczgé ,
' Uniwersytetu) /'

KIEROWNIK PODMIOTU
PROWADZACEGO FORME KSZTALCENIA

(pieczeé imienna i podpis)

{miejscowosc}, {dzien — miesiac stownie - rok}



strona 2

Liczba godzin  Liczba godzin Liczba
Lp. Nazwa przedmiotu zajeé zajeé punktow

teoretycznych  praktycznych ECTS

1. {Nazwa przedmiotu} {liczba} {liczba} {liczba}
2. {Nazwa przedmiotu} {liczba} {liczba} {liczba}
3. {Nazwa przedmiotu} {liczba} {liczba} {liczba}
4, {Nazwa przedmiotu} {liczba} {liczba} {liczba}
{liczba} {liczba} {liczba}

Laczna liczba godzin/punktow ECTS:

Nr $wiadectwa: {Nr $wiadectwa}



Opis techniczny:

4.

TRESC GENEROWANA (zgodna z nastepujacymi wymaganiami):
1.
2.

3.

DRUK SCISLEGO ZARACHOWANIA
1.

Format $wiadectwa ukonczenia szkolenia, odpisu oraz odpisu $wiadectwa ukofczenia szkolenia
przeznaczonego do akt sporzadzane s3 na karcie formatu A4 (210 x 297 mm), wedlug wzoru
stanowigcego zalgcznik nr 1-2 do zarzadzenia, zadrukowanej jednostronnie na papierze
zabezpieczonym o gramaturze 120g/m2.

. Dokument posiada zastosowane zabezpieczenia w papierze:

a) dwutonowy znak wodny,

b) wiokna zabezpieczajgce widoczne w Swietle dziennym — czerwone i niebieskie,

c) wldkna zabezpieczajace widoczne w $wietle UV — niebieskie, zotte oraz dwukolorowe z6tto —
niebieskie,

d) zabezpieczenie chemiczne przed probami usuwania lub zmiany zapiséw na dokumencie.

. Dokument posiada zastosowane zabezpieczenia w druku:

a) tlo giloszowe z wizerunkiem godta Uniwersytetu,

b) ramka giloszowa,

¢) mikrodruk z nazwg Uczelni,

d) druk irysowy,

e) nadruk widoczny w §wietle UV — sentencja ,,Scientiae et patriae”,

f) numeracja typograficzna,

g) element wykonany farbg irydyscentng — skrot nazwy Uczelni.

W prawym dolnym narozniku dokumentu umieszczony jest element numeracji typograficznej druku.

Dokument wypetniany jest tekstem nadrukowanym w kolorze czarnym, czcionka Times New Roman.

Informacje stanowigce uzupehlnienie przy wydruku sporzadzane sa czcionkg wielkosci 14 pkt.,
z zastrzezeniem, ze w okresleniu daty, miesiagc oraz wynik ukonczenia szkolenia okresla si¢ stownie.
Ponizej godla Uniwersytetu, stanowigcego element karty dokumentu, w odleglosci min. 10 mm
od nasady godta, centralnie w pionowej osi strony umieszcza si¢ napis: ,,UNIWERSYTET
WARMINSKO-MAZURSKI W OLSZTYNIE” (wersaliki, czcionka 12 pkt.,); ponizej centralnie
umieszcza si¢ napis: ,,SWIADECTWO” (wersaliki, czcionka 20 pkt), a ponizej napisy:
,LUKONCZENIA SZKOLENIA” (wersaliki, czcionka 16 pkt.); ponizej ,,wydane w Rzeczypospolitej
Polskiej” (czcionka 12 pkt., tekstowy prosty);

Ponizej, centralnie w pionowej osi strony umieszcza si¢ napisy (czcionka 14 pkt., tekstowy prosty):
»Pan(i)...” uzupelnione przy wydruku imieniem badZz imionami oraz nazwiskiem absolwenta,
,urodzony(a) dnia...r. w...”, uzupetnione przy wydruku data oraz miejscem urodzenia absolwenta,
,ukonczyt(a) w roku...”, uzupetnione przy wydruku rokiem ukonczenia szkolenia, ,,szkolenie pn. ...”
uzupetnione przy wydruku nazwg szkolenia, z zastosowang odmiang, ,,w wymiarze godzin
dydaktycznych...” uzupelnione przy wydruku liczba godzin, ,,z wynikiem...”, uzupelnione,
w zaleznosci od zasad ustalonych w programie;

. Ponizej, centralnie, umieszcza si¢ piecze¢ urzedowa Uniwersytetu; ponizej, po prawej stronie

dokumentu umieszcza si¢ napis: ,,KIEROWNIK PODMIOTU PROWADZACEGO FORME
KSZTALCENIA” (wersaliki, czcionka 10 pkt.); ponizej objasnienie: (piecz¢¢ imienna i podpis);
w odlegtosci min. 20 mm ponizej ostatniej linii tekstu, umieszcza si¢ nazw¢ miejscowosci oraz date
wydania dokumentu, (czcionka 10 pkt., tekstowy prosty); objasnienia - tekst w nawiasach (czcionka
6,5 pkt., tekstowy prosty).

. W przypadku odpisu §wiadectwa lub odpisu §wiadectwa przeznaczonego do akt, napisy: ,,ODPIS” oraz

,,ODPIS PRZEZNACZNONY DO AKT” — umieszcza si¢ w gornym prawym rogu (czcionka 10 pkt.,
wersaliki, tekstowy prosty).

. Na drugiej stronie: tabela wg zalaczonego wzoru z wykazem przedmiotéw wraz z liczbg godzin zajec¢

oraz liczbg punktow ECTS. Napisy: ,,Lp.”, ,,Nazwa przedmiotu”, ,,Liczba godzin zaje¢ teoretycznych”,
»Liczba godzin zaje¢ praktycznych”, ,Liczba punktéw ECTS”, ,ktaczna liczba godzin/punktow
ECTS:”; ,,Nr §wiadectwa:...” (napisy: czcionka 10 pkt., tekstowy prosty), uzupetniona przy wydruku
(czcionka 12 pkt., tekstowy prosty). Wysoko$¢ tabeli zmienna w zaleznos$ci od liczby pozycji.

I1l. SYGNATURA

1.
2.

Pieczg¢ urzgdowa Uniwersytetu (mokra) - umieszczona w 0si Ssymetrii, w wyznaczonym miejscu.
Podpisy w wyznaczonych miejscach, mozliwie trwate.



Zalacznik Nr 3

do Zarzadzenia Nr 76/2019
Rektora UWM w Olsztynie

z dnia 1 pazdziernika 2019 roku

Zasady sporzadzania i wydawania Swiadectwa ukonczenia szkolenia absolwentom szkolenia
realizowanego w Uniwersytecie Warminsko-Mazurskim w Olsztynie

§1

Absolwentowi szkolenia realizowanego w Uniwersytecie Warminsko-Mazurskim w Olsztynie wydaje
si¢ $wiadectwo ukonczenia szkolenia.

3.

§2

Swiadectwo ukonczenia szkolenia jest drukiem $cistego zarachowania.

. Swiadectwo, o ktorym mowa w ust. 1 wydaje wydzial/filia/jednostka organizacyjna prowadzaca
szkolenie.

Absolwent otrzymuje oryginat Swiadectwa i odpis, natomiast odpis przeznaczony do akt nalezy ztozy¢
i przechowywac w teczce osobowej uczestnika szkolenia.

§3

. Swiadectwo ukonczenia szkolenia sporzadza sic wg wzoru, stanowiacego zatacznik Nr 1-2 do
zarzadzenia, odpowiednio dla oryginatu, odpisu i odpisu przeznaczonego do akt.
. Sporzadzajac $wiadectwo ukonczenia szkolenia nalezy:

1) stosowa¢ czcionk¢ Times New Roman CE,

2) wpisujac nazwe Szkolenia rozpoczac wpis wielka litera, a nastgpnie uzywaé wytacznie matych liter,
3) nazwg szkolenia zapisa¢ zgodnie z zasadami odmiany wyrazéw obowigzujacymi w jezyku polskim,
w przypadku nazwy w jezyku obcym, zgodnie z nazwg okreslong w dokumencie o utworzeniu,

4) wynik ukonczenia szkolenia: zgodnie z warunkami zaliczania szkolenia i uzyskania $wiadectwa,
okreslonymi w dokumentacji,

5) pod pozycja ,,data wydania $wiadectwa” - poda¢ date ukonczenia szkolenia, ktora jest tozsamg
z datg zaliczenia ostatniego przedmiotu przewidzianego programem szkolenia lub z datg ostatnich
zaje¢ dydaktycznych, przewidzianych harmonogramem szkolenia,

6) liczbg punktoéw ECTS wpisa¢ zgodnie z zasada:

a) w przypadku wyceny punktowej poszczegdlnych przedmiotow podaje si¢ liczbg punktow
przypisanych kazdemu przedmiotowi oraz wpisuje si¢ 0g6lng liczbe punktow ECTS,

b) w przypadku braku wyceny punktowej poszczegdélnych przedmiotow, w kolumnie ,,Liczba
punktow ECTS” wpisuje si¢ znak ,,----,, i podaje si¢ 0g6lng liczbe punktow ECTS,

7) w kolumnach poda¢ liczbg godzin zaj¢¢ dydaktycznych zrealizowanych przez uczestnika szkolenia,

8) utworzy¢ numer S$wiadectwa poprzez wpisanie liczby porzadkowej przypisanej danemu
uczestnikowi szkolenia w ,,Ksigzce wydanych $§wiadectw potwierdzajacych ukonczenie szkolenia”,
ztamanej rokiem ukonczenia szkolenia, np.1/2019...24/2019 - dla danego szkolenia
i od 25/2019 ... itd. - dla kolejnego szkolenia.

Na $wiadectwie, odpowiednio na oryginale, odpisie i odpisie przeznaczonym do akt nie mozna

dokonywac¢ sprostowan btedow i skreslen.

§ 4

1. W jednostce organizacyjnej prowadzacej Szkolenie prowadzi si¢ ,,Ksigzke¢ wydanych $wiadectw

2.

3.

potwierdzajacych ukonczenie szkolenia”, ktorej wzor stanowi zatgcznik nr 4 do niniejszego zarzadzenia.
W, Ksigzce”, o ktorej mowa w ust. 4, nalezy wpisac:

1) nazwg szkolenia,

2) liczbe porzadkowa,

3) numer Swiadectwa,

4) imi¢ (imiona) i nazwisko absolwenta,

5) date i miejsce urodzenia absolwenta,

6) date wystawienia Swiadectwa ukonczenia szkolenia,

7) date odbioru §wiadectwa i podpis osoby odbierajacej dokument,
8) uwagi.

W terminie do 30 dni od dnia ukonczenia szkolenia, jednostka organizacyjna prowadzaca szkolenie
sporzadza 1 wydaje absolwentowi oryginal §wiadectwa 1 odpis, dokonujac wpisu do ,,Ksigzki
wydanych §wiadectw...”, o ktorej mowa w ust. 1-2.



N

Na wniosek absolwenta jednostka organizacyjna prowadzaca szkolenie moze wyda¢ dokumenty,
0 ktorych mowa w ust. 3, upowaznionej osobie lub wysta¢ je poczta na wskazany adres, za zwrotnym
poswiadczeniem odbioru.

Upowaznienie, o ktorym mowa w ust. 4, powinno zawiera¢ potwierdzenie autentycznosci podpisu
osoby upowazniajacej, dokonane przez uczelni¢ lub notariusza.

Absolwent lub osoba upowazniona potwierdza odbior $wiadectwa ukonczenia Szkolenia
wlasnorgcznym podpisem ztozonym w ,,Ksigzce wydanych $wiadectw potwierdzajacych ukonczenie
szkolenia”.

W przypadku wystania $wiadectwa ukonczenia szkolenia pocztg, oryginal potwierdzenia jego
doreczenia przechowuje si¢ w teczce osobowej uczestnika szkolenia.

§5
W przypadku utraty oryginatu §wiadectwa ukonczenia szkolenia, absolwent moze wystapi¢ do uczelni
(jednostki organizacyjnej prowadzacej szkolenie) z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu
dokumentu.
Jednostka, o ktorej mowa w ust. 1 wystawia duplikat na podstawie posiadanych dokumentow.
Duplikat wystawia si¢ na druku oryginalu $wiadectwa wedlug wzoru obowigzujacego w okresie
wystawienia oryginatu dokumentu. Na dokumencie nalezy umiesci¢ wyraz: ,,Duplikat” oraz date¢
wydania duplikatu. Duplikat podpisuje rektor.
Jezeli brak jest druku wedlug wzoru §wiadectwa obowigzujacego w danym czasie, duplikat wystawia
si¢ na przygotowanym przez jednostke, o ktorej mowa w ust. 1, formularzu zgodnym z trescig
oryginatu §wiadectwa.
Informacj¢ o wydaniu duplikatu umieszcza si¢ w teczce akt osobowych uczestnika szkolenia oraz
odnotowuje w ,,Ksigzce wydanych §wiadectw potwierdzajacych ukonczenie szkolenia”.
Duplikat ma moc oryginatu i moze by¢ wystawiony ponownie.

§6

Druki $wiadectw ukonczenia szkolenia, o ktorych mowa w § 1, wydawane sa w jednostce wlasciwej
do spraw studenckich, na podstawie pisemnego zapotrzebowania ztozonego przez kierownika szkolenia.



Zalacznik nr 4
do Zarzadzenia Nr 76 /2019
z dnia 1 pazdziernika 2019 roku

Ksigzka wydanych Swiadectw
potwierdzajacych ukonczenie szkolenia

Nazwa wydziatu/filii/JednoStKi OFQaNIZACY NG ..........oo oo et e e e e e
NAZWA SZKOIENIA: . . ... e e e e e
Imig¢/imion Data wystawienia $wiadectwa Data odbioru
Lp. Numer $wiadectwa migimiona Data i miejsce urodzenia absolwenta Wy, . . $wiadectwa i Uwagi
nazwisko absolwenta ukonczenia szkolenia podpis (*)

(*)W przypadku wystania $wiadectwa ukonczenia szkolenia pocztg nalezy wpisa¢ date potwierdzenia odbioru $wiadectwa



