Zarzadzenie Nr 52/2023
Rektora Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie
z dnia 18 maja 2023 roku

w sprawie zasad zapraszania, pobytu oraz $wiadczen finansowych dla cudzoziemcéow
przebywajacych w Uniwersytecie Warminsko-Mazurskim w Olsztynie

Na podstawie § 17 ust. 4 Statutu Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie,
stanowigcego zalgcznik do Uchwaly Nr 494 Senatu Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego
w Olsztynie z dnia 21 maja 2019 roku w sprawie Statutu Uniwersytetu Warminsko-
Mazurskiego w Olsztynie (ze zm.), zarzadza sig, co nastepuje:

§1
Wprowadza si¢ zasady postepowania w zakresie zapraszania i pobytu cudzoziemcow
w Uniwersytecie Warminsko-Mazurskim w Olsztynie, zwane dalej zasadami, ktére dotycza
przebywajacych na terenie Uniwersytetu cudzoziemcoéw, z wyjatkiem studentéw, ktérych
zasady pobytu regulujg odrgbne przepisy lub umowy.

§2

1. Kierownik jednostki organizacyjnej, w ktérej bedzie przebywal cudzoziemiec,
zobowigzany jest do uzyskania zgody Rektora.

2. Zaakceptowany  przez  wlasciwego dziekana/dyrektora Szkoly  Zdrowia
Publicznego/dyrektora filii, a w przypadku jednostek organizacyjnych innych niz
wydzialy/Szkota Zdrowia Publicznego/filia — wiasciwego prorektora lub kanclerza,
wniosek o zgode Rektora na zaproszenie cudzoziemca w Uniwersytecie sklada sig
w terminie nie krotszym niz 7 dni przed przyjazdem cudzoziemca na druku stanowigcym
zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia.

3. W przypadku, gdy z pobytem cudzoziemca wigze si¢ koniecznos¢ uzyskania zaliczki,
wiasciwy wniosek musi by¢ zlozony rownoczesnie z wnioskiem, o ktérym mowa w ust. 2.

4. Whnioski i zgody na pobyt, po podpisaniu przez Rektora, rejestrowane sa w rejestrze
prowadzonym przez Biuro ds. Wspolpracy Migdzynarodowe;.

5. Niezachowanie terminu, o ktérym mowa w ust. 2, lub zaproszenie cudzoziemca bez zgody
Rektora, stanowi podstawe do odmowy pokrycia przez Uniwersytet kosztéw pobytu
cudzoziemca.

Swiadczenia finansowe na rzecz cudzoziemcow

§3

1. Jednostki organizacyjne Uniwersytetu moga, za zgoda Rektora, pokrywaé koszty
przyjmowania gosci zagranicznych.

2. Formalnosci zwigzane z przyjeciem gosci zagranicznych dopelniaja we wlasnym zakresie
jednostki organizacyjne Uczelni, rownoczes$nie wyznaczajac sposroéd swoich pracownikow
opiekuna goscia, natomiast formalnosci zwigzane z przyjeciem gosci zagranicznych
Rektora dopetnia Biuro ds. Wspolpracy Migdzynarodowej w porozumieniu z Biurem
Rektora.

3. Finansowanie pobytu gosci zagranicznych, przybywajacych w ramach programow
miedzynarodowych, uméw o wspolpracy lub na zaproszenie jednostki organizacyjnej
Uczelni, odbywa si¢ na nastepujacych zasadach:

1) w przypadku gdy programy i miedzynarodowe umowy przewiduja zakres lub wysokos¢
$wiadczen dla goscei, ich wyplata nastepuje zgodnie z okreslonymi w nich zasadami,



2) w pozostatych przypadkach, z zastrzezeniem pkt. 3, $wiadczenia mogg obejmowac:

a) diety — uzaleznione od mozliwosci finansowych jednostki przyjmujacej, ktére
powinny miesci¢ si¢ w przedziale 100 PLN — 250 PLN za kazdy dzien pobytu,

b) koszty noclegobw — w obiektach Uniwersytetu badz w obiektach, z ktérymi
Uniwersytet zawart umowg na swiadczenie ustug hotelowych,

¢) koszty podrozy — w szczego6lnie uzasadnionych przypadkach Rektor moze wyrazi¢
zgode na pokrycie kosztow podrézy goscia przez jednostke zapraszajaca,

d) koszty przejazdow na terenie Polski — jezeli sg integralng czescia merytorycznego
programu pobytu goscia (np. udzial w badaniach terenowych, konferencjach poza
siedziba Uniwersytetu). Do rozliczenia kosztow przejazdow wymagane sg bilety lub
faktura VAT wystawiona na Uniwersytet.

3) $wiadczenia wymienione w pkt 2 przystuguja wytacznie gosciom zagranicznym, ktérzy
nie $wiadczg odplatnie pracy na rzecz Uniwersytetu.

§4
Dla studentéw lub doktorantéw przyjezdzajacych na krétkie pobyty do 30 dni (praktyki, staze,
wymiana akademicka) wysoko$¢ diet, ewentualnie wysokos$¢ doptaty do zakwaterowania,
ustala indywidualnie i kazdorazowo kierownik jednostki organizacyjnej biorgc pod uwage
realne koszty pobytu oraz mozliwosci finansowe jednostki przyjmujacej, a zatwierdza Rektor.

§5
Kwoty na wydatki wymienione w § 3 ust. 3 oraz w § 4 wyplacane sa w polskich zlotych
w kasie Uczelni. Pobiera je opiekun goscia w formie zaliczki, ktorej rozliczenie jest mozliwe
na podstawie pokwitowania podpisanego przez goscia. Pozostale koszty rozliczane sg na
podstawie faktur i biletow. Wzoér pokwitowania stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego
Zarzadzenia.

§6
Opiekun go$cia zobowigzany jest do rozliczenia kosztéw zwigzanych z przyjazdem goscia
w ciggu 14 dni po zakonczeniu wizyty. W przeciwnym razie kwota ta zostanie potracona przez
Uczelni¢ z wynagrodzenia opiekuna goscia.

§7

1. Traci moc Zarzadzenie Nr 55/2011 Rektora Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego
w Olsztynie z dnia 15 wrzesnia 2011 roku w sprawie ustalenia zasad postgpowania
w zakresie zapraszania i pobytu cudzoziemcow w Uniwersytecie Warminsko-Mazurskim
w Olsztynie.

2. Traci moc Zarzadzenie Nr 58/2014 Rektora Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego
w Olsztynie z dnia 22 sierpnia 2014 roku w sprawie $wiadczen finansowych na rzecz
cudzoziemcoéw przebywajacych w Uniwersytecie Warminsko-Mazurskim w Olsztynie
w ramach wspolpracy migdzynarodowej

§ 8

Za realizacje zarzadzenia odpowiada Prorektor whasciwy ds. umigdzynarodowienia uczelni.

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor -

Coe—"
dr hab. Mrzyborowski, prof. UWM
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