Zatacznik nr 5
do Zarzadzenia Nr 21/2023
Rektora UWM w Olsztynie
z dnia 23 marca 2023 roku

Wykaz korespondencji niepodlegajacej skanowaniu z uwagi na jej tres¢

Lp. Rodzaj Korespondencji
1 Dokumenty oznaczone klauzulg niejawnosci (zastrzezone, poufne, tajne, scisle

' tajne)

Dokumenty zawierajgce dane wrazliwe (dane ujawniajgce pochodzenie rasowe
lub etniczne, poglady polityczne, przekonania religijne lub filozoficzne,
5 przynaleznos¢ wyznaniowa, partyjng lub zwigzkowg, dane o stanie zdrowia,

' kodzie genetycznym, natogach lub zyciu seksualnym, dane dotyczgce skazan,
orzeczen o ukaraniu i mandatéw karnych, inne orzeczenia wydane w
postepowaniu sgdowym lub administracyjnym)

3. Oswiadczenia lustracyjne oraz informacje o ztozeniu o$wiadczenia lustracyjnego
4, Zaproszenia
5. Whioski o nadanie medalu
6. Umowa o przyznanie pozyczki z ZFSS
7. Dokumentacja dotyczaca dziatalnosci PKZP
8. Czasopisma, prasa, ksigzki
9. Przesytki reklamowe
10 Oferty wykonawcow, uzupetnienia i wyjasnienia do ofert, odwotania w zwigzku
" | z przeprowadzanym postepowaniem zamdwienia publicznego
11. | Akta osobowe wysytane i zwracane przez sady i inne podmioty
Pisma:
1) z ZUS - dotyczgce tytutow wykonawczych, btedéw w dokumentach

rozliczeniowych, zawiadomienia o przekroczeniu rocznej podstawy wymiaru

12. sktadek na ubezpieczenia emerytalne i rentowe;

2) od komornikéw sgdowych;
3) z Urzedoéw Skarbowych dotyczgce zajecia wynagrodzenia;
4) z zaktaddéw ubezpieczeniowych;




5) do celéw podatkowych i spotecznych;
6) stanowigce umowy cywilnoprawne, rachunki do umow cywilnoprawnych.

13. | Wybrane dokumenty finansowe

14. | Whnioski o zaangazowanie srodkow finansowych

15. | Rozliczenie kosztéw podrézy stuzbowej z zatgcznikami (np. bilety)
16. | Dokumentacja dotyczgca inwentaryzacji sktadnikow majgtkowych
17. | Whnioski o zmiany w planie rzeczowo-finansowym

18.

Dokumentacja techniczna obiektow budowalnych:
1) ksigzki obiektu budowlanego,
2) protokoty stanu technicznego budynkow,
3) Swiadectwa charakterystyki energetyczne;j,
4) dokumentacja projektowa.

19.

Dokumentacja prac remontowych:
1) protokoty wprowadzenia na roboty budowlane iremontowe,
2) protokoty z technicznego odbioru robét budowlanych i remontowych (czesciowe
I koncowe),
3) karty gwarancyjne na wykonane roboty budowlane i remontowe.

20.

Dokumentacja dotyczgca konserwacji i eksploatacji biezgcej budynkow, lokali
i pomieszczen:
1) oferty wykonawcdw na roboty budowlane, dostawy, ustugi.

Oferty zatrudnienia w Uniwersytecie, w tym oferty na ogtoszone konkursy na

21 stanowiska

22. | Zwolnienia lekarskie

23. | Dokumenty pokontrolne

24 Przesyiki adresowane do zwigzkéw zawodowych dziatajgcych w Uniwersytecie
" | w Olsztynie

o5 Przesyiki oznaczone klauzulg informacyjng, ze stanowig oferte w postepowaniu o
" | udzielenie zamowienia publicznego

26. | Przesyiki oznaczone ,do rgk wiasnych" lub ,korespondencja prywatna"

27. | Przesyiki opatrzone klauzulg ,tajemnica skarbowa"




28. | Przesyiki ktérych nadawca sa: NIK, ABW, CBA, CBSP, prokuratury, sady, policja.
29. | Przesyiki warto$ciowe, ktore sg przekazywane za pokwitowaniem
30 Przesytki kierowane do rzecznikéw dyscyplinarnych, rzecznika ds. rGwnosci
" | szans, komisji dyscyplinarnych
31. | Przesyiki kierowane do rzecznika patentowego




