Zarzadzenie Nr 22/2023
Rektora Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie
zdnia 23 marca 2023 roku

w sprawie wprowadzenia Instrukcji kancelaryjnej oraz Jednolitego rzeczowego wykazu
akt w Uniwersytecie Warminsko-Mazurskim w Olsztynie

Dzialajac na podstawie § 17 ust. 4 Statutu Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie,
stanowigcego zalacznik do Uchwaly Nr 494 Senatu Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego
w Olsztynie z dnia 21 maja 2019 roku w sprawie Statutu Uniwersytetu Warminsko-
Mazurskiego w Olsztynie (ze zm.), zarzadza sie, co nastgpuje:

§1

1. Wprowadza si¢ Instrukcje kancelaryjng, okreslajaca zasady i tryb wykonywania czynnosci
kancelaryjnych w Uniwersytecie Warminsko-Mazurskim w Olsztynie stanowigcg zatgcznik
nr 1 do niniejszego Zarzadzenia oraz Jednolity rzeczowy wykaz akt Uniwersytetu
Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie stanowigcy zalgcznik nr 2 do niniejszego
Zarzadzenia.

2. Do dnia wejscia w zycie Instrukcji kancelaryjnej oraz Jednolitego rzeczowego wykazu akt
kierownicy jednostek organizacyjnych zobowigzani sg do:
1) zapoznania podlegtych pracownikow z trescig Instrukcji kancelaryjne;j,
2) monitorowania wdrazania Instrukcji kancelaryjne;j,
3) dostosowania wykazu akt obowigzujagcego w nadzorowanej jednostce do Jednolitego

rzeczowego wykazu akt, stanowigcego zalgcznik Nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

§2

Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Kanclerzowi.

§3
Traci moc Zarzadzenie Nr 47/2011 Rektora Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego
w Olsztynie z dnia 29 lipca 2011 roku w sprawie Instrukcji kancelaryjnej
w Uniwersytecie Warminsko-Mazurskim w Olsztynie (ze zmianami) oraz Zarzadzenie Nr
104/2012 Rektora Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie z dnia 14 grudnia 2012
roku w sprawie zmiany Instrukcji kancelaryjnej w Uniwersytecie Warminsko-Mazurskim
w Olsztynie.

§ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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