Zatacznik nr 6
do Zarzadzenia Nr 21/2023
Rektora UWM w Olsztynie
z dnia 23 marca 2023 roku

Zasady i tryb postepowania w przypadku awarii systemu EZD
§1

Niniejsza procedura reguluje zasady postepowania w przypadku awarii systemu
EZD.

§2
Okreslenia uzyte w niniejszym zatgczniku oznaczaja:

1) awaria - uszkodzenie urzgdzen, oprogramowania lub samego systemu EZD,
uniemozliwiajgce wszystkim pracownikom Uniwersytetu prace w systemie EZD
do konca dnia roboczego;

2) konserwacja - zaplanowany zespot czynnosci zabezpieczajgcych system EZD
przed zniszczeniem lub awarig uniemozliwiajgcy pracownikom Uniwersytetu
prace w tym systemie przez okreslony wczesniej czas;

3) aktualizacja - instalacje nowej wersji systemu EZD, uniemozliwiajgcg
pracownikom Uniwersytetu prace w tym systemie.
§3

Na czas awarii systemu EZD, Kanclerz informuje pisemnie pracownikow o mozliwosci
prowadzenia czynnosci kancelaryjnych w systemie tradycyjnym.

84
W czasie trwania awarii pracownicy Uniwersytetu wykonujg w systemie tradycyjnym
tylko niezbedne czynnosci, ktérych niewykonanie zaktocitoby prace Uniwersytetu lub
spowodowatoby naruszenie przepiséw prawa.

§5
Czynnosci techniczne, majgce na celu bezzwloczne usuniecie awarii koordynuje
administrator systemu EZD na Uniwersytecie.

§6
Czynnosci organizacyjne majgce na celu wdrozenie, na czas awarii systemu EZD,
systemu tradycyjnego na Uniwersytecie i koordynuje koordynator czynno$ci
kancelaryjnych.

§7
W chwili stwierdzenia awarii, wskazani pracownicy Uniwersytetu pozostajg, w
zakresie swych obowigzkéw, do dyspozycji Kanclerza.



