Zarzadzenie Nr 105/2020
Rektora Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie
z dnia 14 grudnia 2020 roku

w sprawie zasad uzywania faksymile podpisu Rektora Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego
w Olsztynie

Dzialajac na podstawie § 17 wust. 4 Statutu Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego
w Olsztynie, stanowigcego zalacznik do Uchwaly Nr 494 Senatu Uniwersytetu Warminsko-
Mazurskiego w Olsztynie z dnia 21 maja 2019 roku w sprawie Statutu Uniwersytetu
Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie (ze zmianami), stanowi si¢, co nastepuje:

§1
1. Faksymile podpisu Rektora Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie, zwane
dalej faksymile, z zastrzezeniem ust. 2, moze by¢ stosowane wylgcznie w celu sygnowania:
1) drukéw akcydensowych o charakterze uzytkowym lub okolicznosSciowym,
w szczegOlnosci zaproszen i Zyczen,
2) korespondencji seryjnej — pod warunkiem umieszczenia oryginalnego podpisu Rektora
na pierwszym egzemplarzu.
2. Faksymile moze by¢ zastosowane do sygnowania pism, zarzadzen lub decyzji Rektora,
z wylaczeniem decyzji administracyjnych, jezeli spelnione s3 lacznie nastepujace warunki:
1) decyzja lub zarzadzenie muszg byé wydane lub pismo musi by¢ wyslane
w okreslonym terminie, ktory nie byl wczesniej znany,
2) Rektor przebywa poza siedzibg Uniwersytetu i nie ma mozliwosci niezwlocznego
powrotu do siedziby,
3) sygnowanie pisma, zarzadzenia lub decyzji zostalo poprzedzone uzyskaniem zgody
Rektora telefonicznie lub elektronicznie.
3. W przypadku konieczno$ci uzycia faksymile do sygnowania pisma, zarzadzenia lub
decyzji:
1) osoba przygotowujaca pismo, zarzgdzenie lub decyzj¢ do podpisu Rektora, przed
zastosowaniem faksymile, dokonuje krétkiego opisu zasadnosci jego wuzZycia
i odnotowuje fakt uzyskania zgody, o ktérej mowa w ust. 2 pkt 3,
2) Rektor, podpisuje oryginal decyzji lub zarzadzenia, niezwlocznie po ustaniu przyczyn
zastosowania faksymile.
4. Do uzywania faksymile upowazniony jest Dyrektor Gabinetu Rektora lub Kierownik Biura
Rektora.
5. Przed pierwszym uzyciem faksymile nalezy zarejestrowa¢ w ksiedze pieczeci prowadzonej
w Biurze Rektora.
6. Faksymile nalezy przechowywaé¢ w sposob uniemozliwiajacy jego uzycie niezgodne
z zasadami okreslonymi w niniejszym zarzadzeniu.
7. Faksymile jest komisyjnie niszczone po zakonczeniu pelnienia funkcji przez Rektora lub
w innym terminie — na polecenie Rektora. Ze zniszczenia sporzadza si¢ protokol.

§2
Traci moc Decyzja Nr 35/2013 Rektora Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego
w Olsztynie z dnia 21 czerwca 2013 roku w sprawie zasad uzywania faksymile podpisu
Rektora Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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