Zatacznik do Zarzadzenia Nr 15/2022
Rektora UWM w Olsztynie
z dnia 3 marca 2022 .

Regulamin publikowania informacji
w Biuletynie Informacji Publicznej
Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie

§1

Postanowienia ogdlne

. Niniejszy regulamin okresla zasady publikowania informacji w Biuletynie Informacji

Publicznej Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie, zwanym dalej BIP.

. Dostep do BIP uzyskuje sie ze strony gtébwnej serwisu https://www.bip.uwm.edu.pl

, strony gtébwnej portalu https://www.gov.pl/bip oraz przez strone internetowg

Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie https://www.uwm.edu.pl.

. Zakres przedmiotowy informacji do BIP wraz z wykazem jednostek

odpowiedzialnych za ich przygotowanie okresla zatgcznik nr 1 do regulaminu.

. Uzyte w regulaminie okres$lenia oznaczaja:

1) Uniwersytet - Uniwersytet Warminsko-Mazurski w Olsztynie,

2) kierownik jednostki - dziekana wydziatu, dyrektora Szkoly Zdrowia
Publicznego, dyrektora Fili w Etku, kierownika jednostki organizacyjnej
administracji centralnej, kierownika jednostki ogdlnouczelnianej, osobe
zatrudniong na samodzielnym stanowisku, ktorej przedmiot dziatania obejmuje
informacje publiczne,

3) realizator - wyznaczonego przez kierownika jednostki pracownika
odpowiedzialnego za dostarczanie informacji do publikowania w BIP,

4) redaktor BIP - pracownika Uniwersytetu wyznaczonego przez rektora,

5) administrator systemu BIP - pracownika wtasciwej jednostki organizacyjnej
odpowiedzialnego za tworzenie, modyfikacje i biezgcg obstuge systemu BIP,

6) metryczka - informacje w formie tabeli zawierajgca: nazwe jednostki, w ktorej
informacja zostata wytworzona, tozsamo$¢ osoby, ktéra odpowiada za
wytworzong informacje, date wytworzenia i czas udostepniania informaciji,

7) wydziat - poszczegolne wydziaty, Szkote Zdrowia Publicznego oraz Filie w
Etku.

§2

Zasady i tryb publikowania informacji

. W BIP realizowana jest zasada zamieszczania tresci dokumentdw, ktére opisujg lub
dotyczg czynnosci stuzbowych, wykonywanych w danej jednostce organizacyjnej,
podlegajgcych publikacji.

. Realizator przygotowuje tres¢ dokumentu wraz z metryczkg, a nastepnie przesyta
redaktorowi BIP na adres: bip@uwm.edu.pl.

. Przestanie dokumentu jest jednoznaczne z zatwierdzeniem jego tresci przez
kierownika jednostki.

. Redaktor niezwtocznie publikuje przestany dokument na odpowiedniej
merytorycznie podstronie BIP.


https://www.bip.uwm.edu.pl/
https://www.gov.pl/bip
https://www.uwm.edu.pl/
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§3

Zadania kierownika jednostki w zakresie publikowania informacji

Kierownik jednostki wyznacza realizatora i informuje o tym redaktora BIP.

W jednostce moze by¢ wyznaczony jeden lub kilku realizatorow, ze wskazaniem
zakresu informacji przygotowywanych do publikaciji.

Kierownik jednostki sprawuje formalny i merytoryczny nadzér nad przygotowaniem
przez realizatora tresci dokumentéw do publikacji w BIP oraz ich aktualizacja.

Do zadan kierownika jednostki nalezy w szczegolnosci:

1) zatwierdzanie dokumentéw przygotowanych do zamieszczenia w BIP,

2) okreslenie czasu waznosci publikowanej informacji,

3) monitorowanie  prawidiowosci  wypetniania  trescig  podstron  BIP,
przydzielonych danej jednostce organizacyjnej wedtug wykazu, stanowigcego
zatgcznik nr 1 do regulaminu.

Kierownik jednostki moze upowazni¢ do wykonywania zadan wymienionych w ust.
5 pracownika jednostki organizacyjnej. O udzielonym upowaznieniu oraz
zmianach w jego zakresie powiadamia redaktora BIP.

§4

Zadania redaktora BIP w zakresie publikowania informacji

. Redaktor BIP jest odpowiedzialny za przekazywanie informacji niezbednych do
zamieszczenia na stronie gtéwnej BIP https://www.gov.pl/bip oraz informowanie
o0 zmianach zachodzacych w ich tresci.

. Do zadan redaktora BIP nalezy w szczegdlnosci:

1) niezwiloczne zamieszczanie w BIP otrzymanych informacji w miejscach
wskazanych przez realizatoréw,
2) formatowanie informacji zgodnie z przyjetymi zasadami,

3) aktualizowanie informacji zamieszczonych w BIP,
4) proponowanie zmian i rozbudowy systemu,

5) przyjmowanie uwag i wnioskéw dotyczgcych stron BIP oraz rozstrzyganie
o koniecznosci tworzenia nowych uktadow stron w BIP.

§5

Zadania realizatora w zakresie publikowania informacji

Do zadan realizatora nalezy w szczegolnosci:

1) przygotowanie tresci dokumentéw do zamieszczenia w BIP wraz z metryczka,

2) przesytanie przygotowanych dokumentéw do redaktora BIP w celu publikacii,

3) dokonywanie, w uzgodnieniu z kierownikiem jednostki, zmian w tresci
zamieszczonych informaciji i przesytanie ich do redaktora BIP.

§6

Zadania administratora systemu BIP

Do zadanh administratora systemu BIP nalezy w szczegdlno$ci:

1) dokonywanie, na wniosek redaktora BIP, modyfikacji systemu majgcych na celu
poprawe jego funkcjonalnosci, a takze czytelnosci i przejrzystosci BIP,

2) przydzielanie, w porozumieniu z redaktorem BIP, uprawnien (loginu i hasta) do
panelu administracyjnego oraz prowadzenie rejestru uprawnionych osob,


https://www.gov.pl/bip

3) dbanie o spetnianie minimalnych wymagan dla systemow teleinformatycznych.

§7

Udzielanie informacji publicznej

1. Jezeli dana informacja nie zostata umieszczona na podmiotowej stronie BIP
Uniwersytetu, osoba zainteresowana moze jg uzyskac przez ztozenie wniosku
na formularzu, stanowigcym zatgcznik nr 2 do regulaminu.

2. Wniosek o udostepnienie informacji publicznej sktada sie na adres Biura
Prawnego UWM w Olsztynie w formie pisemnej, elektronicznej lub poprzez
elektroniczng skrzynke podawczg Uniwersytetu.

3. Biuro Prawne opiniuje, czy zadana informacja jest informacjg publiczng w
rozumieniu Ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publiczne;j
(tj. Dz.U. z 2020 r., poz. 2176 ze zm.), a nastepnie przekazuje kopie wniosku
wraz z opinig do kierownika odpowiedniej jednostki organizacyjne;j.

4. Kierownik jednostki w ciggu 5 dni od otrzymania kopii wniosku odsyta do Biura
Prawnego dokument w wersji PDF i Word zawierajgcy zgdang we wniosku
informacje, w zakresie okreslonym w opinii prawne;j.

5. Biuro Prawne, w sposéb okreslony we wniosku, przygotowuje projekt
odpowiedzi na wniosek, a nastepnie przekazuje go rzecznikowi prasowemu
Uniwersytetu, ktory udziela odpowiedzi nie pézniej niz w terminie 14 dni od dnia
ztozenia wniosku, zgodnie z art. 13 ust. 1 Ustawy o dostepie do informaciji
publiczne;j .

6. Jezeli informacja publiczna nie moze by¢ udostepniona w terminie okreslonym
w ust. 5, rzecznik prasowy Uniwersytetu powiadamia w tym terminie o
powodach opdznienia oraz o terminie, w jakim udostepni informacje, nie
dtuzszym jednak niz 2 miesigce od dnia ztozenia wniosku.

7. Jezeli udostepnienie informacji publicznej w sposdb wskazany we wniosku
wigze sie z poniesieniem dodatkowych kosztow, dopuszcza sie pobranie od
osoby zainteresowanej optaty w wysokosci odpowiadajgcej tym kosztom.

8. Biuro Prawne prowadzi rejestr wnioskdw o udzielenie informacji wraz z
odpowiedziami.

§8

Odmowa udzielenia informacji publicznej

1. Prawo do informacji publicznej podlega ograniczeniu zgodnie z art. 5 Ustawy 0
dostepie do informaciji publicznej.

2. Decyzje o odmowie udostepnienia informacji publicznej podejmuje Rektor w
drodze decyzji.

3. Decyzja o odmowie udzielenia informacji jest przekazywana osobie
zainteresowanej przez rzecznika prasowego Uniwersytetu.

4. Biuro Prawne prowadzi rejestr decyzji o odmowie udzielenia informaciji
publiczne,.



Zatacznik nr 1

do Regulaminu publikowania informacji
w Biuletynie Informacji Publicznej
Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie

Wykaz informacji zamieszczanych w Biuletynie Informacji Publicznej
Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie

Za przygotowanie okreslonych informacji i przekazywanie ich redaktorowi do publikacji

w BIP odpowiedzialne sg nastepujgce jednostki organizacyjne:

L.p. Rodzaj informacji Jednostka

1. Wiadze Uniwersytetu

2. Rada Uczelni

3. Status prawny .

4. Dziatalnos¢ Uniwersytetu Biuro Rektora

5. Wewnetrzne akty prawne

6. Regulaminy

7. Struktura organizacyjna — wydziaty wydziaty

8. Struktura organizacyjna — administracja kierownicy poszczegdinych

jednostek administraciji

9. Zamowienia publiczne Dziat Zamowien Publicznych

10. | Doktoraty - podmiot doktoryzujgcy, nie pozniej niz wydziaty - informacje o
30 dni przed wyznaczonym dniem obrony postepowaniach o nadanie
rozprawy doktorskiej, udostepnia rozprawe stopnia doktora po
doktorskg bedagcg pracg pisemng wraz z jej uzupetnieniu
streszczeniem albo opis rozprawy doktorskiej w systemie USOS sg
niebedacej pracg pisemng oraz recenzje automatycznie migrowane do

BIP

11. | Habilitacje - podmiot habilitujgcy udostepnia
whniosek osoby ubiegajgcej sie o stopien doktora
habilitowanego, informacje o skladzie komisiji
habilitacyjnej, recenzje, ,uchwate zawierajgca wydziaty
opinie w sprawie nadania stopnia wraz z
uzasadnieniem oraz decyzje o nadaniu stopnia
albo odmowie jego nadania

12. Konkursy ~ ha stgnovylska naugzyqeh Wydziaty/Biuro Kadr
akademickich i informacje o ich rozstrzygnieciu

13. | Ogtoszenia o pracy Biuro Kadr

14. | Ogtoszenia i komunikaty Biuro Rektora

15. | Szkota Doktorska Biuro Szkoty Doktorskiej

16. (P)ceny PKA . Biuro ds. Ksztatcenia/wydziaty

rogramy studiow
17. | Studia i studenci, w tym:

a) regulamin swiadczen dla studentéw,

b) regulamin studiow,

c) zasady i tryb przyjmowania na studia,

d) sprawozdanie Rady Uczelnianegj
Samorzadu Studenckiego z rozdziatu
Srodkow finansowych i rozliczenie tych
Srodkow.

Biuro ds. Studenckich




Zalacznik nr 2

do Regulaminu publikowania informacji

w Biuletynie Informacji Publicznej

Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie

Dane wnioskodawcy:

Imie i nazwisko / nazwa
(o100 [ 14110} (¥ FO ST PP PPUPPPPP

Nr PESEL /

Uniwersytet Warminsko-Mazurski
w Olsztynie
ul. Oczapowskiego 2, 10-719 Olsztyn

Whiosek o udostepnienie informacji publicznej
Na podstawie art. 2 ust. 1 ustawy o dostepie do informacji publicznej z dnia 6 wrzeénia 2001 r. (t.j. Dz.
U. z 2020 r. poz. 2176 ze zm.) zwracam sie z wnioskiem o udostepnienie nastepujgcych informaciji:

Oczekiwany sposéb udostepnienia

informacji:*
= kserokopie dokumentéw lub wydruki

= wglad w dokumenty w siedzibie Uczelni

2 pliki komputerowe na nosniku

Forma przekazania informacji:*

poczta elektroniczna, adres e-mail:

odbior osobisty

miejscowosc, data, podpis wnioskodawcy
Uwagi:

* prosze zakresli¢ wtasciwe pole krzyzykiem

Uczelnia zastrzega prawo pobierania optaty od informacji udostepnianych zgodnie z art. 15
ustawy o dostepie do informacji publicznej



