Zarzadzenie Nr 25/2021
Rektora Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie
z dnia 4 marca 2021 roku

w sprawie legitymacji sluzbowych nauczycieli akademickich zatrudnionych
na Uniwersytecie Warminsko-Mazurskim w Olsztynie

Na podstawie art. 23 ust. 1 w zwigzku z art. 122 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. -
Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (t.j. Dz. U. 2020 r. poz. 85, z p6zn. zm.) oraz w zwigzku
z rozporzadzeniem Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 13 marca 2020 r. w sprawie
legitymacji stuzbowej nauczyciela akademickiego (Dz. U. z 2020 r. poz. 689 ze zm.) zarzagdzam,
co nastepuje:

§1
Zarzadzenie okre$la tryb wydawania i uniewazniania elektronicznej legitymacji stuzbowej
nauczyciela akademickiego, zwanej dalej ,,legitymacja stuzbowa".

§ 2
Legitymacja sluzbowa wydawana jest nauczycielom akademickim zatrudnionym na
Uniwersytecie Warminsko-Mazurskim w Olsztynie na czas trwania stosunku pracy.

§3
W celu uzyskania legitymacji stuzbowej nauczyciel akademicki:
1) sktada w Dziale Kadr:
a) wniosek o wydanie legitymacji stluzbowej, ktorego wzoér okresla zalgcznik nr 1 do
zarzadzenia,
b) dowod uiszczenia oplaty za legitymacje stuzbowa,
2) wprowadza do systemu USOSweb aktualng kolorowa fotografi¢ o wymiarach co najmniej
500x625, w rozdzielczosci co najmniej 300 dpi, przedstawiajgcg wizerunek twarzy w sposob
okreslony w przepisach prawa wilasciwych dla wydawania dowodéw osobistych.

§4

1. Za wydanie nauczycielowi akademickiemu legitymacji stluzbowej pobiera si¢ oplate w
wysokosci 24,00 zi.

2. Optlata, o ktérej mowa w ust. 1, wnoszona jest przelewem na rachunek bankowy Uniwersytetu
Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie nr 08 1240 6292 1111 0011 0269 4418 lub w kasie
Uczelni.

3. Oplata za wydanie legitymacji nie podlega zwrotowi.

§5
1. Legitymacje stuzbowe wydawane sa w Dziale Kadr.
2. W Dziale Kadr prowadzony jest rejestr wydanych i zwréconych legitymacji stuzbowych oraz
potwierdzana jest waznos¢ legitymacji stuzbowych:
1) co rok - w przypadku nauczyciela akademickiego zatrudnionego na czas nieokreslony;
2) co semestr - w przypadku nauczyciela akademickiego zatrudnionego na czas okreslony.
3. Waznos¢ legitymacji potwierdza si¢ przez aktualizacj¢ danych w uktadzie elektronicznym
oraz umieszczenie hologramu w kolejno oznaczonych polach legitymacji.



§6

1. Legitymacja stuzbowa podlega wymianie w przypadku:

1) zmiany imienia lub nazwiska;

2) uszkodzenia lub zniszczenia uniemozliwiajacego postugiwanie si¢ legitymacja stuzbowa,

w tym identyfikacj¢ nauczyciela akademickiego;

3) zapelnienia wszystkich pol przeznaczonych na umieszczanie hologramu.
2. Nauczyciel akademicki moze zwrdci¢ si¢ o wydanie duplikatu legitymacji stuzbowej

w przypadku jej utraty.
3. Wydanie nowej legitymacji stuzbowej lub jej duplikatu nastgpuje na wniosek nauczyciela

akademickiego, na zasadach okreslonych w § 3 i § 4 zarzadzenia.

§7
Nauczyciel akademicki posiadajacy legitymacje stuzbowa jest zobowiazany do:

1) zwrotu lub przedlozenia celem uniewaznienia legitymacji stuzbowej w przypadku
rozwigzania lub wygasniecia stosunku pracy - do Dziatu Kadr najp6zniej w ostatnim dniu
zatrudnienia;

2) niezwlocznego zgloszenia do Dzialu Kadr utraty legitymacji sluzbowej celem
odnotowania tej informacji w systemie informatycznym USOS oraz rejestrze, o ktérym
mowa w § 5 ust. 2.

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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dr hab. Jerzyi A. PRZYBOROWSKI, prof. UWM



