Zarzadzenie Nr 20/2021
Rektora Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie
z dnia 15 lutego 2021 roku

zmieniajgce Zarzadzenie Nr 74/2019 Rektora Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego
w Olsztynie z dnia 1 pazdziernika 2019 roku w sprawie okreslenia wzoru i zasad
sporzadzania oraz wydawania absolwentom Swiadectwa ukonczenia studiéw
podyplomowych realizowanych w Uniwersytecie Warminsko-Mazurskim
w Olsztynie

Na podstawie § 17 ust. 4 Statutu Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie,
stanowigcego zalgcznik do Uchwaty Nr 494 Senatu Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego
w Olsztynie z dnia 21 maja 2019 roku w sprawie Statutu Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego
w Olsztynie (ze zm.), art. 160 ust. 4 ustawy z dnia 20 lipca 2018 roku — Prawo o szkolnictwie
wyzszym i nauce (t.j.: Dz.U. z 2020 roku, poz. 85 ze zm.) oraz § 2 — Rozporzadzenia Ministra
Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 12 wrzesnia 2018 roku w sprawie dokumentow
wydawanych w zwigzku z przebiegiem lub ukonczeniem studiéw podyplomowych i ksztalcenia
specjalistycznego (Dz. U. z 2018 roku, poz. 1791), oraz § 2 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 31 lipca 2019 r. w sprawie wzoréw znakow graficznych informujacych
o poziomach Polskiej Ramy Kwalifikacji przypisanych do kwalifikacji pelnych i czastkowych
wigczonych do Zintegrowanego Systemu Kwalifikacji iodpowiadajacych im poziomach
europejskich ram kwalifikacji (Dz. U. z 2019 r. poz. 1574), zarzadza sig, co nastgpuje:
§1
W Zasadach sporzgdzania i wydawania Swiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych
absolwentom studiow podyplomowych realizowanych w Uniwersytecie Warminsko-Mazurskim
w Olsztynie, stanowigcych Zatacznik Nr 3 do Zarzadzenia Nr 74/2019 z dnia 1 pazdziernika 2019
roku w sprawie okreslenia wzoru i zasad sporzadzania oraz wydawania absolwentom $wiadectwa
ukonczenia studiow podyplomowych realizowanych w Uniwersytecie Warminsko-Mazurskim
w Olsztynie, wprowadza si¢ nast¢pujgce zmiany:
1) w § 3 ust. 2 pkt 5 otrzymuje brzmienie:

»J) pod pozycja ,ukonczyl(a) w roku {rok}” - poda¢ rok ukonczenia studiéw
podyplomowych, ktéry jest tozsamy z rokiem zaliczenia ostatniego
przedmiotu/praktyki/egzaminu przewidzianego programem studiow lub rokiem
zrealizowania ostatnich zaj¢¢ dydaktycznych, przewidzianych harmonogramem
studiow,”;

2) w § 3 ust. 2 pkt 8 otrzymuje brzmienie:

,»8) utworzy¢ numer $wiadectwa, zgodnie z numerem nadanym w rejestrze stuchaczy
studiow podyplomowych (USOS) zlamanym pierwszymi literami pelnej nazwy
studiéw podyplomowych, np. ,,SP-120/Mj/2020”, gdzie ,,SP—120" stanowi numer
rejestru, ,,Mj’- studia podyplomowe pn. Menedzer jakosci/,,2020” - rok
ukonczenia)”;

3) § 4 ust. 4 otrzymuje brzmienie:
»4. Upowaznienie, o ktorym mowa w ust. 3, powinno zawieraé potwierdzenie
autentycznosci podpisu osoby upowazniajgcej, dokonane przez uczelni¢
lub notariusza.”;



4) w § 4 dodaje si¢ ustepy 2a-2g w brzmieniu:
.,2a. Kierownik studiéw podyplomowych zobowigzany jest do sprawdzenia poprawnosci

2b.

2¢e.

2d.

2e.

i kompletnosci danych umieszczonych na $wiadectwie ukonczenia studiow
podyplomowych i suplementu, o ktérym mowa w § 7.

Absolwent studiow podyplomowych nie ponosi optat zwigzanych z wystawieniem
Swiadectwa.

Swiadectwo ukonczenia studiéow podyplomowych wraz z odpisami, przekazywane
jestdo uczelnianej jednostki administracyjnej wlasciwej dla studidw
podyplomowych.

Pracownik uczelnianej jednostki administracyjnej wilasciwej dla studiow
podyplomowych weryfikuje zgodno$¢ nazwisk na $wiadectwach z listg
absolwentow, a nastepnie przedkltada <$wiadectwo ukonczenia studiow
podyplomowych wraz z odpisami do podpisu, po czym umieszcza na nim urz¢gdowa
piecze¢ Uniwersytetu (mokrg). Pieczg¢ imienna Rektora lub osoby upowaznionej
petnigcej funkcje kierownicza w uczelni, umieszczana jest w Biurze Rektora
z zastrzezeniem ust. 2f.

Swiadectwo ukonczenia studiéw podyplomowych podpisuje Rektor albo
upowazniona osoba petnigca w uczelni funkcje kierownicza.

2f. Na $wiadectwie ukonczenia studiow podyplomowych umieszczana jest pieczatka

2g.

imienna albo nadruk informacji odpowiadajagcych danym zawartym na pieczatce
Rektora albo osoby upowaznionej petnigcej funkcje kierowniczg w uczelni. Dane te
muszg by¢ zgodne z wzorami przekazanymi do ministerstwa wlasciwego ds.
szkolnictwa wyzszego.

Swiadectwa ukonczenia studiéw podyplomowych po ich uwierzytelnieniu,
z uczelnianej jednostki administracyjnej wiasciwej dla studiéw podyplomowych
odbiera Kierownik studiow podyplomowych lub wskazana osoba na podstawie
pisemnego upowaznienia.”;

5) w § 5 dodaje si¢ ustepy 7-13 w brzmieniu:

»T-

W przypadku stwierdzenia omyitki lub bledu w tresci wydanego $wiadectwa
ukonczenia studiéw podyplomowych lub suplementu $wiadectwa ukonczenia
studiéw podyplomowych, o ktorym mowa w § 7, dokumenty te podlegajg wymianie,
tzn. uczelnia wydaje dokument wolny od wad tylko przy zwrocie dokumentu
z bledem.

8. W przypadku zmiany danych osobowych, na podstawie decyzji administracyjnej

lub orzeczenia sadu, dokumenty zawierajace poprzednie dane osobowe winny
by¢ zwrdcone.

9. Wymiana polega na sporzadzeniu przez jednostke organizacyjng prowadzacg studia

10.

11.

podyplomowe nowego $wiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych na obecnie
obowigzujagcym w uczelni wzorze i jego wydaniu.

Swiadectwo ukonczenia studiow podyplomowych podlegajace wymianie, powinno
odwzorowac tres¢ pierwotnego $wiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych
oraz zawiera¢ aktualne: pieczecie uczelni, podpisy i pieczgcie aktualnych wiadz,
date wydania, bez informacji o trybie wydania (tj. wymiany).

W przypadku nieistnienia uczelni, ktorej absolwentem jest wnioskodawca, nalezy
odwzorowa¢ nowe S$wiadectwo ukonczenia studiéw podyplomowych zgodnie
z trescig $wiadectwa ukonczenia studiéw podyplomowych wydanego w roku
ukonczenia studiow podyplomowych.



12. W przypadku nieistnienia uczelni, ktérej absolwentem jest wnioskodawca,
absolwentowi do swiadectwa ukonczenia studiéw podyplomowych lub suplementu
$wiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych, o ktorym mowa w § 7 mozna
wyda¢ dodatkowo zaswiadczenie wyjasniajace zaistniale nastgpstwa prawne (inna
nazwa uczelni na S$wiadectwie ukonczenia studiéw podyplomowych, inna nazwa
uczelni na pieczegci etc.).

13. W teczce akt osobowych absolwenta oraz ,Ksigzce wydanych $wiadectw
potwierdzajacych ukonczenie studiow podyplomowych” umieszcza si¢ adnotacje
o dokonanej wymianie.”;

6) § 6 otrzymuje brzmienie:
=8 6

1. Druki $wiadectw studiow podyplomowych, o ktérych mowa w § 1, wydawane sa
w jednostce wilasciwej do spraw studenckich, na podstawie pisemnego
zapotrzebowania ztozonego przez kierownika studiéw podyplomowych.

2. Przechowywane druki $wiadectw ukonczenia studiow podyplomowych musza
by¢ zabezpieczone przed dostgpem nieuprawnionych osob, utrata, zniszczeniem
lub uszkodzeniem.

3. Za druki $wiadectw ukonczenia studiéw podyplomowych na wydziale,
ich przechowywanie oraz terminowe wystawienie odpowiada Kierownik studiow
podyplomowych.

4. Kierownik studiow podyplomowych jest zobowigzany do prowadzenia ewidencji
drukow wplywajacych, wydawanych po personalizacji oraz zniszczonych
lub niewykorzystanych. Ewidencja drukéw zawiera numery arkusza z druku
dokumentu. W przypadku zniszczenia druku i braku mozliwosci odczytania numeru
arkusza, adnotacja taka powinna znalez¢ si¢ w uwagach ewidencji drukow.”

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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dr hab. Jerz)i A. PRZYBOROWSKI, prof. UWM



