Zatgcznik Nr 3

do Zarzadzenia nr 82/2020
Rektora UWM w Olsztynie

z dnia 1 pazdziernika 2020 roku

Wytyczne dotyczace funkcjonowania Biblioteki Uniwersyteckiej w okresie zagrozenia
epidemiologicznego w roku akademickim 2020/2021

1. Biblioteka Uniwersytecka jest otwarta dla uzytkownikow od poniedziatku do pigtku
w godzinach 8-18 oraz w soboty w godzinach 8-15, z zachowaniem przerw
technicznych zwigzanych z dezynfekcjg: w dni powszednie 11-11:30 i 14:30-15, w
soboty 11-11:30. Na czas przerw technicznych uzytkownicy sg zobowigzani do
opuszczenia Biblioteki.

2. Dla uzytkownikéw dostepne sg parter ze stanowiskami komputerowymi, Informatorium
(informacja biblioteczna) i Wypozyczalniag Gtéwng, Oddziat Informacji Naukowej i
Czytelnia Czasopism (I pietro), czytelnia Oddziatu Kolekcji Dziedzinowych (Il pietro)
oraz wytgcznie w dni powszednie Oddziat Zbioréw Specjalnych z Punktem Informaciji
Normalizacyjnej (I pietro).

3. Do odwotania nie sg dostepne pozostate czytelnie, stanowiska w przestrzeni
spotecznej Biblioteki, pokoje nauki indywidualnej oraz szatnie.

4. Do odwotania z Biblioteki korzysta¢é mogg wytgcznie osoby uprawnione do
wypozyczania zbiorébw na zewnatrz, okreslone w § 2 ust. 1 ust. 1-7 Regulaminu
korzystania ze zbiorow i ustug Biblioteki Uniwersyteckiej (zatgcznik do zarzgdzenia nr
71/2017 Rektora UWM w Olsztynie z dnia 10 lipca 2017 roku). W przypadku braku
aktualnego dokumentu uprawniajgcego do korzystania z Biblioteki (karty bibliotecznej,
legitymacji studenckiej, legitymacji pracowniczej) lub braku konta bibliotecznego
uzytkownik zobowigzany jest do kontaktu z Oddziatem Wypozyczalni (tel. 89 524 51
66, e-mail bib.wyp@uwm.edu.pl).

5. Uzytkownicy sg zobowigzani do:

1) dezynfekcji rgk przy wejsciu i zatozenia dostepnych w Bibliotece rekawic
ochronnych oraz korzystania z nich przez caly okres przebywania na terenie
Biblioteki;

2) zastaniania ust i nosa za pomocg wtasnych maseczek, przytbic lub czesci odziezy
przez caty okres przebywania na terenie Biblioteki;

3) korzystania wytgcznie z wytyczonych drog przemieszczania sie;

4) korzystania wytgcznie z oznaczonych stanowisk i komputeréw stacjonarnych,
z zachowaniem przerwy na dezynfekcje po skorzystaniu ze stanowiska lub
komputera przez poprzedniego uzytkownika;

5) zachowywania odlegtosci minimum 1,5 metra zgodnie z oznaczeniami i zasadami
zachowania dystansu spotecznego w okresie zagrozenia epidemiologicznego;

6) bezwzglednego opuszczenia budynku w okresie przerw technicznych zwigzanych
z dezynfekcja;

7) niezwitocznego opuszczenia budynku po skorzystaniu z dostepnych ustug;

8) bezwzglednego stosowania sie do polecen dyzurujgcych pracownikow.

6. Niezastosowanie sie do obowigzkéw wymienionych w ust. 4 moze skutkowa¢ odmowg
obstuzenia uzytkownika i Zzgdaniem natychmiastowego opuszczenia przez niego
budynku Biblioteki.

7. W zwigzku z niedostepnoscig szatni odziez wierzchnig i wszelkie przedmioty
uzytkownik zobligowany jest pozostawi¢ w szafce. Klucze do szafek wydawane sg i
zwracane w Informatorium. Dopuszczalne jest zabranie do czytelni wilasnego
komputera przenosnego i narzedzi piSmienniczych.

8. Funkcjonowanie Biblioteki w holu na parterze odbywa sie w nastepujgcym trybie:
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1) po wejsciu do budynku uzytkownik kierowany jest przez dyzurujgcego bibliotekarza
odpowiednio do stanowisk komputerowych, Wypozyczalni Gtéwnej, Informatorium
lub czytelni, a takze miejsc korzystania z ustug instytucji zewnetrznych (np.
ksiegarni);

2) jednorazowy limit uzytkownikdw przebywajgcych w holu bibliotecznym wynosi 20
0soDb;

3) na stanowiskach Wypozyczalni Gtéwnej nastepuje odbiér ksigzek zamowionych
z magazynu, Kolekcji Dydaktycznej i Oddziatu Kolekcji Dziedzinowych oraz
materiatbw z Wypozyczalni Miedzybibliotecznej. O mozliwosci odbioru
zamowionych pozycji uzytkownik jest informowany e-mailowo. W sprawach
wykraczajgcych poza odbiér zamowionych ksigzek, np. wyjasnienie biezgcego
stanu konta bibliotecznego lub rozliczenie zagubionego egzemplarza,
rekomenduje sie wczesniejszy kontakt telefoniczny lub e-mailowy (tel. 89 524 51
66, e-mail bib.wyp@uwm.edu.pl);

4) na stanowiskach Informatorium udzielane sg informacje o zasadach korzystania
z Biblioteki, wydawane Kklucze do szafek, wydawane czytniki ksigzek
elektronicznych dla osob niepetnosprawnych, wydawane bezptatne wydruki —
wytgcznie dla studentdw na potrzeby obstugi systemu USOS oraz przyjmowane
publikacje pracownikéw do bazy Expertus;

5) na stacjonarnych stanowiskach komputerowych uzytkownik ma mozliwosc
ztozenia zamowienia lub odbycia konsultacji z bibliotekarzem.

9. Funkcjonowanie Oddziatu Informacji Naukowej i Czytelni Czasopism odbywa sie

w nastepujgcym trybie:

1) jednorazowy limit uzytkownikow przebywajgcych w czytelni wynosi 10;

2) w celu skorzystania z czytelni uzytkownik zobligowany jest do dokonania rezerwacji
miejsca z wykorzystaniem systemu bibliotecznego, na okreslony dzien i przedziat
czasowy zgodny z przerwami technicznymi na dezynfekcje;

3) telefonicznie i e-mailowo realizowane sg zamowienia publikacji do czytelni oraz
konsultacje i porady informacyjne, bibliometryczne i szkoleniowe (tel. 89 523 49
57, e-mail: bib.oin@uwm.edu.pl);

4) po wejsciu do czytelni uzytkownik zgtasza sie do dyzurujgcego bibliotekarza, ktory
potwierdza rezerwacje i wskazuje miejsce;

5) w czytelni zabronione jest korzystanie z przyniesionych materiatow i notatnikéw,
Biblioteka zapewnia papier do sporzgdzania notatek;

6) w czytelni skorzysta¢ mozna z materiatéw bibliotecznych zamoéwionych uprzednio
w systemie bibliotecznym, telefonicznie lub e-mailowo, a takze zamodwionych po
przyjsciu do czytelni. Materiatly podaje bibliotekarz, korzystanie z czasopism i
ksigzek w wolnym dostepie jest zabronione;

7) zakonczenie pracy w czytelni uzytkownik zgtasza dyzurujgcemu bibliotekarzowi.

10. Funkcjonowanie czytelni Oddziatu Zbioréw Specjalnych odbywa sie w nastepujgcym
trybie:

1) czytelnia czynna jest wylgcznie w dni powszednie w godzinach 8-14:30, z
zachowaniem przerwy technicznej na dezynfekcje;

2) jednorazowy limit uzytkownikéw przebywajgcych w czytelni wynosi 3;

3) w celu skorzystania z czytelni, uzytkownik zobligowany jest do rezerwacji miejsca
telefonicznie lub e-mailowo (tel. 89 524 63 44, e-mail
bib.zb.specjalne@uwm.edu.pl);

4) po wejsciu do czytelni uzytkownik zgtasza sie do dyzurujgcego bibliotekarza, ktory
potwierdza rezerwacje i wskazuje miejsce;

5) w czytelni zabronione jest korzystanie z przyniesionych materiatow i notatnikdw,
Biblioteka zapewnia papier do sporzgdzania notatek;
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6) w czytelni skorzysta¢ mozna z materiatbw zamdwionych po przyjsciu do czytelni.
Materiaty podaje bibliotekarz, korzystanie z czasopism i ksigzek w wolnym dostepie
jest zabronione;

7) uzytkownik ma mozliwos¢ otrzymania wydruku fragmentu normy (z zachowaniem
zastrzezen okreslonych w Regulaminie korzystania z Punktu Informacji
Normalizacyjnej) pod warunkiem wniesienia optaty drogg elektroniczng w systemie
Libsmart Payment (PayU) poprzez konto biblioteczne.

8) zakonczenie pracy w czytelni uzytkownik zgtasza dyzurujgcemu bibliotekarzowi.

11.Funkcjonowanie czytelni Oddziatu Kolekcji Dziedzinowych odbywa sie w
nastepujgcym trybie:

1) jednorazowy limit uzytkownikow przebywajgcych w czytelni wynosi 20;

2) w celu skorzystania z czytelni uzytkownik zobligowany jest do dokonania rezerwacji
miejsca z wykorzystaniem systemu bibliotecznego, na okreslony dzien i przedziat
czasowy zgodny z przerwami technicznymi na dezynfekcje;

3) po wejsciu do czytelni uzytkownik zgtasza sie do dyzurujgcego bibliotekarza, ktéry
potwierdza rezerwacje i wskazuje miejsce;

4) w czytelni zabronione jest korzystanie z przyniesionych materiatéw i notatnikow,
Biblioteka zapewnia papier do sporzgdzania notatek;

5) w czytelni skorzysta¢ mozna z materiatdw bibliotecznych zamdéwionych po
przyjsciu do czytelni. Materiaty podaje bibliotekarz, korzystanie z ksigzek w wolnym
dostepie jest zabronione;

6) zakonczenie pracy w czytelni uzytkownik zgtasza dyzurujgcemu bibliotekarzowi.

12.Poza Biblioteke wypozyczane sg wylgcznie pozycje, ktére mozna zamodwiC za
posrednictwem wyszukiwarki naukowej lub tradycyjnego katalogu komputerowego,
dostepnych na stronie WWW Biblioteki. Pozycje wypozyczane poza Biblioteke majg

w katalogu link do zamodwienia.

13.Zwrotow wypozyczonych ksigzek mozna dokonywaé wytgcznie przez wrzutnie,
umieszczong przy wejsciu stuzbowym do Biblioteki od ulicy Dybowskiego (przy
przystanku). Zwracane pozycje mogg pozostaé zarejestrowane na koncie
bibliotecznym uzytkownika przez okres niezbednej kwarantanny (do dwoch dni
roboczych wigcznie). Uzytkownik zobowigzany jest do niezwlocznego zgtaszania

Oddziatowi Wypozyczalni zauwazonych nieprawidtowosci telefonicznie lub e-mailowo

(tel. 89 524 51 66, e-mail bib.wyp@uwm.edu.pl). Ksigzki zwrdécone przez wrzutnie

pozostajg wytgczone z mozliwosci ponownego wypozyczania na okres niezbednej

kwarantanny (trzy dni).

14.Uzytkownik ma mozliwo$¢ skorzystania z ustugi wypozyczania miedzybibliotecznego,
wytgcznie poprzez kontakt telefoniczny lub e-mailowy (tel. 89 523 38 82, e-mail
bib.wyp.miedzybiblioteczna@uwm.edu.pl). Odbidr egzemplarzy w formie tradycyjne;j
odbywa sie w Wypozyczalni Gtéwnej, odpowiednio oznaczony zwrot powinien byc¢
dokonany

z wykorzystaniem wrzutni.

15.Rozliczenia optat na koncie bibliotecznym mogg by¢ dokonywane wytgcznie drogg
elektroniczng w systemie Libsmart Payment (PayU) poprzez konto biblioteczne.

16.Istnieje  mozliwos¢ zamawiania elektronicznych kopii fragmentéw ksigzek Ilub
czasopism:

1) zamodwienia elektronicznych kopii nalezy sktadaé przez system biblioteczny za
posrednictwem wyszukiwarki naukowej lub tradycyjnego katalogu komputerowego,
dostepnych na stronie WWW Biblioteki;

2) kopie elektroniczne sg przesytane na podany w systemie bibliotecznym adres e-
mail uzytkownika. W celu zapewnienia sprawnej komunikacji elektronicznej
uzytkownika
z Bibliotekg rekomenduje sie weryfikacje i aktualizacje uzywanego adresu e-mail
w zaktadce ,Moje konto” konta bibliotecznego;
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3) jednorazowe zamdwienie kopii elektronicznych nie moze przekracza¢ 50 stron.
Objetos¢ 50 stron nie obejmuje spiséw tresci i indeksow, ktorych kopie mozna
zamowic jako pomoc w identyfikacji wtasciwych tre$ci do kopiowania.

4) termin wykonania kopii, w zaleznosci od wptywajgcych zamowien, moze wynosic
od jednego do trzech dni roboczych.

17.W ograniczonym trybie dla uzytkownikow pozostaje dostepna Biblioteka Wydziatu
Teologii (Redykajny, ul. Hozjusza 15), ktéra jest czynna od poniedziatku do pigtku w
godzinach 9-15 ze stanowiskiem odbioru zamowionych ksigzek (z obowigzkowym
telefonicznym potwierdzeniem terminu odbioru, tel. 89 523 89 75), stanowiskiem
zwrotu wypozyczonych ksigzek, miejscami czytelnianymi (obowigzuje rezerwacja
telefoniczna miejsc), a takze z mozliwoscig zamowienia kopii elektronicznych pod
adresem e-mail biblioteka@hosianum.edu.pl, z zastrzezeniem analogicznych
objetosci i termindw realizacji zamowienia okreslonych w ust. 16.

18.W ograniczonym trybie dla uzytkownikow pozostaje dostepna Biblioteka Wydziatu
Sztuki (ul. Szrajbera 11), ktéra jest czynna od poniedziatku do pigtku w godzinach 9-
15 ze stanowiskiem odbioru (obowigzuje zamdwienie w systemie bibliotecznym),
stanowiskiem zwrotu ksigzek oraz jednym miejscem czytelnianym (obowigzuje
rezerwacja telefoniczna).

19.W ograniczonym trybie dla uzytkownikdw pozostaje dostepna Biblioteka Instytutu
Nauk Politycznych (ul. Szrajbera 11), ktéra jest czynna od poniedziatku do pigtku w
godzinach 12-15 ze stanowiskiem odbioru (obowigzuje zamoéwienie w systemie
bibliotecznym) i zwrotu ksigzek.

20.Powyzsze regulacje obowigzujg do odwotania.
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