Zalacznik do Uchwaly Nr 697 z dnia 27 marca 2015 roku

Regulamin wykorzystywania infrastruktury naukowo-badawczej
Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie

§1

Regulamin wykorzystywania infrastruktury naukowo-badawczej Uniwersytetu

Warminsko — Mazurskiego w Olsztynie, zwany dalej Regulaminem okresla:

1) prawa i obowigzki Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie, zwanego dalej
Uniwersytetem oraz pracownikow, doktorantow lub studentéw Uniwersytetu w zakresie
korzystania z infrastruktury naukowo — badawczej, zwanej dalej takze aparaturg przy
prowadzeniu badan naukowych lub prac rozwojowych,

2) zasady korzystania i wysokos$¢ optat za korzystanie z infrastruktury naukowo - badawczej
do prowadzenia badan naukowych lub prac rozwojowych przez podmioty zewngtrzne
Infrastruktura naukowo — badawcza Uniwersytetu moze byé wykorzystywana wylgcznie
zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa, w zakresie zgodnym z celem zakupionej
aparatury, a w przypadku aparatury zakupionej w ramach realizowanych projektéw zgodnie z

wytycznymi okreslonymi w umowie o dofinansowanie danego projektu.

Aparatura zakupiona w ramach projektu, w ktérym nie przewidziano przychodéw nie moze

by¢ wykorzystywana do wykonywania dziatalno$ci gospodarczej rozumianej jako oferowanie

towarow lub ustug na okreslonym rynku, zgodnie z obowiagzujacymi przepisami.

. W przypadku infrastruktury naukowo — badawczej zakupionej w ramach realizowanych

projektow, dokumentacja potwierdzajaca wykorzystanie aparatury powinna by¢ prowadzona

w sposOb okreslony w Zarzadzeniu Rektora UMW w Olsztynie nr 22/2014 z dnia 8 kwietnia

2014 r. w sprawie zasad monitorowania projektow finansowanych z funduszy strukturalnych

w okresie trwalosci, zwanym dalej Zarzadzeniem Nr 22/2014.

Infrastruktura naukowo — badawcza znajduje si¢ w dyspozycji kierownikow jednostek

organizacyjnych.

Infrastruktura naukowo — badawcza oraz dokumentacja zwigzana z jej pozyskaniem

1 wykorzystywaniem muszg by¢ zabezpieczone w sposdb uniemozliwiajacy dostep osobom

nieupowaznionym.

. Wykorzystanie infrastruktury naukowo-badawczej odbywa si¢ z zachowaniem zasad etyki.

§2
Aparatura powinna by¢ zlokalizowana zgodnie z celem jej zakupu.
Za nadzor nad prawidlowym wykorzystaniem aparatury odpowiada kierownik jednostki
organizacyjnej, w ktorej zlokalizowana lub do ktérej przypisana jest aparatura.
Kierownik jednostki organizacyjnej wyznacza opiekuna aparatury sposrod podlegtych mu
pracownikow
W przypadku aparatury zakupionej w ramach realizowanych projektow, dziekan wyznacza
koordynatora odpowiedzialnego za biezace prowadzenie ewidencji 1 rejestrow wykorzystania
aparatury w okresie trwatosci, w sposob okreslony w Zarzadzeniu Rektora UMW w Olsztynie
nr 22/2014.
Opiekunem aparatury wymagajacej specjalistycznego przeszkolenia moze by¢ wytacznie
pracownik, ktory uczestniczyl w szkoleniu do obstugi urzadzenia.



§3

1. Pracownicy, doktoranci i studenci Uniwersytetu majg prawo do korzystania z aparatury
znajdujacej si¢ w danej jednostce organizacyjnej, zgodnie z jej przeznaczeniem.

2. Kierownik jednostki organizacyjnej zobowigzany jest do sporzadzenia procedur
udostepniania aparatury zakupionej ze $rodkow Unii Europejskiej, uwzgledniajacych jej
specyfike, kosztochtonno$é, zakres prowadzonych badan oraz ograniczenia uzytkowe
wynikajace z zasad przyznanego dofinansowania.

3. Za dozwolong dziatalno$¢ niegospodarczg z wykorzystaniem aparatury zakupionej w ramach
projektow finansowanych ze srodkoéw Unii Europejskiej uznaje si¢, w szczegolnosci:

1) organizacje studiow stacjonarnych, niestacjonarnych oraz doktoranckich,

2) prowadzenie badan wiasnych studentow studidéw pierwszego i drugiego stopnia oraz
doktoranckich, niezbednych do przygotowania i ukonczenia prac dyplomowych,

3) wykorzystanie infrastruktury (pomieszczen oraz sprzetu) do realizacji projektow
badawczych (tzn. wylacznie projektéw wilasnych realizowanych przez pracownikow
naukowych Uniwersytetu), wykonywania nieodptatnych ekspertyz, nieodptatnej
diagnostyki oraz §wiadczenia nieodptatnych ustug konsultacyjnych,

4) organizacje wystaw naukowych, pod warunkiem niekomercyjnego ich charakteru,
majacych na celu upowszechnianie wiedzy 1 powigkszanie zasobéw wiedzy studentow,
z wylaczeniem promowania przedsigbiorcow,

5) wystawianie lub prezentowanie wynikow wilasnych prac badawczych pracownikow
naukowych Uniwersytetu,

6) organizacj¢ nicodptatnych konferencji naukowych,

7) $wiadczenie nieodptatnych ustug dostepu do Internetu przy wykorzystaniu Publicznych
Punktéw Dostepu do Internetu.

4. Za niedozwolong dziatalno$¢ gospodarczg z wykorzystaniem aparatury zakupionej w ramach
realizowanych projektow uznaje sie, w szczegdlnosci:

1) wykorzystanie infrastruktury (pomieszczen oraz sprzetu) do realizacji projektow,
wykonywania ekspertyz, diagnostyki oraz $wiadczenia ustug konsultacyjnych na
zlecenie podmiotow zewngtrznych,

2) wynajem, uzyczenie lub wykorzystanie infrastruktury (pomieszczen oraz sprzetu) do
realizacji projektow, wykonywania ekspertyz, diagnostyki oraz S$wiadczenia uslug
konsultacyjnych podmiotom zewngtrznym,

3) wynajem, uzyczenie lub wykorzystanie laboratoridw podmiotom zewngtrznym, w celu
wykorzystania ich do witasnych prac badawczych lub wykorzystania do oferowania
komercyjnych ustlug podmiotom trzecim,

4) $wiadczenie odplatnych ushug dostepu do Internetu przy wykorzystaniu Publicznych
Punktéw Dostepu do Internetu.

§4
1. Udostepnienie aparatury dla prowadzenia badah naukowych przez pracownikow, doktorantow
lub studentéw Uniwersytetu wymaga zlozenia, do kierownika jednostki witasciwego ze
wzgledu na lokalizacja aparatury, wniosku wedtug wzoru stanowigcego Zatacznik nr 1.



2

Dla kazdego urzadzenia odrgbnie prowadzona jest, wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr
2, karta czasu pracy dla celow naukowo-badawczych, ktérg wypetnia osoba korzystajaca z
urzadzenia, pod nadzorem opiekuna urzadzenia.

Warunkiem Kkorzystania z aparatury jest przeszkolenie z jej obstugi lub korzystanie z

aparatury pod nadzorem przeszkolonego pracownika.

Pracownik, doktorant lub student obowigzany jest:

1) przestrzegaé procedur, o ktorych mowa w § 3 ust. 2,

2) korzystac z infrastruktury naukowo — badawczej jedynie w zakresie udzielonej zgody,

3) zabezpieczy¢ w budzecie projektu badawczego $rodki finansowe na pokrycie kosztow
aparatury 1 materiatow wykorzystywanych do przeprowadzenia badan naukowych lub
prac rozwojowych,

4) informowaé kierownika jednostki organizacyjnej, w ktorej znajduje si¢ aparatura o
wszelkich nieprawidtowos$ciach w jej funkcjonowaniu,

5) uzupehié¢ w sposob czytelny dokumentacje dotyczacg wykorzystania aparatury, o ktorej
mowa w ust. 2,

6) przestrzega¢ w trakcie korzystania z aparatury przepisow BHP i PPOZ.

Kierownik jednostki organizacyjnej ma obowigzek:

1) nadzorowaé przestrzeganie procedur, o ktorych mowa § 3 ust. 2,

2) sprawowac biezaca kontrole wykorzystania aparatury,

3) sprawowac biezaca kontrolg $rodkéw finansowych zwigzanych z wykorzystaniem
aparatury.

Kierownik jednostki organizacyjnej ma prawo:

1) w uzasadnionych przypadkach odméwié¢ zgody na udostgpnienie aparatury,

2) w uzasadnionych przypadkach zmieni¢ termin wykorzystania aparatury,

3) w uzasadnionych przypadkach skroci¢ czas korzystania z aparatury,

4) odmoéowi¢ mozliwosci dalszego korzystania z aparatury w przypadku naruszenia
obowiazkow wskazanych w ust.4.

§5

Udostepnienie aparatury do prowadzenia badan przez pracownikow, doktorantow lub
studentow wspolnie z podmiotami zewnegtrznymi wymaga podpisania porozumienia o
wspolpracy.
Wykorzystywanie aparatury wspolnie z podmiotami zewnetrznymi na podstawie zawartych
porozumien jest ewidencjonowane przez opiekunéw aparatury.
W przypadku wykorzystania aparatury zakupionej w ramach realizowanych projektow,
porozumienie o wspotpracy powinno by¢ uzgodnione z Biurem ds. Projektow Zagranicznych.
Porozumienie, o ktérym mowa w ust. 1 powinno zawiera¢ co najmniej:
1) strony porozumienia,
2) rodzaj wykorzystywanej aparatury,
3) termin uzycia aparatury,
4) wskazanie opiekuna aparatury zgodnie z § 2 ust. 3,
5) sposob oraz cel wykorzystania aparatury, zgodnie z procedurami, o ktorych mowa

w § 3 ust. 2,
6) przejrzysty mechanizm wynagradzania,
7) zasady odpowiedzialno$ci za szkod¢ wyrzadzong podczas uzytkowania aparatury,



8) okreslenie kar umownych za uszkodzenie, zniszczenie, wykorzystanie aparatury
niezgodnie ze wskazanym celem,

9) obowigzek zawarcia umowy ubezpieczenia na czas korzystania z aparatury,

10)w przypadku korzystania z aparatury przez konsorcjum - obowiagzki stron umowy
konsorcjum (umowa konsorcjum musi stanowi¢ zatgcznik do umowy).

Porozumienie, o ktorym mowa w ust. 1, po jego zaopiniowaniu zgodnie z obowigzujaca w
Uniwersytecie procedura, podpisywane jest przez Rektora albo inng upowazniong osobe.
Korzystanie z ustug opiekuna aparatury lub oséb o wiedzy specjalistycznej (np. opracowanie
opinii lub analizy/interpretacji badania itp.) jest przedmiotem odrgbnej umowy
cywilnoprawnej.

§6

. Uniwersytet ma prawo powola¢ niezalezng jednostk¢ zewnetrzng, ktora bedzie petnita role
Operatora aparatury.

Zasady funkcjonowania Operatora aparatury zostang okreslone odrgbnymi przepisami.

§7
Udostepnienie aparatury do prowadzenia badan przez podmiot, o ktorym mowa w § 1 ust. 1
pkt 2 wymaga podpisania umowy.
W celu skorzystania z infrastruktury naukowo — badawczej podmiot, o ktorym mowa w § 1
ust. 1 pkt 2 wystepuje do kierownika jednostki organizacyjnej z pisemnym wnioskiem wedtug
wzoru stanowigcego Zatacznik nr 1.
We wniosku nalezy wskazac:
1) dane wnioskodawcy,
2) cel uzycia aparatury,
3) przedmiot prowadzonych badan naukowych lub prac rozwojowych,
4) planowany termin uzycia aparatury,
5) o$wiadczenia wnioskodawcy.
Udzielajac zgody kierownik jednostki organizacyjnej decyduje o przydzieleniu opiekuna
aparatury.
Wraz z wydaniem zgody na wykorzystanie aparatury powstaje obowigzek zawarcia umowy.
W przypadku wykorzystywania aparatury zakupionej w ramach projektow finansowanych ze
srodkow Unii Europejskiej, umowa powinna by¢ uzgodniona z Biurem ds. Projektow
Zagranicznych.
Umowa, o ktérej mowa w ust. 1 powinna co najmniej zawierac:
1) strony umowy,
2) rodzaj wykorzystywanej aparatury,
3) termin uzycia aparatury,
4) wskazanie opiekuna aparatury zgodnie z § 2 ust. 3,
5) wskazanie 0s0b przyjmujacych aparature,
6) termin szkolenia w zakresie obstugi aparatury,
7) sposob oraz cel wykorzystania aparatury, zgodnie z procedurami, o ktoérych mowa
w § 3 ust. 2,
8) koszt udostepnienia aparatury,



9) obowigzek uzupelniania w sposob czytelny dokumentacji z wykorzystania aparatury
naukowo — badawczej,

10) zasady odpowiedzialnos$ci za szkod¢ wyrzadzong podczas uzytkowania aparatury,

11) okre$lenie kar umownych za uszkodzenie, zniszczenie, wykorzystanie niezgodnie
ze wskazanym celem aparatury,

12) obowigzek zawarcia umowy ubezpieczenia na czas korzystania z aparatury.

8. Umowa, o ktérej mowa w ust. 1, po jej zaopiniowaniu zgodnie z obowigzujaca
w Uniwersytecie procedura, podpisywana jest przez Rektora albo inng upowazniong osobg.

9. Korzystanie z ustug opiekuna aparatury lub oséb o wiedzy specjalistycznej (np. opracowania
opinii lub analizy/interpretacji badania itp.) jest przedmiotem odrgbnej umowy
cywilnoprawnej.

10. Przed rozpoczgciem prac opiekun aparatury przekazuje protokolarnie infrastruktur¢ naukowo
— badawczg osobom reprezentujagcym wnioskodawce.

11. Wraz z zakonczeniem badan wnioskodawca zdaje protokolarnie infrastrukture naukowo -
badawcza opiekunowi aparatury. Wzor protokotu stanowi Zatacznik nr 3 do Regulaminu.

12. Whnioskodawca ponosi odpowiedzialno$¢ za uszkodzenie aparatury wyrzadzone swoim
dziataniem. Uszkodzenie aparatury odnotowuje si¢ w protokole, o ktérym mowa w ust. 11.

§8
1. Pobieranie optat z tytulu korzystania z aparatury odbywa si¢ zgodnie odrgbnym zarzadzeniem
Rektora.
2. Do kosztow korzystania z aparatury zalicza si¢:

1) koszt pracy opiekuna,

2) koszt pracy osOb niezbednych do przeprowadzenia badan naukowych lub prac
rozwojowych.

3) koszt materialtdbw wykorzystanych do przeprowadzenia badan naukowych lub prac
rozwojowych,

4) zryczattowany koszt eksploatacji aparatury(procent narzutu kosztow posrednich, w tym
m.in: energia, woda, gaz, sprzatanie, obstuga administracyjna i finansowa udostepniania
oraz inne koszty utrzymania infrastruktury badawczej okresla zarzadzenie Rektora),

5) koszt serwisu.

3. Koszt udostepnienia jest wyliczany zgodnie ze wzorem:

Ku= + Y%+ (Koj* Toj)+ Y 5+1 (Ksj* Tsj)+ Y. M+1Kmj + Kp + Ks

Ku — koszt udostgpnienia

Koj — koszt pracy opiekuna (zl/godz.)

Toj — czas pracy opiekuna(godz.)

0 — liczba opiekunow

Ksj — koszt pracy osoby niezbednej do przeprowadzenia badan naukowych lub prac rozwojowych
(z¥/godz.)

Tsj — czas pracy osoby niezbednej do przeprowadzenia badan naukowych lub prac rozwojowych
(godz.)

s — liczba 0s6b niezbednych do przeprowadzenia badan naukowych lub prac rozwojowych

Kmj — cena jednostkowa materiatu (zl)

m — ilo$¢ materiatu



Kp — zryczattowany koszt eksploatacji aparatury
Ks — koszt serwisu
n — liczba aparatury

4. Koszt udostepnienia moze by¢ powigkszony do 100% narzutu.
5. Narzut, o ktérym mowa w ust. 4 wykorzystany jest na:
1) zasilenie ogo6lnouniwersyteckich s$rodkow na odnowe infrastruktury naukowo-
badawczej (40%),
2) zasilenie wydzialowych $rodkoéw na odnowe infrastruktury naukowo-badawczej (50%),
3) zasilenie funduszu Centrum Innowacji i Transferu Technologii (10%).
6. Zryczaltowany koszt eksploatacji aparatury okresla Kwestor.
7. Koszt serwisu oraz wysokos¢ kosztu udostepnienia okresla kierownik jednostki
organizacyjnej.
8. Rektor, na wniosek kierownika jednostki organizacyjnej w celu realizacji polityki wspierania
przedsigbiorczosci  akademickiej moze ustali¢ preferencyjne stawki korzystania
z aparatury przez spotke Uniwersytetu, spotke spin—off lub akademicki inkubator
przedsigbiorczosci.
9. Cennik udostgpniania aparatury podmiotom okre§lonym w § 1 ust. 1 pkt 2 zatwierdza Rektor
w uzgodnieniu z kierownikiem jednostki, w ktorej zlokalizowana jest aparatura.
Zalaczniki:

1. Whniosek o udostepnienie infrastruktury naukowo-badawczej.
2. Karta pracy urzadzenia.
3. Protokot przekazania infrastruktury naukowo-badawczej.



