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Zatacznik do Uchwaty Nr 254 z dnia 21 czerwca 2013 roku

Zasady funkcjonowania redakcji czasopism naukowych
w Uniwersytecie Warminsko-Mazurskim w Olsztynie

Redaktora naczelnego czasopisma powotuje i odwotuje Rektor.

Redaktor naczelny wnioskuje o powofanie i odwofanie swojego zastepcy
i sekretarza redakcji.

Redaktor naczelny ustala skiad rady naukowej lub programowej czasopisma
oraz dobiera do wspotpracy redaktorow tematycznych.

Kolegium Wydawnicze i Wydawnictwo Uniwersytetu $cisle  wspotpracujg
z redaktorami czasopism naukowych.

Redaktor naczelny rejestruje prowadzone przez siebie czasopismo w sgdzie, jezeli nie
dokonano tego wczesnie;.

Siedziba redakcji czasopisma znajduje sie w pomieszczeniu ustalonym
na podstawie porozumienia redaktora naczelnego z Prorektorem wtasciwym
w sprawach czasopism i jest odpowiednio oznakowana.

Redaktor naczelny, na podstawie udzielonego przez Rektora petnomocnictwa,
dysponuje subkontem, na ktéorym znajdujg sie srodki z dotacji przyznanej przez
Prorektora wtasciwego w sprawach czasopism oraz inne kwoty pozyskane przez
redakcje (z grantow, projektow, badan statutowych, wptat sponsorow itp.).

Srodki znajdujgce sie na subkoncie czasopisma muszg byé wydatkowane
na pokrycie kosztéw opracowania wydawniczego, a takze papieru i druku
zaplanowanego numeru czasopisma.

Redaktor naczelny dysponuje $rodkami finansowymi zgodnie 2z przepisami
o finansach publicznych. Wydatkowanie $rodkéw niezgodnie z kosztorysem moze
skutkowaé wstrzymaniem procesu wydawniczego czasopisma w danym roku
kalendarzowym. Decyzje o zawieszeniu procesu wydawniczego czasopisma
podejmuje wiasciwy Prorektor.

Redakcje czasopism nie wypfacajg recenzentom wynagrodzeh za recenzje.
W przypadkach szczegolnie uzasadnionych dopuszcza sie mozliwo$¢ zaptacenia
recenzentowi za opinie, przy czym redaktor naczelny jest wtedy zobowigzany
do udokumentowania przyczyny uiszczenia honorarium.

Redaktor naczelny na biezgco prowadzi petng dokumentacje ksiegowg redakciji
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami we wspotpracy z Kwestura.

Praca nad edycjg numeru czasopisma sktada sie z dwoch etapow:

1) | etap realizowany przez redaktora naczelnego i obejmujacy zbieranie artykutow,
koresponduje z recenzentami i autorami, kompletowanie skanéw o$wiadczen
od autorow i recenzentéw, wspotprace z redaktorem jezykowym i statystycznym
wediug witasnego uznania, przekazanie do Wydawnictwa Uniwersytetu
uporzgdkowanego kompletu materiatdw przygotowanych merytorycznie (artykuty
wraz z kopiami recenzji i oswiadczeniami autoréw oraz innymi niezbednymi
dokumentami),

2) |l etap realizowany przez Wydawnictwo Uniwersytetu i obejmujgcy opracowanie
materiatdw pod wzgledem redakcyjnym i technicznym, ustalenie w uzgodnieniu
z redaktorem naczelnym sposobu przeprowadzenia korekty jezykowej,
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sktad/tamanie,  opracowanie graficzne, przygotowanie numeru do druku
i przebieg prac poligraficznych, a nastepnie przygotowanie plikéw, ktore
redaktorzy naczelni czasopism umieszczajg na stronie WWW i/lub w serwisach
abstraktowych itp.
Podstawe funkcjonowania redakcji czasopism stanowi system informatyczny, ktory
zapewnia prawidtowy obieg dokumentoéw pomiedzy autorami, redakcjami czasopism
recenzentami i Wydawnictwem Uniwersytetu.
Obieg dokumentacji pomiedzy:
1) autorami artykutéw a redakcjg czasopisma,
2) redakcjg czasopisma a recenzentami,
3) redakcjg czasopisma a Wydawnictwem Uniwersytetu
odbywa sie drogg elektroniczng.
Redaktor naczelny inicjuje utworzenie strony WWW czasopisma i jest za nig
odpowiedzialny.
Redaktor naczelny jest odpowiedzialny za opracowanie i wdrozenie regulaminu
czasopisma, strategii jego rozwoju i promocji.
Przewodniczgcy Kolegium Wydawniczego inicjuje spotkania redaktorow naczelnych
czasopism naukowych w celu wymiany doswiadczen i wypracowania skutecznego
modelu dzialan umozliwiajgcych osiggniecie optymalnego wyniku w trakcie
parametryzacji czasopism.
Redaktorowi naczelnemu i ewentualnie jednej wskazanej przez niego osobie
z zespotu redakcyjnego obniza sie pensum dydaktyczne.



