Zarzadzenie Nr 22/2014
Rektora Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie
z dnia 8 kwietnia 2014 roku

w sprawie zasad monitorowania projektow finansowanych z funduszy strukturalnych
w okresie trwalosci

Na podstawie § 17 ust.7 Statutu Uniwersytetu Warminsko — Mazurskiego w Olsztynie
zarzadza si¢, co nastepuje:

§1
Wprowadza si¢ zasady postepowania w okresie trwalosci projektow wspolfinansowanych
z funduszy strukturalnych oraz innych funduszy UE zwane dalej zasadami, majace na celu
zapewnienie zgodnoSci realizacji projektow z postanowieniami art. 57 Rozporzadzenia
Rady (WE) nr 1083/2006 oraz realizacji zobowigzan wynikajacych z uméw o dofinansowanie
projektow.

§2

W okresie trwalosci projektow monitorowaniu podlegaja:

1) wskazniki realizacji projektu;

2) sposob wykorzystania sprzetu, aparatury oraz obiektow wybudowanych,
przebudowanych, zmodernizowanych w ramach projektow wspolfinansowanych
z funduszy strukturalnych;

3) przychod generowany przez projekt oraz jego zrodla nie uwzglednione na etapie
sporzadzania projektu;

4) kwalifikowalnosé VAT.

§3
Dziekani wydzialow/ kierownicy jednostek zwani dalej dziekanami/kierownikami jednostek
realizujacych projekty finansowane w ramach programow Unii Europejskiej odpowiadaja
przed Rektorem za osiagniety poziom wskaznikow oraz za zachowanie zasad trwaloSci
projektow, lub w przypadku projektow ogolnouczelnianych - ich komponentow.

§4

1. Monitoring trwalosci projektow prowadzi Biuro ds. Projektow Zagranicznych zwane
dalej Biurem, we wspolpracy z Kwestura oraz wydzialami i jednostkami realizujacymi
projekty.

2. Po zlozeniu ostatniego wniosku o platnos$é, Biuro przekazuje informacje¢ o zakonczeniu
realizacji projektu do dziekanow/kierownikow jednostek realizujacych projekty
finansowane w ramach programow Unii Europejskiej wraz z wykazem wskaznikow do
osiagnig¢cia w ciagu pigciu nastepnych lat.

3. W terminie 3 miesiecy po zakonczeniu realizacji projektu Dzial Ewidencji Majatku
przekazuje do Biura zestawienie zakupionych Srodkow trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych uwzgledniajacy: numer ewidencyjny, numer faktury VAT
lub rachunku, dat¢ wystawienia dokumentu, dokladna lokalizacje, wartos¢ Srodka



trwalego oraz informacje o producencie i modelu zakupionego sprzetu (jezeli dotyczy).
Wykaz dolaczany jest do dokumentacji projektowej.

§5

1. W celu biezacego dokumentowania realizacji wskaznikow dziekani/kierownicy jednostek
realizujacych projekty finansowane w ramach programéw Unii Europejskiej ustalaja
ewidencje i rejestry niezb¢edne do gromadzenia danych dotyczacych wskaznikéw
realizacji projektéow w okresie trwaloSci oraz wyznaczaja koordynatorow
odpowiedzialnych za biezace prowadzenie ewidencji i rejestrow.

2. Dziekani informuja Biuro o powolaniu lub o zmianie koordynatora.

3. W przypadku projektéw, ktérych przedmiotem jest zakup aparatury naukowo -
badawczej dziekani/kierownicy jednostek realizujacych projekty finansowane w ramach
programow Unii Europejskiej ustalaja w formie pisemnej zasady wykorzystania sprzetu
aparaturowego uwzgledniajace cele projektu, osoby odpowiedzialne za sprzet, sposéb
uzytkowania, tematy badawcze powigzane ze sfinansowang infrastruktura oraz,
w przypadku projektéw generujacych przychody - cennik .

4. Wzory ewidencji i rejestréw, o ktorych mowa w ust. 1 dziekani/kierownicy jednostek
przekazuja do Biura w celu dolaczenia do dokumentacji projektu.

5. Zakresy czynnosci osOb zatrudnionych w celu osiagni¢cia wskaznika R101' EPC?
powinny uwzglednia¢ migdzy innymi:

1) w przypadku nauczycieli akademickich® — tematy badawcze, odwolanie do tytulu
projektu, w wyniku ktorego utworzono etat badawczy, proporcje czasu
przewidzianego do prac badawczych w stosunku do pelnego czasu pracy;

2) w przypadku pracownikéow naukowo- technicznych, naukowo - inzynieryjnych oraz
innych niebgedacych nauczycielami akademickimi - wykaz aparatury lub tytul
projektu, w ramach ktorego aparatura zostala zakupiona, proporcje czasu pracy
przeznaczone na wsparcie badan w wyniku realizacji projektu.

6. Ekwiwalent pelnego czasu pracy (EPC) to liczba miejsc pracy w pelnym wymiarze czasu
pracy zdefiniowany jako stosunek calkowitej liczby godzin przepracowanych w ciagu
roku przez pracownika na danym stanowisku pracy do przeci¢tnej liczby godzin
przepracowanej w ciagu roku przez pracownika zatrudnionego na pelny wymiar czasu

pracy [http://stats.oecd.org/glossary/] wyliczany jest wg wzoru:
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gdzie:

Epc - ekwiwalent pelnego czasu pracy w pelnym wymiarze godzin miejsc pracy
utworzonych na wydziale w wyniku realizacji projektu

N - liczba zatrudnionych oséb w wyniku realizacji projektu

! R101 - wskaznik rezultatu ,nhowoutworzone etaty badawcze”, R100 — wskaznik nowoutworzone etaty.

® EPC - Ekwiwalent petnego czasu pracy — jeden osoborok zatrudnieniowy(wskaznik R100) lub jeden osoborok
poswiecony wytgcznie na dziatalnosé badawczg (wskaznik R101)

* Art.108 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz. U. z 2012 r. poz. 572 z p6zn.zm):
nauczycielami akademickimi sg: 1) pracownicy naukowo-dydaktyczni; 2)pracownicy dydaktyczni; 3) pracownicy
naukowi



I - kolejna zatrudniona osoba: i€ (1;n)
Lhi - liczba godzin przepracowanych w ciagu roku przez i-tego pracownika
Lhfull - liczba godzin przepracowanych w ciaggu roku przez jednego pracownika
zatrudnionego na umowe¢ o prac¢ w pelnym wymiarze godzin
Podstawe do wyliczenia pelnego wymiaru godzin stanowig:
1) Lhfull dla nauczycieli akademickich wynosi 12x 156 godzin miesit;cznie4 ;
2) Lhfull pracownikéw niebedacych nauczycielami akademickimi wynosi 52 x 40
godzin tygodniowo®.,
Biuro udostepnia wersje elektroniczng formularza do wyliczenia EPC.

§6
Wskazniki realizacji projektow oraz zachowanie zasad trwalo$ci monitorowane sa
w trybie kwartalnym.
Dziekani/kierownicy jednostek realizujacych projekty finansowane w ramach programow
Unii Europejskiej skladaja w ciagu 10 dni od zakonczenia kwartalu do Biura
oSwiadczenia zgodne z zalacznikami do niniejszego zarzadzenia:
1) o$wiadczenie dotyczace uzytkowania sprzetu/aparatury — zak. nr 1;
2) oswiadczenie dotyczace liczby osob  Kkorzystajacych z infrastruktury
informatycznej — zal. nr 2;
3) oswiadczenie dotyczace liczby studentéow korzystajacych z infrastruktury
dydaktycznej — zal. nr 3;
4) oswiadczenie dotyczace utrzymania miejsc pracy —(etatow badawczych) -
zal. nr 4;
5) oswiadczenie dotyczace porozumien z podmiotami gospodarczymi- zal.nr 5;
6) oswiadczenie dotyczace prowadzonych badan — zal. nr 6;
7) o$wiadczenie o zachowaniu trwalosci projektu — zal. nr 7.
Zalacznik nr 7 wymaga podpisu Kwestora w czesci II. Kwestor potwierdza prawdziwos¢
oswiadczenia na podstawie danych, o ktérych mowa w § 6 ust. 3.

§7

Koordynatorzy, o ktérych mowa w § S ust. 1 zobowiazani sa do biezacego monitorowania
przychodow w okresie trwalosci projektu poprzez odpowiedni opis faktur za wykonanie
ustug z wykorzystaniem infrastruktury (aparatury/obiektéw) wspolfinansowanych
ze Srodkow zagranicznych. Kazdorazowe wystawienie faktury wymaga wprowadzenia jej
przez koordynatora do elektronicznej ewidencji w Bazie Projektow prowadzonej przez
Biuro ds. Projektow Zagranicznych.

Opis faktur wystawionych w wyniku zdarzen gospodarczych z udzialem infrastruktury
(aparatura/obiekty) zakupionej w ramach projektu bedacego w okresie trwalosci
powinien zawiera¢ m. in.: tytul i numer projektu oraz klauzule: ,,Projekt w okresie
trwalosci” .

*§26 rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 5 pazdziernika 2011 r. w sprawie warunkéw
wynagradzania za prace i przyznawania innych swiadczen zwigzanych z praca dla pracownikéw zatrudnionych w
uczelni publicznej (Dz. U. Nr 243, poz. 1447)

> Art. 136 ust. 1 ustawy z dnia 27 lipca 2005r. Prawo o szkolnictwie wyzszym ( Dz. U. z 2012 r. poz. 572 z p62n. zm. )



3.

Kwestura prowadzi ewidencje¢ wlasciwie opisanych przez koordynatoréw wydzialowych
dokumentow finansowych oraz dokonuje korekt deklaracji VAT wynikajacych z operacji
finansowych w okresie trwalosci projektu.

§8

Biuro dokonuje analizy oSwiadczen, o ktorych mowa w § 6 ust. 2 i sklada Rektorowi pisemng
informacje¢ o stopniu realizacji wskaznikow, zagrozeniach i przychodach nieprzewidzianych
na etapie przygotowania wniosku o dofinansowanie projektu.

1.

§9
W przypadku pojawienia si¢ przychodow nieprzewidzianych na etapie przygotowania
wniosku o dofinansowanie Biuro dokonuje ponownego wyliczenia luki finansowej
w studium wykonalnosci do projektu oraz sporzadza korekt¢ ostatniego wniosku

o platnosé uwzgledniajaca ewentualne zmniejszenie  wartosci  wydatkow
kwalifikowalnych.
Po zatwierdzeniu korekty wniosku o platnos¢ koncowa przez Instytucje

Zarzadzajaca/Posredniczaca Kwestura dokonuje zwrotu nadplaconej dotacji oraz kwoty
podatku VAT stanowiacej koszty niekwalifikowalne projektu.

§ 10
Sprawozdania roczne oraz ofSwiadczenia o zachowaniu trwaloSci projektow
finansowanych w ramach programéw Unii Europejskiej przygotowuje Biuro
na  podstawie oSwiadczen kwartalnych oraz informacji  uzupelniajacych
z wydzialéw i jednostek realizujacych projekty.
Sprawozdania podpisane przez Rektora i Kwestora przesylane sa do Instytucji
Zarzadzajacej/PoSredniczacej ~w  terminach  przewidzianych ~w  umowach
0 dofinansowanie projektow.

§11
Biuro monitoruje projekty realizowane w ramach projektow edukacyjnych
w okresie trwalosci, o ile projekt bedzie przewidywal zachowanie wskaznikow rezultatu
po zakonczeniu jego realizacji.
Tryb i zakres monitoringu projektéw, o ktéorych mowa w ust.l1 beda ustalane
indywidualnie w zaleznos$ci od przedmiotu i celow projektu.

§ 12

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 lipca 2014 roku.

Rektor

prof. dr hab. Ryszard J. GORECKI



