Zatgcznik do
Zarzadzenia Nr 26/2019
Rektora UWM w Olsztynie
z dnia 11 marca 2019
Zasady windykaciji naleznosci za swiadczone
w Uniwersytecie Warminsko-Mazurskim w Olsztynie ustugi edukacyjne

§1
Poziomy windykacji
1. Proces windykacji nalezy prowadzic¢ w taki sposéb, aby nie dopusci¢ do przedawnienia
naleznosci.
2. W Uniwersytecie Warminsko-Mazurskim w Olsztynie stosuje sie nastepujgce etapy
windykacji:

1) wezwanie do zaptaty pod rygorem skreslenia z listy studentéw;

2) przedsgdowe wezwanie do zaptaty, z zaznaczeniem, ze po bezskutecznym uptywie
okreslonego w wezwaniu terminu sprawa zostanie skierowana na droge
postepowania sgdowego;

3) wniosek o podjecie windykacji na drodze sgdowe.

3. Wzory wezwan do zapfaty, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 1 i 2 sg dostepne w systemie

USOS.

4. W wezwaniu do zaptaty nalezy dokfadnie wskazac, czego dotyczy dochodzona
naleznos¢, w szczegolnosci:

a) okresli¢ rodzaj/rodzaje dochodzonej/nych naleznosci z doktadnym opisem;

b) okreslic za jaki rok akademicki dtuznik nie uiScit czesnego/optaty przy

poszczegolnych roszczeniach;

c) wskazac¢ wartos¢ naleznosci gtdwnej poszczegolnych roszczen;

d) wskaza¢ date wymagalnosci poszczegolnych roszczen.

5. W wezwaniu do zaptaty nalezy dodatkowo wezwac¢ do zaptaty odsetek ustawowych
za opdznienie od dnia wymagalnosci roszczenia do dnia zaptaty.
6. W wezwaniu do zaptaty nie nalezy kapitalizowac¢ odsetek.

§2
Postepowanie windykacyjne

1. W przypadku opdznienia sie z zapfatg, najpdzniej w 14. dniu od wyznaczonej daty
ptatnosci, pracownik dziekanatu lub jednostki, o ktérych mowa w § 3 ust. 4 i 5, wszczyna
postepowanie windykacyjne.

2. Pracownik dziekanatu lub jednostki jest zobowigzany wysta¢ do dtuznika listem
poleconym ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru wezwanie do zaptaty, o ktérym mowa
w § 1 ust. 2 pkt 1.

3. W przypadku nieuiszczenia optaty w terminie wskazanym w wezwaniu do zaptaty, ktéry
wynosi 7 dni od doreczenia wezwania, o ktorym mowa w ust. 2, wtasciwy organ moze
wydaé decyzje o skresleniu z listy studentow. Decyzje nalezy bezzwtocznie doreczyc¢
adresatowi listem poleconym z potwierdzeniem odbioru.



W przypadku, gdy decyzja o skresleniu z listy studentéw stata sie ostateczna, wiasciwy
pracownik dziekanatu lub jednostki, w ktorej zalegtoS¢ powstata, ustala ostateczng kwote
naleznosci.
W przypadku nieuiszczenia optaty w terminie wskazanym w wezwaniu do zaptaty, o
ktérym mowa w ust. 2, pracownik dziekanatu lub jednostki jest zobowigzany wysta¢ do
dtuznika listem poleconym ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru przedsgdowe wezwanie
do zapfaty, o ktérym mowa w § 1 ust. 2 pkt 2.
W przypadku nieuregulowania zobowigzania przez dtuznika pracownik dziekanatu lub
jednostki niezwtocznie przekazuje wymagane dokumenty wraz z wnioskiem o
skierowanie sprawy na droge postepowania sgdowego do Biura Prawnego Uniwersytetu
Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie.
Do wniosku o skierowanie sprawy na droge postepowania sgdowego nalezy dotgczyc:

1) kopie umowy ze studentem dotyczgcej warunkéw odptatnosci za studia wraz z

ewentualnymi aneksami do umowy;
2) kopie dokumentow potwierdzajgcych istnienie i wysokos¢ dtugu studenta;
3) kopie catej korespondencji dotyczacej windykacji, w szczegolnosci wysytanych
wezwan do zaptaty z potwierdzeniem ich odbioru;
4) kopie decyzji o skresleniu z listy studentéw z potwierdzeniem jej odbioru przez
adresata.

W przypadku stwierdzenia przez pracownika Biura Prawnego Uniwersytetu Warminsko-
Mazurskiego w Olsztynie, ze naleznos¢ ulegta przedawnieniu odstepuje sie od jej
dochodzenia na drodze sgdowe;.

§3
Przedawnienie
. Roszczenia wynikajgce z umowy o warunkach odptatnosci za ustugi edukacyjne
przedawniajg sie z uptywem trzech lat.
. Bieg terminu przedawnienia, o ktérym mowa w ust. 1, rozpoczyna sie od dnia, w ktérym
roszczenie Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie o zaptate stato sie
wymagalne. Dniem, w ktérym roszczenie o zaptate staje sie wymagalne jest nastepny
dzien po uptywie terminu, do ktérego student miat obowigzek uisci¢ naleznosc.
. W przypadku gdy dochodzona naleznos¢ zostata roztozona na raty, termin
przedawnienia biegnie niezaleznie dla kazdej z rat.
. Monitorowanie terminowego dokonywania ptatnosci przez studentéw za studia lub inne
ustugi edukacyjne nalezy do obowigzkéw wyznaczonych przez dziekana pracownikéw
dziekanatow poszczegdlnych wydziatdw Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego w
Olsztynie.
. W przypadku gdy ustugi edukacyjne nie sg organizowane bezposrednio przez wydziat i
pracownik dziekanatu nie jest w stanie dokonaé¢ weryfikacji, o ktérej mowa w ustepie
poprzedzajgcym, kontroli pfatnosci dokonuje pracownik jednostki organizacyjnej
Swiadczgcej ustuge, wyznaczony przez kierownika tej jednostki.



