Zalacznik 1a do Uchwaly Nr 399
z dnia 25 stycznia 2019 roku

Efekty uczenia si¢ dla studiow podyplomowych:
Administracja i zarzgdzanie w administracji

Kod
sktadnika opisu
charakterystyk drugiego
stopnia efektow uczenia si¢
dla kwalifikacji na
poziomach 6-8 Polskiej

Opis charakterystyk drugiego stopnia efektow uczenia si¢
dla kwalifikacji na poziomach 6-8 Polskiej Ramy

Ramy Kwalifikacji Kwalifikacji Symbol efektu
lubl/i lub/i uczenia si¢ ) ; . .,
kod sktadnika opisu opis charakterystyk drugiego stopnia Polskiej Ramy dla studiow Opis efektow uczenia sig dla studiow podyplomowych
efektow uczenia sig Kwalifikacji typowych dla kwalifikacji o charakterze podyplomowych
charakterystyk drugiego zawodowym — poziomy 1-8
stopnia Polskiej Ramy
Kwalifikacji typowych dla
kwalifikacji
o0 charakterze zawodowym
— poziomy 1-8
1 2 3 4
WIEDZA: absolwent zna i rozumie
P7S_WG w poglebionym stopniu — wybrane fakty, obiekty i| SP_P7S WG1 | w sposob poglebiony zna i rozumie regulacje prawne i
zjawiska oraz dotyczace ich metody i teorie wyjasniajace rozwiazania z zakresu z administracji i zarzadzania
ztozone  zalezno$ci  migdzy  nimi,  stanowigce w administracji
zaawansowang wiedz¢ ogoélng z zakresu dyscyplin | SP_P7S WG2 | w poglebionym stopniu priorytety shuzace realizacji
naukowych lub artystycznych tworzacych podstawy okreslonego zadania w zakresie administracji i
teoretyczne, uporzadkowang i podbudowang teoretycznie zarzadzania w administracji
wiedze obejmujacg kluczowe zagadnienia oraz wybrane | SP_P7S WG3 | metody, techniki i narzedzia badawcze oraz sposoby
zagadnienia z  zakresu zaawansowanej  wiedzy przetwarzania, wykorzystania i ochrony informacji
szczegoOlowej — wlasciwe dla programu studiow, glowne majacych wptyw na ksztaltowanie sytemu administracji
tendencje  rozwojowe dyscyplin  naukowych lub publicznej w UE
artystycznych, do ktorych jest przyporzadkowany
kierunek studiéw
P7S_WK fundamentalne  dylematy  wspolczesnej cywilizacji | SP_P7S WK1 | w poglebiony sposoéb zjawiska stanowigce realne

ekonomiczne, prawne i inne uwarunkowania roznych i potencjalne  zagrozenia w  sferze administracji

rodzajow dziatan zwigzanych z nadang kwalifikacja, w

| zarzadzania w administracji




tym zasady ochrony wlasno$ci przemystowej i
prawa autorskiego

UMIEJETNOSCI: absolwent potrafi

P7S_UW formulowacé i rozwigzywaé ztozone i nietypowe problemy | SP_P7S_UW1 | interpretowac¢ zjawiska i zagrozenia (spoteczne, prawne,
oraz innowacyjnie wykonywaczadania ekonomiczne) w skali regionalnej i globalnej zwigzane
w mieprzewidywalnych ~ warunkach kierowa¢ praca Z administracjg i zarzagdzaniem w administracji
zespotu samodzielnie planowaé i realizowa¢ wlasne
uczenie si¢ przez cale zycie i ukierunkowywaé innych
w tym zakresie
P7S_UK komunikowa¢ si¢  na tematy  specjalistyczne | SP_P7S_UK1 | wypowiada¢ si¢ klarownie, spdjnie i precyzyjnie w mowie
ze zroznicowanymi krggami odbiorcow 1 na piSmie na tematy zwigzane z administracjg i
zarzgdzaniem w administracji
P7S_UO formulowac i rozwigzywacé ztozone i nietypowe problemy | SP_P7S_UO1 | inicjowa¢ projekty majace na celu korygowanie
oraz innowacyjnie wykonywaé zadania nieprawidlowych ludzkich zachowan i postaw
w nieprzewidywalnych warunkach
P7S_UU kierowac pracg zespotu SP_P7S_UUl | w sposéb poglebiony wyznacza¢ kierunki rozwoju
osobistego i samoksztalcenia w zakresie administracji
| zarzgzania w adminisracji W wymiarze
interdyscyplinarnym
KOMPETENCJE SPOLECZNE: absolwent jest gotéw do
P7S_KR wypeiania zobowigzan spolecznych, inspirowania 1| SP_P7S _KR1 | zachowania si¢ w sposob profesjonalny i etyczny
organizowania dziatalnosci na rzecz $rodowi ska
Spotecznego
P7S_KK krytycznej oceny posiadanej wiedzy i odbieranych tresci SP_P7S_KK1 | do podejmowania wyzwan zawodowych w zakresie
kompleksowej realizacji szkolen
P7S_KO odpowiedzialnego petnienia rol zawodowych, | SP_P7S_KO1 | aktywizowania réznych grup spoteczne do inicjowania

z uwzglednieniem zmieniajgcych si¢ potrzeb spotecznych

przedsiewzig¢ z zakresu administracji i zarzadzania
w administracji

Po ukonczeniu studiow podyplomowych absolwent uzyskuje kwalifikacje czastkowe na poziomie 7 Polskiej Ramy Kwalifikacji.

Objasnienia:

Kolumna nr 1 i 2 — na podstawie Rozporzadzenia MNiSW z dnia 14 listopada 2018 r. (Dz. U. z 2018 roku, poz. 2218) oraz Rozporzadzenia MEN z dnia 13 kwietnia 2016 r. w sprawie charakterystyk drugiego stopnia

Kolumna nr 3 — symbol efektu uczenia si¢ dla studiow podyplomowych

W- kategoria wiedza/ G — gl¢bia;/ K - kontekst
U — kategoria umiejetnoséci/ W- wykorzystanie wiedzy; / K- komunikowanie sig;/ O - organizacja;/ U — uczenie si¢
K — kategoria kompetencje spoteczne / K -ocena krytyczna; /O- odpowiedzialnoéé; /R —rola zawodowa
1, 2, 3 i kolejne — numer efektu uczenia si¢

Kolumna nr 4 — opis tresci efektow uczenia si¢

Polskiej Ramy Kwalifikacji typowych dla kwalifikacji o charakterze zawodowym — poziomy 1-8 (Dz. U. z 2016 roku, poz. 537)




Zaltacznik 1b do Uchwaly Nr 399
z dnia 25 stycznia 2019 roku
TRESCI KSZTALCENIA
Nazwa studiow podyplomowych: Administracja i zarzadzanie w administracji
Wymiar ksztalcenia (sem.): dwa semestry

CHARAKTERYSTYKA TRESCI KSZTALCENIA

1. Nazwa przedmiotu: Podstawy prawoznawstwa

Cel ksztalcenia i tresci merytoryczne:

celem przedmiotu jest zapoznanie stuchacza z podstawowymi zagadnieniami prawoznawstwa; zrodet
prawa, elementéw prawa oraz wprowadzenie do prawa konstytucyjnego.

W tresci przedmiotéw przedstawione zostana:

wybrane zagadnienia prawoznawstwa,

zrodta prawa, elementy prawa,

prawo migdzynarodowe a prawo krajowe,

podstawy prawa konstytucyjnego (zasady konstytucyjne, organy wtadzy, sady i trybunaly, organy
ochrony panstwowej i ochrony prawa.

Efekty uczenia sie:

wiedza: zna i rozumie w sposéb poglebiony regulacje prawne i rozwigzania z zakresu z administracji
i zarzadzania w administracji;

umiejetnosci: potrafi w sposob poglebiony interpretowac zjawiska i zagrozenia (spoteczne, prawne,
ekonomiczne) w skali regionalnej 1 globalnej zwigzane z naduzyciami z zakresu prawa
administracyjnego i zarzadzania w administracji; w sposob poglebiony wyznacza¢ kierunki rozwoju
osobistego i samoksztalcenia w zakresie administracji i zarzadzania w administracji w wymiarze
interdyscyplinarnym;

kompetencje spoteczne: jest gotowy do krytycznej oceny przyswajanych tresci specjalistycznych.
Symbole efektow uczenia si¢ dla studiow podyplomowych: SP_P7S_WG1; SP_P7S_UWI;
SP_P7S_UUL1,; SP_P7S_KR1

2. Nazwa przedmiotu: Podstawy prawa cywilnego

Cel ksztatcenia i tresci merytoryczne:

celem przedmiotu jest przedstawienie podstawowych zagadnien prawa cywilnego.

W tresci przedmiotow przedstawione zostang:

— podmioty prawa cywilnego; zdolno$¢ prawna; dobra osobiste i ich ochrona,

— czynnoS$ci prawne i inne zdarzenia cywilnoprawne,

— sposoby zawierania umow scharakteryzowane w kodeksie cywilnym,

— wadliwo$¢ czynnosci prawnych,

— przedawnienie roszczen,

— prawo wlasnosci i ograniczone prawa rzeczowe,

— podstawy prawa zobowigzan.

Efekty uczenia sie:

wiedza: zna i rozumie w sposdb poglebiony regulacje prawne i rozwigzania z zakresu z administracji
i zarzadzania w administracji;

umiejetnosci: potrafi w sposob poglebiony interpretowaé zjawiska i zagrozenia (spoteczne, prawne,
ekonomiczne) wskali regionalnej i globalnej zwigzane z naduzyciami z zakresu prawa
administracyjnego i zarzgdzania w administracji; wypowiada¢ si¢ klarownie, spojnie 1 precyzyjnie
W mowie i piSmie na tematy zwigzane z administracja i zarzadzaniem w administracji;

kompetencje spoteczne: jest gotow do krytycznej oceny przyswajanych tresci specjalistycznych.
Symbole efektow uczenia sie dla studiow podyplomowych: SP_P7S WK1; SP_P7S UWI,;
SP_P7S_UK1,; SP_P7S_KK1

3. Nazwa przedmiotu: Zarzadzanie w administracji publicznej
Cel ksztalcenia i tresci merytoryczne:



celem przedmiotu jest przedstawienie ustroju administracji publicznej, struktury oraz wykonywanych
zadan.

W tresci przedmiotow przedstawione zostang:

— przywodztwo i zarzadzanie zasobami ludzkimi w administracji publicznej,

— zarzadzanie ryzykiem i decyzje kierownicze,

— jako$¢ ustug w administracji publiczne;.

Efekty uczenia sie:

wiedza: zna i rozumie w poglebionym stopniu priorytety stuzace realizacji okreslonego zadania
w zakresie administracji i zarzgdzania w administracji;

umiejetnosci: potrafi w sposob poglebiony interpretowac zjawiska i zagrozenia (spoteczne, prawne,
ekonomiczne) wskali regionalnej i globalnej zwigzane z naduzyciami z zakresu prawa
administracyjnego i zarzadzania w administracji;

kompetencje spoteczne: jest gotow do zachowania si¢ w sposob profesjonalny i etyczny.

Symbole efektow uczenia si¢ dla studiow podyplomowych: SP_P7S_WG2; SP_P7S_UWI;
SP_P7S_KO1

4. Nazwa przedmiotu: Prawo ustrojowe administracji publicznej, organizacja i zadania

Cel ksztaicenia i tresci merytoryczne:

celem przedmiotu jest przedstawienie ustroju administracji publicznej, struktury oraz wykonywanych
zadan.

W tresci przedmiotow przedstawione zostang:

— podmioty administrujace,

— struktura administracji publicznej i zwigzki migdzy podmiotami,

— administracja rzadowa,

— samorzad terytorialny.

Efekty uczenia sie:

wiedza: zna i rozumie w sposob poglebiony regulacje prawne i rozwigzania z zakresu administracji
i zarzadzania w administracji;

umiejetnosci: potrafi w sposob poglebiony oceni¢ jako$¢ przedsiewzie¢ zmierzajacych do poprawy
sytuacji zwigzanych z zapewnieniem bezpieczenstwa postgpowan administracyjnych; w sposob
poglebiony oceni¢ jakos¢ przedsiewzig¢ zmierzajagcych do poprawy sytuacji zwigzanych
Z zapewnieniem bezpieczenstwa postgpowan administracyjnych;

kompetencje spoleczne: jest gotow do aktywizowania réznych grup spotecznych do inicjowania
przedsiewzig¢ z zakresu administracji i zarzadzania w administracji.

Symbole efektow uczenia si¢ dla studiow podyplomowych: SP_P7S_WG1; SP_P7S_UWI;
SP_P7S_UO1,; SP_P7S_KR1

5. Nazwa przedmiotu: Prawo administracyjne materialne

Cel ksztafcenia i tresci merytoryczne:

celem przedmiotu jest zapoznanie stuchacza z pojeciem stosunku administracyjnoprawnego, formami
dziatania administracji publicznej oraz rodzajami decyzji.

Tresci przedmiotu obejmuja:

— pojecie stosunku administracyjnoprawnego,

— kategorie interesow chronionych przez prawo administracyjne,

— klasyfikacja prawnych form dziatania administracji,

— decyzja administracyjna — definicja, rodzaje, przyktady.

Efekty uczenia sie:

wiedza: zna i rozumie realne i potencjalne zagrozenia zachodzace w ustroju panstw, systemach
politycznych, administracji, gospodarce, strukturach spolecznych i systemach bezpieczenstwa, oraz
rozumie przyczyny, przebieg, skale i konsekwencje tych zmian w skali globalnej;

umiejetnosci: potrafi w sposob poglebiony interpretowaé zjawiska i zagrozenia (spoteczne, prawne,
ekonomiczne), w skali regionalnej i globalnej zwigzane z naduzyciami z zakresu prawa
administracyjnego i zarzadzania w administracji, wypowiadac si¢ klarownie, spojnie i precyzyjnie
W mowie i piSmie na tematy zwigzane z administracjg i zarzgdzaniem w administracji;



kompetencje spoleczne: jest gotow do aktywizowania réznych grup spotecznych do inicjowania
przedsigwzigé z zakresu administracji i zarzadzania w administracji.

Symbole efektow uczenia sie dla studiow podyplomowych: SP_P7S_WK1; SP_P7S_UW]I,
SP_P7S_UK1,; SP_P7S_KR1

6. Nazwa przedmiotu: Procedury administracyjne

Cel ksztalcenia i tresci merytoryczne:

celem przedmiotu jest zapoznanie stuchacza z zasadami, rodzajami oraz przebiegiem postgpowan
administracyjnych.

Tres$¢ przedmiotu obejmuje:

— zasady ogolne postgpowania administracyjnego. Pojecie strony postepowania,

— przebieg postepowania przed organem pierwszej i drugiej instancji,

— rodzaje decyzji konczacych postgpowanie w sprawie,

— bezczynnos¢ organu w postepowaniu administracyjnym,

— konsekwencje wadliwosci decyzji administracyjnej,

— nadzwyczajne tryby wzruszania decyzji ostatecznych.

Efekty uczenia sie:

wiedza: umie i rozumie realne i potencjalne zagrozenia zachodzacych w ustroju panstw, systemach
politycznych, administracji, gospodarce, strukturach spolecznych i systemach bezpieczenstwa, oraz
przyczyny, przebieg, skale i konsekwencje tych zmian w skali globalnej;

umiejetnosci: potrafi w sposob poglebiony interpretowacé zjawiska i zagrozenia (spoteczne, prawne,
ekonomiczne), w skali regionalnej i globalnej zwigzane z naduzyciami z zakresu prawa
administracyjnego i zarzadzania w administracji; wypowiada¢ si¢ klarownie, spdjnie i precyzyjnie
W mowie i na pi§mie na tematy zwigzane z administracja i zarzadzaniem w administracji;
kompetencje spoleczne: jest gotdow do aktywizowania roznych grup spoteczych do inicjowania
przedsigwzigé z zakresu administracji i zarzadzania w administracji.

Symbole efektow uczenia sie dla studiow podyplomowych: SP_P7S_WK1; SP_P7S UWI,;
SP_P7S_UK1, SP_P7S_KR1

7. Nazwa przedmiotu: Prawo zamo6wien publicznych

Cel ksztalcenia i tresci merytoryczne:

celem przedmiotu jest przedstawienie podstawowych zagadnien z zakresu prawa zamowien
publicznych.

Tre$¢ przedmiotu obejmuje:

— cele procedury udzielania zamowienia publicznego,

zakres podmiotowy i przedmiotowy ustawy Prawo zamdowien publicznych,

opis przedmiotu zamowienia,

szacowanie wartoSci zamowienia,

— tryby udzielania zamdwien publicznych.

Efekty uczenia sie:

wiedza: zna i rozumie w poglebionym stopniu priorytety stuzace realizacji okreslonego zadania w
zakresie administracji i zarzgdzania w administracji;

umiejetnosci: potrafi w sposob poglebiony wyznaczaé kierunki rozwoju osobistego 1 samoksztatcenia
w zakresie administracji w wymiarze interdyscyplinarnym; w sposob poglebiony wyznacza¢ kierunki
rozwoju osobistego i samoksztalcenia w zakresie administracji i zarzadzania w administracji
w wymiarze interdyscyplinarnym;

kompetencje spoteczne: absolwent jest gotdow do zachowania si¢ w sposob profesjonalny i etyczny.
Symbole efektow wuczenia sie dla studiow podyplomowych: SP_P7S WG2; SP_P7S_UKI;
SP_P7S_UUL; SP_P7S_KK1

8. Nazwa przedmiotu: Prawo pracy dla urzednikéw administracji publicznej
Cel ksztalcenia i tresci merytoryczne:
celem przedmiotu jest przedstawienie podstawowych regulacji dotyczacych zbiorowego prawa pracy.



Tres¢ przedmiotu obejmuje:

— zwolnienia grupowe,

— rozwigzywanie sporow zbiorowych,

— rola zwigzkow zawodowych.

Efekty uczenia sie:

wiedza: zna i rozumie istot¢, dynamike, specyfik¢ i uwarunkowania zagrozen bezpieczenstwa w
réznych obszarach zycia spotecznego, na poziomie panstwa i $rodowiska migdzynarodowego ze
szczegolnym uwzglednieniem czynnika technologicznego i proceséw globalizacji;

umiejetnosci: potrafi w sposob poglebiony wyznaczac kierunki rozwoju osobistego i samoksztatcenia
w zakresie administracji w wymiarze interdyscyplinarnym; w sposob poglebiony oceni¢ jako$é
przedsiewzig¢ zmierzajacych do poprawy sytuacji zwigzanych z zapewnieniem bezpieczenstwa
postgpowan administracyjnych;

kompetencje spoteczne: jest gotow do krytycznej oceny przyswajanych tresci specjalistycznych.
Symbole efektow uczenia si¢ dla studiow podyplomowych: SP_P7S_WK1; SP_P7S_UWI;
SP_P7S_UO1; SP_P7S_KO1

9. Nazwa przedmiotu: Projekty UE w instytucjach administracji publicznej

Cel ksztaicenia i tresci merytoryczne:

celem przedmiotu jest przedstawienie shuchaczowi postepowan z zakresu prawa pracy.

Tres¢ przedmiotu obejmuje:

— zasady przygotowania wniosku o dofinansowanie,

— zasady procesu aplikacyjnego,

— przygotowanie organizacji do realizacji projektu finansowanego ze srodkow UE.

Efekty uczenia sie:

wiedza: metody, techniki i narz¢dzia badawcze oraz sposoby przetwarzania, wykorzystania i ochrony
informacji majgcych wptyw na ksztatltowanie sytemu administracji publicznej w UE;

umiejetnosci: potrafi w sposdb poglebiony interpretowac zjawiska i zagrozenia (spoteczne, prawne,
ekonomiczne) wskali regionalnej i globalnej zwigzane z naduzyciami z zakresu prawa
administracyjnego i zarzadzania w administracji; w sposob poglebiony wyznaczaé kierunki rozwoju
osobistego i samoksztalcenia w zakresie administracji i zarzadzania w administracji w wymiarze
interdyscyplinarnym;

kompetencje spofeczne: aktywizowania roznych grup spotecznych do inicjowania przedsigwzigé
z zakresu administracji i zarzgdzania w administracji.

Symbole efektow uczenia si¢ dla studiow podyplomowych: SP_P7S_WG3; SP_P7S_UWI;
SP_P7S_UUL1,; SP_P7S_KR1

10. Nazwa przedmiotu: Odpowiedzialno$é¢ funkcjonariuszy administracji publicznej

Cel ksztafcenia i tresci merytoryczne:

celem przedmiotu jest przedstawienie stuchaczowi rodzajow odpowiedzialnosci w administracji oraz

jej dochodzenia.

Tre$¢ przedmiotu obejmuje:

— pojecie i rodzaje odpowiedzialnoSci w administracji,

— procedura dochodzenia odszkodowan z tytutu szkody powstatej wskutek legalnych dziatan, czy tez
niezgodnego z prawem dziatania lub zaniechania organu administracji publicznej.

Efekty uczenia sie:

wiedza: zna i rozumie w poglebiony sposob zjawiska stanowiace realne i potencjalne zagrozenia

w sferze administracji i zarzadzania w administracji;

umiejetnosci: potrafi w sposob poglebiony interpretowaé zjawiska i zagrozenia (spoteczne, prawne,

ekonomiczne) wskali regionalnej i globalnej zwigzane z naduzyciami z zakresu prawa

administracyjnego i zarzadzania w administracji;

kompetencje spoteczne: jest gotow do krytycznej oceny przyswajanych tresci specjalistycznych.

Symbole efektéow uczenia sie dla studiow podyplomowych: SP_P7S WK1; SP_P7S UWI,;

SP_P7S_KK1



Nazwa studiow podyplomowych: ,,Administracja i zarzadzanie w administracji”

Wymiar ksztalcenia (sem.): dwa semestry

Liczba punktéow ECTS konieczna do uzyskania kwalifikacji podyplomowych: 30

PLAN STUDIOW PODYPLOMOWYCH

Zalacznik 1c¢ do Uchwaly Nr 399
z dnia 25 stycznia 2019 roku

Rodzaj 1 wymiar zaje¢ dydaktycznych

Forma zaliczenia

Lp. Nazwa przedmiotu Wyktady Cwiczenia Zajgcia Zajecia przedmio@/sposc?b Punkty
(godz.) (godz.) teoretyczne praktyczne weryﬁkaCJ.l efektow ECTS
(godz.) (godz.) uczenia si¢
Semestr |
1 | Podstawy prawoznawstwa 15 15 15 15 Test/z/o! 5
2 | Podstawy prawa cywilnego 15 15 15 15 Test/z/o 6
3 Erawo l_Jstrojowe administracji publicznej, organizacja 15 15 15 15 Test/z/o 3
i zadania
4 | Zarzadzanie w administracji publicznej 15 15 15 15 Test/z/o 3
5 | Prawo administracyjne materialne 15 15 15 15 Test/z/o 5
Semestr 11
6 | Procedury administracyjne 15 15 15 15 Test/z/o 3
7 | Prawo zamoOwien publicznych 15 15 15 15 Test/z/o 6
8 | Prawo pracy dla urzednikoéw administracji publicznej 15 15 15 15 Test/z/o 6
9 | Projekty UE w instytucjach administracji publicznej 15 15 15 15 Test/z/o 3
10 Odpgwiedzialnos’é funkcjonariuszy administracji 15 15 15 15 Test/z/o 5
publicznej
. . 150 150 150 150 Yaczna liczba
Laczna liczba godzin 300 300 pu?lk 6w ECTS 30

Okres zaliczeniowy na studiach podyplomowych: rok

1. !zaliczenie z ocena.




