Wzmocnienie potencjatu dydaktycznego UWM w Olsztynie
Projekt wspétfinansowany przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Zalacznik do Zarzadzenia Nr 90/2013
z dnia 18 pazdziernika 2013 roku

Regulamin przyznawania wsparcia - staze w wiodacych zagranicznych
osrodkach akademickich i naukowo-badawczych dla kadry dydaktycznej
UWM w projekcie ,,Wzmocnienie potencjatu dydaktycznego UWM w Olsztynie”

§1

1. Projekt ,,Wzmocnienie potencjatu dydaktycznego UWM w Olsztynie” w ramach
zadania 15 zaklada organizacj¢ stazy w wiodacych =zagranicznych osrodkach
akademickich 1naukowo -badawczych dla pracownikow dydaktycznych UWM,
zatrudnionych w oparciu o umowg o prace lub mianowanie oraz uczestnikéw studiow
doktoranckich, ktorzy realizuja praktyki pedagogiczne w formie prowadzenia zajgé
dydaktycznych lub wspdtuczestnictwa w ich prowadzeniu.

2. Staz musi mie¢ charakter dydaktyczny zgodny z celem projektu, ktérym jest
zwigkszenie potencjalu dydaktycznego Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego w
Olsztynie poprzez rozszerzenie i wzbogacenie oferty edukacyjnej oraz poprawe jakosci
ksztalcenia w latach 2010-2015. Udziat w stazu w wiodacych zagranicznych osrodkach
ma umozliwi¢ podniesienie umiejgtnosci kadry akademickiej (w szczegdlnosci
pracownikdw zaangazowanych w proces ksztalcenia na nowo otwieranych i
modyfikowanych kierunkach studiéw 1 specjalnosciach) w zakresie realizacji zajeé
dydaktycznych.

3. Wartoscia dodana realizowanych stazy jest promocja uczelni za granica.

4. Do dziatan niekwalifikowanych stazu nalezy zaliczy¢ m.in. prowadzenie badan,
eksperymentow, przygotowanie publikacji naukowych, zbieranie materiatow do
rozprawy doktorskiej, habilitacyjnej itp.

5. Zgodnie z zasadami rowno$ci szans na rynku pracy, kobietom i1 megzczyznom
zagwarantowany zostanie rowny dostgp do informacji na temat organizowanych stazy
oraz jednakowa mozliwo$¢ uczestnictwa.

6. Regulamin okresla:

1) zasady przyznawania wsparcia - staze w wiodacych zagranicznych o$rodkach
akademickich 1 naukowo-badawczych dla kadry dydaktycznej UWM oraz
uczestnikéw studidow doktoranckich realizowane w ramach projektu "Wzmocnienie
potencjatu dydaktycznego UWM w Olsztynie".

2) prawa 1 obowiazki Uczestnika stazy zagranicznych.
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§2
1. Ogloszenie o naborze umieszczone zostaje na stronie internetowej Projektu 1 zawiera
w szczegolnosci:
1) termin sktadania wnioskow;
2) miejsce sktadania wnioskow;
3) przewidziany na dany rok limit miejsc.
2. Staz powinien zakonczy¢ si¢ w terminie do 30 kwietnia 2015 r.

§3

1. Kandydat ubiegajacy si¢ o staz musi speinia¢ ponizsze warunki (kryteria formalne):

1) by¢ pracownikiem dydaktycznym zatrudnionym w oparciu o umowg o pracg lub
mianowanie (wykladowca, starszym wyktadowca, asystentem, adiunktem,
profesorem nadzwyczajnym, profesorem zwyczajnym) lub by¢ uczestnikiem studiow
doktoranckich, realizujacym praktyke w postaci wspotprowadzenia lub prowadzenia
zaj¢¢ dydaktycznych (uczestnikiem stacjonarnych studiow trzeciego stopnia),

2) ztozy¢ kompletna aplikacje w Biurze Projektu, ul. Prawochenskiego 4, 10-720
Olsztyn, w terminie wyznaczonym przez Biuro Projektu, wedlug obowiazujacego
wzoru wraz z wymaganymi zatacznikami.

2. Wypehienie i ztozenie formularza zgloszeniowego jest réwnoznaczne ze zgoda na
udziat w Projekcie.

3. Warunkiem uzyskania wsparcia jest podpisanie Deklaracji udziatu w projekcie - wzor
stanowi zatacznik nr 5 oraz Umowy dotyczqcej realizacji stazu zagranicznego w ramach
projektu ,, Wzmocnienie potencjatu dydaktycznego UWM w Olsztynie” — wzdr stanowi
zalacznik nr 6.

§ 4
1. Kandydat sktada aplikacje wraz z wymaganymi dokumentami, stanowiacymi podstawe
do rozpoczecia kwalifikacji:

1) Formularz zgloszeniowy - wzor stanowi zatacznik nr 1,

2) Zaproszenie (Invitation) — potwierdzenie mozliwos$ci przyjecia na staz od wybranej
instytucji (w momencie sktadania wniosku potwierdzenie przyjecia moze mie¢ forme
wiadomosci e-mail. Oryginal zaproszenia nalezy dostarczy¢ przed rozpoczgciem
stazu) - wzor stanowi zalacznik nr 2,

3) Opinia do wniosku o staz zagraniczny - wzor stanowi zatacznik nr 3,

4) Program stazu (Training programme) - wzor stanowi zalacznik nr 4.

2. Wzory wymaganych dokumentow dostgpne sa na stronie internetowe]
www.uwm.edu.pl/pro-edu.

3. Weryfikacji zgloszen pod wzgledem formalnym dokonuja pracownicy Biura Projektu.
Warunkiem dopuszczenia wniosku do oceny merytorycznej jest spetnienie wszystkich
kryteriow formalnych.
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. Ocena formalna dokonywana jest w terminie 5 dni roboczych od dnia zlozenia
wymaganych dokumentow. Termin ten moze zosta¢ wydtuzony do 10 dni roboczych
w zwiazku z wystapieniem nieprzewidzianych okolicznosci np. ztozenia duzej liczby
aplikacji (odpowiednia informacja zostanie przekazana kandydatom poprzez wystanie
wiadomosci e-mail).
. Weryfikacji formalnej podlega:
1) kompletnos¢ dokumentac;ji,
2) wypehienie dokumentdéw na aktualnie obowiazujacych formularzach,
3) kompletno$¢ wymaganych podpiséw,
4) spetnienie warunku wymienionego w § 3 ust. 1 pkt 1.
. W przypadku niespetnienia wymogoéw formalnych wymienionych w punktach 1-3
kandydat zostanie poinformowany mailowo lub telefonicznie o koniecznosci
uzupelnienia ztozonej aplikacji w terminie 3 dni roboczych od uzyskania informacji.
Kandydat zobowiazany jest do potwierdzenia otrzymania wiadomo$ci e-mail. W
przypadku braku uzupehnienia aplikacji w ww. terminie podlega ona odrzuceniu z
powodu niespelnienia kryteriow formalnych. Od niniejszej decyzji nie przyshuguje
odwotanie.
. Aplikacje ztozone w terminie innym niz wskazany w ogloszeniu o naborze nie bgda
podlegatly rozpatrzeniu.

§5

. Ocenie merytorycznej podlega kazda aplikacja, ktora uzyskala pozytywny wynik oceny

formalne;.

. Ocena merytoryczna dokonywana jest w terminie 14 dni roboczych od dnia wystania

pisma informujacego o pozytywnym wyniku oceny formalnej. Termin ten moze zostac

wydluzony do 20 dni roboczych zwiazku z wystapieniem nieprzewidzianych

okolicznosci np. brak wymaganej liczby czlonkow Zespotu Kwalifikacyjnego

(odpowiednia informacja zostanie przekazana kandydatom poprzez wystanie

wiadomosci e-mail).

. Ocena merytoryczna prowadzona jest w oparciu o:

1) ogolne kryteria merytoryczne,

2) szczegbdtowe kryteria strategiczne.

. W przypadku og6lnych kryteriow merytorycznych ocenie podlega:

1) uzasadnienie wyboru uczelni, w ktoérej Wnioskodawca miatby odby¢ staz (punkt
3 Formularza zgloszeniowego) — wzor stanowi zatacznik nr 1 — max. 15 pkt,

2) opinia do wniosku o staz zagraniczny - wzor stanowi zatacznik nr 3 — max. 15 pkt,

3) program stazu, w tym szczegétowy program wizyty zawierajacy informacje
dotyczace co najmniej: terminu realizacji stazu rozpisanego na poszczegolne dni,
liczbe godzin 1 zakres tematyczny poszczegolnych zaje¢ realizowanych danego dnia
- wzor stanowi zatacznik nr 4 — max. 20 pkt.
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. Maksymalna liczba punktow za spetnienie ogolnych kryteriow merytorycznych wynosi

50.

. W przypadku szczegotowych kryteriow strategicznych Zespdt Kwalifikacyjny

przyznaje punkty wg ponizszego zakresu:

1) prowadzenie zaje¢ na nowo otwieranych lub modyfikowanych kierunkach studiéw
w ramach Projektu' (5 pkt.),

2) prowadzenie zaje¢ w jezyku obcym (3 pkt.),

3) posiadanie statusu mtodego doktora * (5 pkt.),

4) udzial w projektach naukowo-badawczych (np. udziat w projektach finansowanych
z 7 Programu Ramowego, granty) punktowane odpowiednio:
a) 3 projekty 1 wigcej — 3 pkt,
b) 2 projekty — 2 pkt,
c¢) 1 projekt — 1 pkt,
d) brak udziatu w projektach — 0 pkt.

. W przeciwienstwie do kryteriow ogolnych, kryteria strategiczne moga, ale nie musza

by¢ spetnione, by aplikacja mogta uzyska¢ pozytywna oceng merytoryczna.

. Oceny merytorycznej aplikacji dokonuje Zespot Kwalifikacyjny w sktadzie:

1) przewodniczacy,

2) dwoch cztonkow.

Zespot Kwalifikacyjny powotywany jest przez Rektora ds. Ksztalcenia.

. Kazda aplikacja oceniana jest przez dwoch czlonkéw Zespotu Kwalifikacyjnego w
oparciu o Kart¢ Oceny Merytorycznej — wzor stanowi zatacznik nr 9.

. O pozytywnym wyniku oceny merytorycznej decyduje uzyskanie minimum 60%
punktéw mozliwych do otrzymania w ramach og6lnych kryteriow merytorycznych.
Na podstawie przyznanych punktow powstaje lista rankingowa aplikacji, w oparciu o
ktéra wylonione zostaja osoby zakwalifikowane do wyjazdu na staz.

Ostateczna decyzje dotyczaca udziatu uczestnika w stazu zagranicznym podejmuje
Prorektor ds. Ksztatcenia.

Decyzja o zakwalifikowaniu do udzialu w stazu zagranicznym, podpisana przez
Prorektora ds. Ksztalcenia, przesylana jest kandydatom oraz kierownikom jednostek
organizacyjnych Uniwersytetu, w ktorych zatrudniony jest kandydat lub w ktérych
odbywa studia doktoranckie w terminie 14 dni roboczych od dnia zakofczenia oceny.

§ 6
Aplikacja moze zosta¢ wycofana na wniosek kandydata na kazdym etapie postgpowania
kwalifikacyjnego.

Kandydat moze skorzysta¢ ze stazu zagranicznego w ramach zadania 15 tylko jeden raz.

! Nowo otwierane lub modyfikowane kierunki studiow w ramach projektu to: Biologia, Rolnictwo, Ochrona Srodowiska (WNOS),
Rybactwo, Lekarski, Weterynaria, Gastronomia — sztuka kulinarna oraz Zarzadzanie i Inzynieria Produkcji.
2 Mtody doktor to osoba, ktéra w dniu aplikowania nie ukonczyta 35 roku zycia i ma stopien naukowy doktora nie dtuzej niz 5 lat.
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§7

. Procedura odwotawcza przystuguje wytacznie kandydatom, ktorzy nie zakwalifikowali

si¢ doudzialu w stazu zagranicznym (aplikacja zostala odrzucona na etapie oceny

merytorycznej).

. Kandydat, ktorego aplikacja zostala odrzucona na etapie oceny merytorycznej] w

terminie 7 dni kalendarzowych od dnia otrzymania informacji w tej sprawie ma

mozliwos$¢ zlozenia wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy.

. Srodek odwolawczy bedzie podlegat rozpoznaniu jezeli bedzie zawierat:

1) dane kandydata tozsame z danymi zawartymi w Formularzu zgltoszeniowym,

2) wyczerpujace uzasadnienie podniesionych zarzutow odno$nie przeprowadzonej
oceny, ze wskazaniem w jakim zakresie, zdaniem kandydata, ocena zgodnosci
ztozonej aplikacji z kryteriami wskazanymi w Regulaminie zostata przeprowadzona
W sposob nieprawidiowy,

3) wlasnorgczny podpis kandydata.

. Wszystkie zarzuty kandydata powinny zosta¢ ujete w jednym wniosku o ponowne

rozpatrzenie sprawy.

. Ww. wniosek powinien zawieraé precyzyjne wskazanie podnoszonych zarzutow.

Nalezy do niego zalaczy¢ dokumenty zwiazane bezposrednio ze sprawa, jak rowniez

inne dokumenty mogace, zdaniem kandydata, §wiadczy¢ o stusznosci podniesionych

zarzutow.

. Nie podlega rozpatrzeniu wniosek, ktéry mimo prawidtowego pouczenia zostat

wniesiony:

1) po terminie wskazanym w ust. 2;

2) w sposob sprzeczny z ust. 3.

. Wniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy rozpatrywany jest w terminie 5 dni roboczych

od dnia jego wptynigcia.

. Kierownik projektu pisemnie informuje kandydata o wynikach rozpatrzenia ww.

wniosku.

. Jezeli wniosek zostanie uznany za zasadny, zlozona aplikacja zostaje przekazana do

powtorne] oceny, dokonywanej przez osobg niezwiazang do tej pory z ocena oraz

podejmowaniem decyzji o zakwalifikowaniu kandydata do wudzialu w stazu
zagranicznym. Powtérna ocena jest ocena wiazaca 1 ostateczng, od ktorej nie
przystuguje odwotanie.

§8

. Staz zagraniczny trwa 3 tygodnie (21 dni kalendarzowych). Minimalny wymiar czasu
pracy uczestnika to 45 godzin w ciagu trwania stazu.

. Program stazu w os$rodku goszczacym powinien by¢ zaplanowany w sposob
umozliwiajacy podniesienie umieje¢tnosci dydaktycznych stazystow zaangazowanych w
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proces nauczania wraz z uwzglednieniem mozliwosci wymiany doswiadczen i promocji
Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie w instytucji przyjmujace;.

. Program stazu powinien zosta¢ ustalony wspolnie przez obie strony zaangazowane w
realizacj¢ stazu.

. Stazysta przed podpisaniem umowy zobowiazany jest do ztozenia zaktualizowanego
programu stazu uwzgledniajacego szczegotowy opis realizowanych w  instytucji
przyjmujacej zaje¢ w podziale na tygodnie, dni i godziny.

. Wybdr instytucji przyjmujacej powinien by¢ dokonany samodzielnie przez stazyste

z uwzglednieniem indywidualnych potrzeb w zakresie rozwoju zawodowego, specyfiki

prowadzonych zaj¢¢ dydaktycznych oraz opinii kierownika jednostki, w ktorej jest

zatrudniony.

. Przed wyjazdem do instytucji przyjmujacej stazysta skltada wniosek wyjazdowy

(Formularz A) do Biura ds. Wspotpracy Migdzynarodowej , nie p6zniej niz 10 dni przed

wyjazdem. Ztozenie wniosku w terminie krotszym powoduje pozostawienie sprawy bez

rozpatrzenia.

. Umowa dotyczqca realizacji stazu zagranicznego w ramach projektu ,, Wzmocnienie

potencjatu dydaktycznego UWM w Olsztynie” - wzor stanowi zatacznik nr 6 zostaje

podpisana po przedstawieniu zaproszenia z instytucji przyjmujacej potwierdzajacego

gotowos¢ przyjecia kandydata w danym terminie. Umowa nie zostanie podpisana w

przypadku braku co najmniej jednego z ponizszych dokumentow:

1) zaproszenia,

2) opinii do wniosku o staz zagraniczny,

3) szczegodtowego programu stazu,

4) wniosku wyjazdowego (formularz A).

§9
. Stazysta otrzymuje stypendium w wysokosci 10 000,00 zt. Przekazanie stypendium
stazys$cie nastepuje pod warunkiem zaakceptowania przez niego warunkow umowy.
. Stazysta:
1) ma prawo do:
a) uzyskania wsparcia w procesie przygotowania stazu ze strony pracownikow Biura
Projektu,
b) otrzymania stypendium z tytutu odbywania stazu,
c¢) dofinansowania kosztéw podrozy do maksymalnej wysokosci 2 000,00 zi,
2) jest zobowiazany do:
a) rozpoczgcia 1 ukonczenia stazu w terminie przewidzianym w umowie o staz,
b) realizacji stazu w wymiarze co najmniej 45 godzin,
c) przestrzegania Regulaminu i programu stazu,
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d) uzyskania dokumentu uprawniajacego do korzystania z opieki zdrowotnej na
terytorium kraju, w ktorym bedzie realizowany staz 1 ubezpieczenia si¢ na czas
podrozy 1 pobytu w jednostce goszczace],

e) rozliczenia wyjazdu w terminie okreSlonym w umowie o staz (14 dni
kalendarzowych od zakonczenia stazu) poprzez dostarczenie nastgpujacych
dokumentéw: Dziennika stazu (Training Agenda) zaakceptowanego przez
kierownika instytucji przyjmujacej - wzor stanowi zalacznik nr 7, Ankiety
uczestnika - wzor stanowi zalacznik nr 8 oraz w zaleznosci od srodka transportu:
kart poktadowych/biletow/ewidencji przebiegu pojazdu. Dostarczone dokumenty
stanowia podstawe do rozliczenia uzyskanego stypendium stazowego oraz
wydatkéw zwigzanych z podroza.

f) umieszczania w swoich publikacjach 1 prezentacjach majacych bezposredni
zwigzek z odbytym stazem nastgpujacej informacji: Staz dydaktyczny
wspolfinansowany z Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach projektu
,» Wzmocnienie potencjatu dydaktycznego UWM w Olsztynie” (wraz z logo
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 1 Europejskiego Funduszu Spotecznego).
Logotypy do pobrania znajduja si¢ na stronie projektu.

Stazysta organizuje staz (zgloszenie wyjazdu, transport, zakwaterowanie, kontakt z
instytucja przyjmujaca) we wilasnym zakresie pozostajac w kontakcie z pracownikami
Biura Projektu.

. W przypadku rezygnacji z wyjazdu uczestnik zobowigzany jest do poinformowania

pracownikow Biura Projektu o tym fakcie sktadajac pisemne o§wiadczenie zawierajace
przyczyng rezygnacji. W sytuacji kiedy rezygnacja miata miejsce po podpisaniu umowy
1 wyplaceniu stypendium, uczestnik zwraca calos$¢ przekazanego stypendium.

. W przypadku niewywiazania si¢ z postanowien umowy lub skrocenia pobytu

bez odpowiedniego, wyczerpujacego uzasadnienia stazysta zobowiazany jest do zwrotu
catosci przyznanego stypendium. Stazysta, ktory na skutek wystapienia okoliczno$ci
od siebie niezaleznych (np. nagla choroba, klgska zywiolowa) nie wywiazal si¢ z
postanowien umowy lub skrocit pobyt, zobowiazany jest do zwrotu S$rodkow
stosunkowo do liczby dni, w ktorych nie uczestniczyl w stazu. W kazdym przypadku
decyzj¢ o uznaniu okolicznosci od stazysty niezaleznych podejmuje Kierownik Projektu
na podstawie wyczerpujacych informacji od niego otrzymanych.

§10

. Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania stosownego Zarzadzenia Rektora

Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie.

. Zmiana Regulaminu nie powoduje zmiany umowy z uczestnikiem.
. Uczestnik projektu pisemnie potwierdza zapoznanie si¢ z Regulaminem.
. We wszystkich sprawach nieuregulowanych Regulaminem zastosowanie ma Umowa

dotyczaca realizacji stazu zagranicznego w ramach projektu ,,Wzmocnienie potencjatu
7
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dydaktycznego UWM w Olsztynie, Umowa o dofinansowanie Projektu nr: UDA-
POKL.04.01.01-00-095/10-01 oraz przepisy Kodeksu Cywilnego.

5. Kierownik Projektu zastrzega sobie prawo do zmiany terminow rekrutacji. Informacje
o wszelkich zmianach beda zamieszczane na stronie internetowej Projektu.

§ 11

Integralng czg$¢ Regulaminu stanowia nastgpujace zataczniki:

1) Formularz zgloszeniowy,

2) Zaproszenie (Invitation - potwierdzenie mozliwosci przyjgcia na staz od wybranej
instytucji),

3) Opinia do wniosku o staz zagraniczny,

4) Program stazu (Training Programme - wypelniony w j¢zyku angielskim lub w jezyku
kraju, w ktorym realizowany jest staz),

5) Deklaracja udziatu w projekcie,

6) Umowa dotyczaca realizacji stazu zagranicznego w ramach projektu ,,Wzmocnienie
potencjatu dydaktycznego UWM w Olsztynie”,

7) Dziennik stazu (Training Agenda - wypelniony w jezyku angielskim lub w jezyku kraju,
w ktorym realizowany jest staz),

8) Ankieta uczestnika,

9) Karta Oceny Merytorycznej.



