Zatgcznik

do Zarzgdzenia nr 44/2020

Rektora Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie
z dnia 6 maja 2020 roku

Procedury udostepniania materiatlow bibliotecznych w okresie zagrozenia
epidemiologicznego

1. Biblioteka Uniwersytecka jest otwarta dla uzytkownikow od poniedziatku do
pigtku w godzinach 8-15. Czynny jest wylgcznie parter (Wypozyczalnia
Gtéwna). Do odwotania nie sg czynne czytelnie, agendy z wolnym dostepem,
stanowiska w przestrzeni spotecznej Biblioteki, pokoje nauki indywidualnej oraz
szatnie, niedostepne pozostajg takze szafki w holu.

2. Jednorazowy limit uzytkownikow przebywajgcych w holu bibliotecznym wynosi
15 oséb.

3. Na stanowisku Wypozyczalni Gtownej nastepuje odbiér ksigzek zamdwionych
z magazynu, Kolekcji Dydaktycznej i Oddziatu Kolekcji Dziedzinowych oraz
materiatow z Wypozyczalni Miedzybiblioteczne;.

4. Dopuszcza sie skorzystanie z komputera stacjonarnego w celu ztozenia
zamowienia lub konsultacji z bibliotekarzem. W celu zajecia stanowiska przy
komputerze uzytkownik korzysta z tej samej drogi przemieszczania sie i kolejki
co osoby czekajgce na odbiér zamdwien, a po skorzystaniu z komputera
niezwtocznie opuszcza stanowisko. Nie sg realizowane ustugi wydruku i
dostepu do Internetu.

5. W sprawach wykraczajgcych poza odbiér zamoéwionych ksigzek, np.
wyjasnienie biezgcego stanu konta bibliotecznego lub rozliczenie zagubionego
egzemplarza, rekomenduje sie wczesniejszy kontakt telefoniczny lub e-mailowy
(tel. 89 524 51 66, e-mail bib.wyp@uwm.edu.pl).

6. Uzytkownicy sg zobligowani do:

a) dezynfekgcji rak przy wejsciu i zatozenia rekawic ochronnych;

b) korzystania z wtasnych maseczek zastaniajgcych usta i nos;

c) korzystania wytgcznie z wytyczonych drég przemieszczania sig;

d) korzystania wytgcznie z oznaczonych komputeréw stacjonarnych;

e) zachowywania odlegtosci minimum 2-metrowych zgodnie z oznaczeniami;

f) opuszczenia budynku niezwtocznie po odebraniu zamoéwionych ksigzek lub
skorzystaniu z komputera;

g) postepowania zgodnie z innymi poleceniami pracownikéw Biblioteki.

7. Osoby, ktore korzystaty z ustug ksiegarni lub innych ustug zewnetrznych na
terenie budynku, w celu skorzystania z ustug bibliotecznych zobligowane sg do
chwilowego opuszczenia budynku, dezynfekcji rak, zatozenia rekawic
ochronnych i dotgczenia do kolejki osob oczekujgcych na odbidér zamowien.

8. Poza Biblioteke Uniwersyteckg wypozyczane sg wytgcznie pozycje, ktére
mozna zamowi¢ za posrednictwem wyszukiwarki naukowej lub tradycyjnego
katalogu komputerowego, dostepnych na stronie internetowej Biblioteki.
Pozycje wypozyczane poza Biblioteke Uniwersyteckg majg w katalogu link do
zamowienia.

9. Zwrotow wypozyczonych ksigzek mozna dokonywac wytgcznie przez wrzutnie,
umieszczong przy wejsciu stuzbowym do Biblioteki Uniwersyteckiej od ulicy
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Dybowskiego (przy przystanku). Zwracane pozycje mogg pozostac
zarejestrowane na koncie bibliotecznym uzytkownika przez okres niezbednej
kwarantanny (do tygodnia wigcznie). Uzytkownik zobowigzany jest do
niezwtocznego zgtaszania Oddziatowi Wypozyczalni niezarejestrowanych w
wyzej wymienionym terminie zwrotow telefonicznie lub e-mailowo (tel. 89 524
51 66, e-mail bib.wyp@uwm.edu.pl).

10.Ksigzki zwrocone przez wrzutnie zostajg wytaczone z mozliwosci ponownego
wypozyczania na okres niezbednej kwarantanny (7 dni).

11.Rozliczenia optat na koncie bibliotecznym mogg by¢ dokonywane wytgcznie
drogg elektroniczng w systemie Libsmart Payment (PayU) poprzez konto
biblioteczne.

12.1stnieje mozliwos¢ zamawiania elektronicznych kopii fragmentéw ksigzek lub
czasopism.

13.Zamdéwienia elektronicznych kopii nalezy sktadac¢ przez system biblioteczny za
posrednictwem  wyszukiwarki naukowej lub tradycyjnego katalogu
komputerowego, dostepnych na stronie interentowej Biblioteki Uniwersyteckiej.
Wymagane jest podanie dokladnych danych zamawianej kopii.

14.Kopie elektroniczne sg przesytane na podany w systemie bibliotecznym adres
e-mail uzytkownika. W celu zapewnienia sprawnej komunikacji elektronicznej
uzytkownika z Bibliotekg Uniwersyteckg rekomenduje sie weryfikacje |
aktualizacje uzywanego adresu e-mail w zaktadce ,Moje konto” konta
bibliotecznego.

15. Jednorazowe zamowienie kopii elektronicznych nie moze przekraczac 50 stron.
Objetos¢ 50 stron nie obejmuje spiséw tresci i indekséw, ktérych kopie mozna
zamowic jako pomoc w identyfikacji wiasciwych tresci do kopiowania.

16.Termin wykonania kopii, w zaleznosci od wptywajgcych zamowien, moze
wynosi¢ od jednego do trzech dni roboczych.

17.W ograniczonym trybie dla uzytkownikédw pozostaje dostepna Biblioteka
Wydziatu Teologii (Redykajny, ul. Hozjusza 15), ktéra jest czynna od
poniedziatku do pigtku w godzinach 9-15 wylgcznie ze stanowiskiem odbioru
zamoéwionych ksigzek (z obowigzkowym telefonicznym potwierdzeniem terminu
odbioru, tel. 89 523 89 75) i stanowiskiem tymczasowego zwrotu
wypozyczonych ksigzek, a takze 2z mozliwoscig zamowienia Kkopii
elektronicznych pod adresem e-mail biblioteka@hosianum.edu.pl. Przepis ust.
15-16 stosuje sie odpowiednio.

18.W sprawie udostepniania bgdz wykonania kopii elektronicznych z pozostatych
bibliotek filialnych  uzytkownik moze kontaktowa¢ sie e-mailowo:
bib.informacja@uwm.edu.pl .
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