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Zalacznik do

Zarzadzenia nr 27/2018
Rektora UWM w Olsztynie
z dnia 9 kwietnia 2018 roku

Regulamin platnych stazy zawodowych dla studentek i studentéow studiow I i 11 stopnia
kierunku Informatyka w ramach projektu nr POWR.03.01.00-00-S020/17
pt. ,,Staze dla studentow Informatyki”

PRZEPISY OGOLNE
§1

1. Niniejszy regulamin jest wewng¢trznym aktem prawnym okreslajagcym warunki
uczestnictwa, proces rekrutacji oraz zasady organizacji i finansowania stazy
zawodowych w ramach projektu nr POWR.03.01.00-00-S020/17 pt. ,,Staze dla
studentow Informatyki”.

2. Projekt jest wspotfinansowany ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego z Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozw¢) 2014-
2020, O$ priorytetowa III. Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki i rozwoju, Dziatanie 3.1
Kompetencje w szkolnictwie wyzszym.

3. Celem gléwnym projektu jest zwickszenie przygotowania zawodowego przez
113 studentow/ek studiow stacjonarnych | i Il stopnia kierunku Informatyka
Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie poprzez udziat w wysokiej jakosci
stazach zawodowych.

4. Projekt realizowany jest przez Uniwersytet Warminsko-Mazurski w Olsztynie
w okresie od 01.03.2018 r. do 30.11.2019 r.

DEFINICJE

§2
Uzyte w niniejszym regulaminie okreslenia oznaczaja:

1) biuro projektu — biuro projektu pt. ,,Staze dla studentow Informatyki”
znajdujace si¢ w siedzibie Wydzialu Matematyki i Informatyki Uniwersytetu
Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie przy ul. Stonecznej 54 (pok. Al/17), tel.
89 524 60 33, adres strony internetowej www.studiujinformatyke.pl,

2) jednostka przyjmujaca na staz — podmiot dzialajacy w branzy informatyczne;j
przyjmujacy studenta/ke na staz,

3) kandydat/ka — osoba ubiegajaca si¢ o zakwalifikowanie do udzialu w stazu
w ramach projektu pt. ,,Staze dla studentow Informatyki”,

4) opiekun stazu — osoba wskazana przez jednostke przyjmujaca na staz do opieki
merytorycznej nad stazysta/ka oraz do nadzoru nad organizacjg i przebiegiem
stazu,

5) organizator stazu — Uniwersytet Warminsko-Mazurski w Olsztynie, ktory
realizuje projekt pt. ,,Staze dla studentow Informatyki”,

6) projekt — projekt pt. ,,Staze dla studentéw Informatyki”,
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7) staz — organizowana w ramach projektu forma wsparcia polegajaca na
odptatnym wykonywaniu przez stazyst¢/ke zadan, okreslonych w programie
stazu W wymiarze 360 godzin zegarowych w ciagu 16 tygodni, bez nawigzania
stosunku pracy z jednostkg przyjmujaca na staz,

8) stazysta/ka — student/ka odbywajacy/a staz w jednostce przyjmujacej na staz
w ramach projektu, z ktérym zostata zawarta umowa uczestnictwa w stazu,

9) UWM - Uniwersytet Warminsko-Mazurski w Olsztynie,

10) umowa o staz studencki — porozumienie pomigdzy UWM, jednostka
przyjmujaca na staz, opiekunem stazu a uczestnikiem/czka projektu okreslajace
obowigzki stron umowy oraz warunki organizacji i realizacji stazy.

ZASADY ORGANIZACJI STAZU

§3

Staze majg na celu poszerzenie wiedzy studentow/ek, rozwdj ich kompetencji zgodnie
z programem i efektami ksztalcenia na kierunku Informatyka oraz zdobycie przez nich
doswiadczenia zawodowego utatwiajacego start zawodowy na rynku pracy.

W ramach projektu zaplanowano, w latach akademickich 2017/2018 oraz 2018/2019,
113 stazy zawodowych dla studentow/ek I i II stopnia studiéow stacjonarnych kierunku
Informatyka, w tym:

1) 48 stazy dla studentow III roku I stopnia studiow stacjonarnych kierunku
Informatyka w miesigcach czerwiec 2018 — wrzesien 2018 roku,

2) 13 stazy dla studentow II roku II stopnia studiéw stacjonarnych kierunku
Informatyka w miesigcach listopad 2018 — luty 2019 roku,

3) 52 staze dla studentéw III roku I stopnia studiow stacjonarnych kierunku
Informatyka w miesigcach czerwiec 2019 — wrzesien 2019 roku.

§4
Staz realizowany jest jednorazowo, w sposob ciagly.

W ramach projektu kazdy/a student/ka moze odby¢ staz maksymalnie jeden raz.

Tematyka stazu jest bezposrednio zwigzana z programem oraz efektami ksztalcenia na
kierunku Informatyka i zapewnia ich praktyczne wykorzystanie w toku zadan
wykonywanych na stazu.

Program stazu zaktada jego realizacje w wymiarze 360 godzin zegarowych w okresie
16 tygodni, przy czym nie moze obejmowaé¢ mniej niz 20 godzin zegarowych zadan
stazowych wykonywanych w tygodniu i nie powinien przekracza¢ 8 godzin zegarowych
na dobe, za§ w przypadku osob niepetnosprawnych zaliczonych do znacznego lub
umiarkowanego stopnia niepetnosprawnosci ich czas pracy nie moze wynosi¢ wigcej
niz 7 godzin zegarowych na dobg.

Program stazu wraz z jego harmonogramem przygotowywany jest przez jednostke

przyjmujaca na staz we wspotpracy z UWM na wzorach okreslonych w Zalacznikach
nrli2.

Strazysta/ka odbywa staz pod nadzorem opiekuna stazu, ktory z jednostka przyjmujaca
na staz ma nawigzany stosunek pracy lub jest jej wiascicielem/wspotwiascicielem oraz
posiada minimum 3-letnie doswiadczenie zawodowe.
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7. W trakcie realizacji stazu prowadzony jest monitoring i kontrola w miejscu jego
odbywania.

§5
Student/ka nie moze odbywac stazu w jednostce przyjmujacej na staz, w ktorej:

1) Dbyla lub jest zatrudniony/a na podstawie umowy o prace lub umowy cywilno-
prawnej,

2) byl/a lub jest wihascicielem badZz wspotwlascicielem albo zasiadal/a lub zasiada
W jej organach zarzadzajacych,

3) pozostaje w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa do drugiego stopnia z wiascicielem jednostki przyjmujgcej na
staz, z jedng z osob zasiadajacych w organach zarzadzajacych jednostka
przyjmujaca na staz lub z opiekunem stazysty wyznaczonym przez jednostke
przyjmujaca na staz.

ZASADY WYBORU JEDNOSTEK PRZYJMUJACYCH NA STAZ

§6
1. Jednostki przyjmujace studentow/Ki na staz powinny spetni¢ ponizsze warunki:

1) posiadac profil dziatalnosci zgodny z zakresem ksztatcenia i jego efektami na
kierunku Informatyka na Wydziale Matematyki i Informatyki UWM, ktory
umozliwia ich praktyczne wykorzystanie,

2) zapewni¢ przyjecie minimum 5 stazystow/ek co najmniej w jednym
Z wymienionych terminow:

a) czerwiec 2018 — wrzesien 2018,
b) listopad 2018 — luty 2019,
c) czerwiec 2019 — wrzesien 2019,

3) wyznaczy¢ opiekuna stazu, ktory z jednostka przyjmujaca na staz ma nawigzany
stosunek pracy lub jest jej wilascicielem/wspotwiascicielem oraz posiada
minimum 3-letnie do§wiadczenie zawodowe,

4) by¢ wpisane do Krajowego Rejestru Sgdowego lub w Centralnej Ewidencji
i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej,

5) nie by¢ w stanie upadtosci lub likwidacji.

2. Jednostki, w ktorych beda realizowane staze zostang wybrane przez komisje
rekrutacyjng powotang przez kierownika projektu.

3. Wybor jednostek przyjmujacych na staz odbywa si¢ na podstawie zgloszenia
okreslonego W Zalaczniku nr 3 i 3a oraz zgodnie z ponizszymi Kryteriami:

1) spelnienie wymagan okreslonych w ust. 1 — kryterium dostepu,

2) o0cena proponowanego programu stazu, w tym jego atrakcyjno$¢ i zgodnosé
z zakresem ksztalcenia oraz jego efektami na kierunku Informatyka — 10 pkt.,

3) liczba oferowanych miejsc stazowych — 1 pkt. za kazdego miejsce, przy czym
maksymalna liczba punktow wynosi 10,
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4) wspoélpraca w ramach zajeé, praktyk, projektow i innych inicjatyw z Wydziatem
Matematyki i Informatyki UWM — 10 pkt.

Zgloszenia, o ktorych mowa w ust. 3 na kolejne edycje stazy powinny by¢ dostarczone
do biura projektu:

1) pierwsza edycja: do 30 kwietnia 2018 roku,
2) druga edycja: do 30 wrzesnia 2018 roku,
3) trzecia edycja: do 30 kwietnia 2019 roku.

Informacje¢ o wyborze oferty jednostka przyjmujagca na staz otrzymuje za
posrednictwem poczty elektroniczne;j.

ZASADY ZAKWALIFIKOWANIA DO PROGRAMU STAZOWEGO

§7

O staz moze ubiega¢ si¢ student/ka kierunku Informatyka Uniwersytetu Warminsko-
Mazurskiego w Olsztynie, ktory/a spetnia wymogi formalne:

1) jest studentem/ka III roku studiéw I stopnia studiow stacjonarnych w roku
akademickim 2017/2018 w przypadku naboru na staze W miesigcach czerwiec
2018 — wrzesien 2018,

2) jest studentem/kg II roku studiow II stopnia studiow stacjonarnych w roku
akademickim 2018/2019 w przypadku naboru na staze W miesigcach listopad
2018 — luty 2019,

3) jest studentem/kg III roku studiow I stopnia studiéw stacjonarnych w roku
akademickim 2018/2019 w przypadku naboru na staze W miesigcach czerwiec
2019 — wrzesien 2019.

W rekrutacji moga uczestniczy¢ studenci/ki, ktorzy sg nieaktywni zawodowo i nie sg
objeci wsparciem Programu Erasmus Plus+.

Warunkiem ubiegania si¢ o staz w ramach projektu jest zlozenie przez kandydata/ke
formularza rekrutacyjnego (Zalacznik nr 4) wraz z wnioskiem rekrutacyjnym
(Zalacznik nr 4a lub 4b) wypelionym wg instrukcji (Zalacznik 4c) i listem
motywacyjnym (Zalacznik nr 5), a takze zaswiadczenia o statusie studenta/ki.

Wzory dokumentéw wymienionych w ust. 3 dostepne sa w biurze projektu oraz na
stronie www.studiujinformatyke.pl oraz stronie www.bip.uwm.edu.pl.

Dokumenty nalezy sktada¢ w biurze projektu w terminie okre§lonym w ogloszeniu
zamieszczonym na stronie internetowej projektu www.studiujinformatyke.pl oraz na
tablicy ogloszen przy dziekanacie Wydziatu Matematyki i Informatyki UWM.

Ztozenie przez studenta’ke kompletu dokumentéw potwierdzonych wlasnorgcznym
podpisem stanowi jednoczesnie potwierdzenie, iz zapoznal si¢ on z niniejszym
regulaminem, akceptuje jego zapisy i zobowigzuje si¢ do ich przestrzegania.

Ztozenie dokumentéw, o ktorych mowa w wust. 3 nie jest rownoznaczne
z zakwalifikowaniem si¢ do udzialu w projekcie.

Podczas rekrutacji studentow/ek przestrzegana jest zasada rownosci szans
I niedyskryminacji, w tym dostgpnosci dla 0sob z niepelnosprawnosciami.
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§8
Staze przyznawane sg na posiedzeniu komisji rekrutacyjnej, w sktad ktorej wchodza:
1) kierownik projektu — przewodniczacy komisji,
2) specjalista ds. monitoringu i sprawozdawczosci,
3) specjalista ds. administracyjnych,
4) przedstawiciel studentow/ek.

Czlonkowie komisji rekrutacyjnej, o ktérych mowa w ust. 1 pkt. 2) — 4) powolywani sg
przez kierownika projektu.

Do zadan komisji rekrutacyjnej nalezy w szczeg6lnosci:

1) analiza dokumentow pod katem formalnym i merytorycznym,

2) wylonienie studentow/ek, ktorzy spelniaja zalozone kryteria udziatu

w projekcie,

3) sporzadzenie listy rankingowej,

4) poinformowanie studentow/ek o zakwalifikowaniu do udzialu w projekcie.
W przypadku, gdy liczba chetnych przekroczy liczbe miejsc, lista rankingowa, o ktorej
mowa w ust. 3 pkt. 3) zostanie podzielona na liste¢ podstawowg i rezerwowa.
Do objecia wsparciem w ramach projektu zostang zakwalifikowani kandydaci/ki
znajdujacy si¢ na liscie podstawowe;.
Decyzje o wiaczeniu do uczestnictwa w projekcie kandydata/ki z listy rezerwowej
podejmuje kierownik projektu.
Podstawg ustalenia listy rankingowej do odbycia stazu jest:

1) $rednia ocen z wybranych przedmiotow z czterech ostatnich semestréw nauki
dla studentoéw III roku I stopnia studiéw stacjonarnych oraz z dwoch ostatnich
semestrow nauki dla studentow II roku II stopnia studiéw stacjonarnych — 80%,

2) list motywacyjny — 20%.
Pozycja w rankingu do odbycia stazu obliczana jest zgodnie z nastepujacymi zasadami:

1) liczba punktow za kazdy z czterech ostatnich semestrow studiow dla wybranych
przedmiotow (drugi, trzeci, czwarty 1 pigty) dla studentow III roku I stopnia
studiow stacjonarnych lub dwodch ostatnich semestrow studiow dla wybranych
przedmiotow (drugi 1 trzeci) dla studentow II roku II stopnia studiow
stacjonarnych — maksymalnie 5 pkt. za kazdy semestr (razem maksymalnie 20
pkt.) dla studentow III roku I stopnia studiow stacjonarnych, maksymalnie 10
pkt. za kazdy semestr dla studentéw II roku II stopnia studidw stacjonarnych
(razem maksymalnie 20 pkt.),

2) liczba punktéw za list motywacyjny — maksymalnie 5 pkt., przy czym oceniane
beda nastgpujace aspekty:
a) zaangazowanie na rzecz Wydziatu Matematyki i Informatyki (2 pkt.),
b) motywacja whasna do odbycia stazu (3 pkt.).

W przypadku uzyskania jednakowej liczby punktow przez studenta/ke trzeciego roku
studiow pierwszego stopnia pod uwage brana jest srednia wazona uzyskana za wyniki
W nhauce W semestrze 5, w razie tej samej liczby punktow srednia uzyskana w semestrze
4, a w przypadku studentow/ek drugiego roku studiow drugiego stopnia $rednia wazona
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10.

uzyskana za wyniki w nauce w 3 semestrze, w razie tej samej liczby punktow $rednia
uzyskana w semestrze 2.

W sprawach spornych decyzje podejmuje kierownik projektu. Decyzja kierownika
projektu jest ostateczna i nie przystuguje od niej odwotanie.

O wyniku rekrutacji studenci/ki zostang poinformowani drogg elektroniczna.

§9
Studenci/ki, ktorzy zostang zakwalifikowani na staz zobowigzani sg w okreslonym

terminie do udzialu w badaniu kompetencji, a nastgpnie do zlozenia ponizszych
dokumentow:

1) deklaracja uczestnictwa w projekcie okreslona w Zalaczniku nr 6;
2) kwestionariusz osobowy okreslony w Zalaczniku nr 7;
3) oswiadczenie uczestnika projektu okreslone w Zalaczniku nr 8;

4) o$wiadczenie dla celow podatkowych 1 ubezpieczeniowych okreslone
w Zalaczniku nr 9;

5) os$wiadczenie o braku powigzan z jednostka przyjmujaca na staz okreSlone
w Zalaczniku nr 10;

Doboér miejsc stazowych odbywa si¢ w oparciu 0 bilans kompetencji, adekwatnie do
potrzeb, kwalifikacji i kompetencji zakwalifikowanych studentow/ek.

Po spelieniu wymagan okreslonych w ust. 1 oraz po dokonaniu wyboru miejsca
stazowego przez komisje rekrutacyjng, zawierana jest umowa o staz studencki
okreslona w Zalaczniku nr 11.

Odmowa wypelnienia zobowigzan okreSlonych w ust. 1 1 3 jest réwnoznaczna
Z rezygnacja z uczestnictwa w stazu. W tym przypadku osoba zostaje wykluczona ze
stazu i skre§lona z listy podstawowej, a na jej miejsce zostaje przyjeta kolejna osoba
z listy rezerwowe;j.

Dokumenty ztozone przez kandydata/ke nie podlegaja zwrotowi.

FINANSOWANIE STAZU

§ 10

Stazysta’ka ma prawo do stypendium stazowego z tytulu realizowanych zadan
stazowych, ktore ptatne jest ze Srodkow projektu.

Wysokos$¢ stypendium stazowego wynosi 18,00 zt brutto za godzing zegarowga
(stownie: osiemnascie ztotych brutto).

Laczna kwota za staz w wymiarze 360 godzin zegarowych realizowanych w okresie
16 tygodni wynosi 6 480,00 zt brutto (stownie: szeS¢ tysiecy czterysta osiemdziesigt
ztotych brutto).

Swiadczenie, o ktérym mowa w ust. 3 zostanie wyptacone W kwocie netto, rozumianej
jako kwota brutto pomniejszona o wymagane przepisami prawa potrgcenia, w tym
warto$¢ sktadek na ubezpieczenia spoleczne optacane przez UWM.

Wynagrodzenie wyptacane jest za okres trwania stazu proporcjonalnie do liczby godzin
stazu zrealizowanego przez stazyste/ke.
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8.

10.

11.

12.

Wynagrodzenie stazysty/ki wyptacane jest wylacznie za zrealizowane godziny
wykonanych zadan stazowych i nie przystuguje za dni wolne lub okres niezdolno$ci do
pracy.

Stawka naleznego miesigcznego wynagrodzenia za realizacj¢ zadan stazowych ustalana
jest indywidualnie na podstawie listy obecno$ci okreSlonej w Zalaczniku nr 12
I dziennika stazowego okreslonego w Zalaczniku nr 13.

Warunkiem wyplacenia ostatniej raty stypendium stazowego i1 uznania stazu za
zrealizowany jest przedtozenie przez stazyste/ke:

1) listy obecnosci okreslonej w Zalaczniku nr 12,
2) dziennika stazowego okre$lonego w Zalaczniku nr 13,
3) raportu koncowego z przebiegu stazu okreslonego W Zalaczniku nr 14,

4) zaswiadczenia potwierdzajacego odbycie stazu wystawionego przez jednostke
przyjmujaca na staz,

5) opinii lub listu referencyjnego z jednostki przyjmujacej na staz,
6) potwierdzenia udzialu w badaniu kompetencji po zakonczonym stazu.

Stypendium stazowe wyplacone zostanie po zakonczeniu miesigca kalendarzowego pod
warunkiem dostarczenia do biura projektu w terminie 5 dni roboczych po kazdym
z przepracowanych miesigcy dokumentéw, o ktorych mowa w ust. 7.

W przypadku wyptaty ostatniej raty stypendium stazowego i uznania stazu za
zrealizowany, konieczne jest dostarczenie do biura projektu w terminie 7 dni roboczych
od zakonczenia miesigca kalendarzowego dokumentow, o ktorych mowa w ust. 8.

Organizator nie ponosi kosztow zwigzanych z zakwaterowaniem i wyzywieniem
podczas odbywania stazu.

Stazysta’ka ma obowigzek ubezpieczenia w zakresie OC i NNW, ktorego koszt
ponoszony jest ze srodkow projektu.

PRAWA I OBOWIAZKI ORGANIZATORA STAZU

§11
UWM jako organizator stazy ma w szczegdlnosci prawo do:

1) zadania od stazystow/ek projektu niezbgdnych dokumentéw, w tym
zaswiadczen, oswiadczen, potwierdzen dotyczacych realizacji stazu,

2) wykluczenia stazystow/ek projektu w przypadkach, o ktorych mowa w § 9 ust. 4
i §12ust. 3.

Organizator jest w szczegolnosci zobowigzany do:

1) zapewnienia miejsc stazowych dobrej jakosci i pozwalajagcych na maksymalnie
efektywna realizacj¢ stazu,

2) wyplaty stazyscie/stce projektu stypendium stazowego, o ktérym mowa
w § 10 i optacenia naleznych sktadek.
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PRAWA 1 OBOWIAZKI STAZYSTY/KI W RAMACH PROJEKTU

§ 12

1. Stazysta/ka ma w szczego6lnosci prawo do:

1)
2)
3)

otrzymania stypendium stazowego za realizacj¢ zadan stazowych,
ubezpieczenia OC i NNW,
otrzymania zaswiadczenia o odbytym stazu, opinii lub referencji.

2. Stazysta/ka zobowigzany/a jest do:

1)
2)

3)

4)
5)
6)
7)
8)
9
10)

11)

12)

sumiennego 1 starannego wykonywania zadan obj¢tych programem stazu,
przestrzegania ustalonego czasu odbywania stazu i porzadku obowigzujacego
w jednostce przyjmujacej na staz,

przestrzegania przepisOw zawartych w kodeksie pracy i regulaminie pracy,
przepisow bhp, ppoz. i innych obowigzujacych w jednostce przyjmujacej na
staz,

dbania o powierzone mienie, uzywania materialow 1 urzadzen zgodnie z ich
przeznaczeniem,

zachowania poufnos$ci informacji dotyczacych jednostki przyjmujacej na staz,

zawiadomienia kierownika projektu oraz jednostki, w ktorej realizowany jest
staz o niezdolnos$ci do pracy z powodu zwolnienia lekarskiego oraz przedtozenia
zwolnienia w terminie do 3 dni roboczych od dnia wystawienia,

w terminie do 3 dni roboczych informowania kierownika projektu o wszelkich
nieprawidtowosciach powstatych w trakcie realizacji stazu,

prowadzenia dokumentacji niezbednej do potwierdzenia odbycia stazu, w tym
list obecnosci i dziennika stazowego zatwierdzanych przez opiekuna stazu,

wypehienia ankiet ewaluacyjnych,
uczestniczenia w bilansie kompetencji przed stazem oraz po jego zakonczeniu,

przedtozenia w okre§lonych terminach dokumentéw, o ktorych mowa w § 10
w ust. 7 i 8 oraz innych, jesli beda wymagane,

przekazania informacji dotyczacej sytuacji zawodowej w terminie do 4 tygodni
po zakonczenia udzialu w projekcie oraz 3 miesigcy po zakonczeniu udziatu
w projekcie.

3. Stazysta/ka projektu moze zosta¢ wykluczony/a przez kierownika projektu z udziatu
w stazu w przypadku zaistnienia nastepujacych okolicznosci:

1)

2)
3)

4)
5)

razgce Nharuszenie umowy, niniejszego regulaminu, regulaminu pracy
obowigzujacego w jednostce przyjmujacej na staz, przepisOw bhp 1 ppoz.,
przepiséw o ochronie poufnosci, dzialania na szkode¢ organizatora lub jednostki
przyjmujacej na staz,

nieusprawiedliwionej nieobecnos$ci podczas stazu,

usprawiedliwionej nieobecnosci uniemozliwiajacej zrealizowanie programu
stazu,

podanie nieprawdziwych informacji w ztozonych dokumentach,

wystagpienie innych okolicznosci uniemozliwiajacych odbywanie stazu zgodnie
Z jego zatozeniami i celem.
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4. W przypadku wykluczenia stazysty/ki z przyczyn, o ktéorych mowa w ust. 3 lub
w przypadku rezygnacji przed zakonhczeniem stazu bez podania uzasadnionych
przyczyn stazysta/ka projektu moze zosta¢é zobowigzany/a do zwrotu wyptaconych
srodkow finansowych wraz z ustawowymi odsetkami liczonymi od dnia ich otrzymania
do dnia zwrotu.

5. Stazysta/ka, ktory zostat wykluczony ze stazu nie moze ubiegac si¢ o0 niego ponownie.

PRAWA I OBOWIAZKI JEDNOSTKI PRZYJMUJACEJ NA STAZ
§13
1. Jednostka przyjmujaca na staz ma prawo do:
1) pozyskania stazystow/ek,
2) refundacji kosztow wynagrodzenia dla opiekuna stazu.
2. Jednostka przyjmujaca na staz Zzobowigzana jest do realizacji stazy, w szczegolnosci do:

1) opracowania programu i harmonogramu stazu przy wspotpracy z UWM
i realizacji stazu zgodnie z przyjetymi zalozeniami,

2) przyjecia stazysty/ki na staz okreslony w § 4 bez nawigzania stosunku pracy
w tacznym wymiarze 360 godzin we wskazanym terminie i miejscu
wykonywania stazu,

3) przeszkolenia stazysty/ki na zasadach obowigzujgcych pracownikow,
w szczeg6lnosci w zakresie regulaminu pracy, bhp i przepiséw ppoz.,

4) zapewnienia stazysScie/stce odpowiedniego stanowiska pracy, urzadzen, narz¢dzi
i materialow niezbednych do wykonywania pracy na danym stanowisku,

5) zapewnienia opiekuna stazu zgodnie z wymaganiami okre§lonymi w § 4 ust. 6
i wskazanego w programie stazu, ktory bedzie sprawowaé opieke nad 1 do 10
stazystow/ek w wymiarze 360 godzin zegarowych w okresie 16 tygodni,

6) sporzadzenia i dostarczenia wymaganej dokumentacji, w tym dokumentow,
o ktorych mowa w § 14 ust. 411 5,

7) umozliwienia przeprowadzenia wizyty monitorujacej i kontroli w miejscu
realizacji stazu,

8) ochrony danych osobowych stazysty/ki zgodnie z przepisami ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2016 poz. 922
z poézn. zm.).

3. Opiekun stazu zobowigzany jest do wykonania nast¢pujgcych czynnosci:
1) przygotowania stanowiska pracy dla stazysty/tKi,
2) przestrzegania i kontrolowania czasu pracy stazysty/tki,
3) nadzorowania wypetniania listy obecnosci i dziennika stazowego,
4) zapoznania stazysty/tki z obowigzkami i warunkami pracy,

5) przeprowadzenia niezbgdnych szkolen zwigzanych z zajmowanym przez
stazyste/tke stanowiskiem,

6) biezacego przydzielania zadan do wykonania,
7) nadzoru nad przebiegiem wykonywania zadan,
8) odbioru wykonanych prac,
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9) weryfikacji zgodnos$ci przebiegu stazu z programem stazu,

10) biezacego informowanie kierownika projektu o przebiegu stazu, w tym
w szczegolnosci o ewentualnych trudno$ciach i nieprawidlowos$ciach,

11) udzielania pomocy i wskazowek,
12) innych dziatan celowych dla zapewnienia opieki,

13) przeprowadzenia ankiety ewaluacyjnej przed i po odbyciu stazu zgodnie
z przekazanym wzorem,

14) przygotowania i wydania stazyscie/stce w terminie do 5 dni roboczych od
zakonczenia stazu raportu koncowego z realizacji stazu okre$lonego
w Zalaczniku nr 14, zaswiadczenia potwierdzajacego odbycie stazu
wystawionego w 2 egzemplarzach, przy czym jeden egzemplarz dla UWM, za$
drugi dla stazysty/ki oraz opinii lub listu referencyjnego wystawionych
w 2 egzemplarzach, przy czym jeden egzemplarz dla UWM, za$§ drugi dla
stazysty/ki.

WYNAGRODZENIE OPIEKUNA STAZU
§ 14

Jednostce przyjmujacej na staz przystuguje refundacja kosztow wynagrodzenia
opiekuna stazu, przy czym maksymalna stawka za godzine zegarowa w wysokosci
28,00 zt przystuguje za sprawowanie opieki nad co najmniej 10 stazystami/kami.
W  pozostatych przypadkach wysokos¢ refundacji wynagrodzenia naliczana jest
proporcjonalnie do liczby stazystow/ek.

Catkowita maksymalna kwota refundacji wynagrodzenia za sprawowanie opieki na
jednym stazysta/ka w wymiarze 360 godzin zegarowych w okresie 16 tygodni wynosi
1 008,00 zt.

Wysoko$¢ wynagrodzenia, o ktérym mowa w ust. 1 i 2 obejmuje kwoty brutto
z wszystkimi wymaganymi przepisami obcigzeniami publicznoprawnymi.
Refundacja odbywa si¢ na wniosek jednostki przyjmujacej na staz, ktorego wzor
okreslono w Zalaczniku nr 15.
Refundacja wynagrodzenia opiekuna stazu wyptacona zostanie po dostarczeniu przez
jednostke przyjmujaca na staz:

1) wniosku, o ktorym mowa w ust. 4,

2) potwierdzenia dokonania zaptaty wynagrodzenia opiekunowi stazu,

3) potwierdzenia dokonania zaptaty naleznych skladek ZUS oraz zaliczki na
podatek dochodowy do Urzedu Skarbowego,

4) stosownego dokumentu ksiggowego, przy czym dopuszczalna jest nota
obcigzeniowa, ktorej wzor okreslono w Zalaczniku nr 16.

Dokumenty, o ktorych mowa w ust. 5 sktadane sg w terminie do 10 dni roboczych od
zakonczenia pelnego cyklu stazu, po dostarczeniu wymaganych dokumentoéw przez
opiekuna stazu oraz stazystow/tki.

W przypadku rezygnacji z wyplaty refundacji wynagrodzenia opiekunowi stazu
jednostka przyjmujaca na staz sktada os§wiadczenie w biurze projektu o tej rezygnacji.
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POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 15
1. Organizator nie ponosi odpowiedzialnos$ci:

1) za szkody na osobie lub majgtku stazysty/ki mogace powsta¢ w zwigzku
z odbywanym stazem,

2) wobec jednostki przyjmujacej na staz za dziatania i zaniechania stazysty/tki
w okresie odbywania stazu badz za nieprzystgpienie przez stazyste/ke do
odbywania stazu i zaprzestania odbywania stazu przed uptywem okresu jego
realizacji,

3) wobec o0sob trzecich z tytulu szkéd wyrzadzonych przez stazyste/ke lub
jednostke przyjmujaca na staz w zwigzku z wykonywaniem zadan stazowych
powstatych wskutek dziatan lub zaniedban stazysty/ki lub jednostki
przyjmujacej na staz,

4) zainne okoliczno$ci wynikajace z odbywania stazu przez stazyste/ke.

2. Jednostka przyjmujacag na staz i stazysta/’ka zobowigzani sg do udzielania UWM oraz
uprawnionym instytucjom kontrolujgcym badz monitorujagcym projekty finansowane ze
srodkow UE wszelkich niezbgdnych informacji 1 wyjasnien oraz udost¢pniania
dokumentéw zwigzanych z realizacjg niniejszej umowy.

3. Sprawy nieuregulowane niniejszym regulaminem rozstrzygane sa przez kierownika
projektu.

4. Decyzje kierownika projektu sg ostateczne i nie przystuguje od nich odwotanie.

5. Wszelkie zmiany regulaminu wymagaja formy pisemnej i wchodza w zycie z dniem ich
podpisania.

6. Regulamin jest dostgpny na stronie www.studiujinformatyke.pl oraz www.bip.uwm.
edu.pl.

Regulamin obowiazuje przez okres realizacji projektu.
Integralng cz¢s$¢ regulaminu stanowig zataczniki:
1) Zatacznik nr 1 - Program stazu,
2) Zakacznik nr 2 - Harmonogram stazu,
3) Zatagcznik nr 3 - Formularz zgloszeniowy dla jednostek oferujacych staz,
4) Zakacznik nr 3a - Oferta stazowa,
5) Zalgcznik nr 4 - Formularz rekrutacyjny,

6) Zatacznik nr 4a - Wniosek rekrutacyjny na ptatne staze zawodowe dla studentow
IIT roku I stopnia studiow stacjonarnych kierunku Informatyka,

7) Zalgcznik nr 4b - Wniosek rekrutacyjny na platne staze zawodowe dla
studentow II roku II stopnia studiow stacjonarnych kierunku Informatyka,

8) Zalacznik nr 4c - Instrukcja obliczania sredniej wazonej,
9) Zalacznik nr 5 - List motywacyjny,

10) Zatacznik nr 6 - Deklaracja uczestnictwa w projekcie,
11) Zatacznik nr 7 - Kwestionariusz osobowy,

12) Zatacznik nr 8 - Oswiadczenie uczestnika projektu,
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13) Zatacznik nr 9 - Oswiadczenia dla celow podatkowych i ubezpieczeniowych,

14) Zatacznik nr 10 - Os$wiadczenia o braku powigzan z jednostka przyjmujaca na
staz,

15) Zatacznik nr 11 - Umowa o staz studencki,

16) Zatacznik nr 12 - Lista obecnosci,

17) Zatacznik nr 13 - Dziennik stazowy,

18) Zatacznik nr 14 - Raport koncowy z przebiegu stazu,

19) Zatacznik nr 15 - Wniosek o refundacje wynagrodzenia opiekuna stazu,
20) Zatgcznik nr 16 - Wzor noty obcigzeniowe;.
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