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Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 136/2019 Rektora UWM w Olsztynie z dnia 31 grudnia 2019 roku

REGULAMIN REKRUTACJI | UCZESTNICTWA
w Projekcie nr POWR.03.05.00-00-2310/17
pn. ,,Program Rozwojowy Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego

w Olsztynie’’

Zadanie 16.

»Realizacja programow stazowych dla
pracownikéw naukowo-dydaktycznych UWM w Olsztynie”

POSTANOWIENIA OGOLNE
§1

1. Niniejszy Regulamin jest wewnetrznym aktem prawnym okreslajacym zasady rekrutacji
i uczestnictwa w Projekcie nr POWR.03.05.00-00-2310/17 pn. ,,Program Rozwojowy
Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie”, Zadanie 16. ,Realizacja
programow stazowych dla pracownikow naukowo—dydaktycznych UWM w Olsztynie”.

2. Projekt jest wspofinansowany ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego, z Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwo6j 2014-
2020, Os priorytetowa III, Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki i rozwoju, Dziatanie 3.5

Kompleksowe programy szkol wyzszych.

3. Celem gtéwnym projektu jest dostosowanie Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego
w Olsztynie do potrzeb spoleczno-gospodarczych poprzez realizacj¢ Zintegrowanego

Programu Rozwoju w latach 2018-2022.

4. Projekt realizowany jest w Uniwersytecie Warminsko-Mazurskim w Olsztynie

w okresie 01.10.2018-30.09.2022.

5. Biuro projektu znajduje si¢ w Uniwersytecie Warminsko-Mazurskim w Olsztynie, przy
ul. Prawochenskiego 9, 10-720 Olsztyn (Centrum Innowacji i Transferu Technologii)

i jest czynne w dni robocze od poniedziatku do piatku w godzinach 9%°-14%,

6. Do postgpowania regulowanego niniejszym Regulaminem nie stosuje si¢ przepisow

ustawy Kodeks Postepowania Administracyjnego.

7. Do stazy realizowanych w ramach projektu ,,Program rozwojowy UWM w Olsztynie"
nie ma zastosowania §15 zalagcznika nr 1 do Regulaminu pracy Uniwersytetu
Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie, stanowigcego zalacznik do zarzadzenia
nr59/2019 Rektora Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie z dnia
13 wrzesnia 2019 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu pracy Uniwersytetu

Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie.
DEFINICJE

§2
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Uzyte w niniejszym regulaminie okre$lenia oznaczaja:

1) Biuro projektu — biuro projektu ,,Program Rozwojowy Uniwersytetu Warminsko-
Mazurskiego w Olsztynie” mieszczace si¢ przy Centrum Innowacji 1 Transferu
Technologii UWM w Olsztynie;

2) Instytucja Posredniczaca (IP) — Narodowe Centrum Badan i Rozwoju;

3) jednostka goszczgca — uczelnia wyzsza, osrodek naukowy badz artystyczny nie bedacy
uczelnia, przedsigbiorstwo badZz instytucja przyjmujaca Uczestnika/czke na staz
naukowy, naukowo-dydaktyczny lub praktyczny;

4) Kandydat/ka — osoba ubiegajacy/a si¢ o zakwalifikowanie do udzialu w programie
stazowym dla kadry dydaktycznej UWM w ramach projektu, na zasadach okreslonych
w niniejszym Regulaminie;

5) Komisja Rekrutacyjna — komisja prowadzaca proces rekrutacji na staze dla kadry
dydaktycznej UWM realizowane w ramach projektu;

6) program i harmonogram stazu — program i harmonogram stazu zaproponowany przez
Kandydata/ke, wymagany w procesie rekrutacyjnym,;

7) SL2014 - aplikacja glowna centralnego systemu informatycznego - System
wspierajacy realizacje programow operacyjnych realizowanych w ramach Funduszy
Europejskich 2014-2020;

8) staz — staz naukowy zagraniczny, naukowy krajowy, naukowo-dydaktyczny
zagraniczny, naukowo-dydaktyczny krajowy lub krajowy staz praktyczny dla kadry
dydaktycznej UWM, realizowany w ramach projektu na zasadach okreslonych
w niniejszym Regulaminie;

9) pracownicze poswiadczenie tozsamosci —  konto pracownicze/hasto stuzace
do uwierzytelnienia uzytkownika. Kontem pracownika jest numer legitymacji
pracowniczej] UWM, ktory jest zgodny z numerem akt osobowych pracownika. Numer
akt osobowych mozna odczyta¢é np. na odwrocie elektronicznej legitymacji
pracowniczej. Informacje o sposobie logowania dostepne sa pod adresem
https://pracownik.uwm.edu.pl/pomoc/tag/logowanie.

10) Projekt — projekt pt.,,Program Rozwojowy Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego
w Olsztynie” realizowany na podstawie umowy nr POWR.03.05.00-00-2310/17-00
podpisanej przez Uniwersytet Warminsko-Mazurski w Olsztynie z Narodowym
Centrum Badan i Rozwoju;

11) Rozporzadzenie — Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia
29 stycznia 2013 r. w sprawie nalezno$ci przyshugujacych pracownikowi
zatrudnionemu w panstwowej lub samorzagdowej jednostce sfery budzetowej z tytutu
podrozy stuzbowej (Dz. U. z dnia 5 lutego 2013r. poz. 167 ze zm.);

12) Uczestnik/czka - osoba zakwalifikowana do udzialu w Projekcie, ktora zlozyla
wymagane dokumenty oraz spehlnita okreslone kryteria kwalifikowalnosci,
odbywajaca w ramach projektu staz w jednostce goszczacej, z ktora UWM zawarlt
umowe uczestnictwa w stazu,

13) UWM - Uniwersytet Warminsko-Mazurski w Olsztynie.

ZASADY ORGANIZACJI STAZU

§3
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Staze maja na celu podniesienie kompetencji dydaktycznych kadr UWM w zakresie:
umieje¢tnosci dydaktycznych, umiejetnosci informatycznych (w tym postugiwania si¢
profesjonalnymi bazami danych 1 ich wykorzystania w procesie ksztalcenia),
prowadzenia dydaktyki w jezyku obcym, zarzadzania informacjg, umiejetnosci
prezentacyjnych.
Dodatkowymi efektami stazy bedg: podniesienie i nabycie kompetencji w zakresie
organizowania i realizowania badan naukowych, poznania nowych metod prowadzenia
badan naukowych oraz przeniesienie tzw. dobrych praktyk z zagranicy, podniesienie
jakosci  promowanych prac dyplomowych poprzez rozszerzenie zakresow
tematycznych, identyfikacja nowych obszaréw badawczych, wzrost jakosci publikacji,
wzbogacenie procesu ksztatcenia o wiedzg praktyczna.
Staze sg skierowane do pracownikow UWM ksztatcacych studentow studiow
stacjonarnych i niestacjonarnych pierwszego i drugiego stopnia oraz uczestniczacych
w ksztatceniu doktorantow (studia trzeciego stopnia), z zastrzezeniem §5 ust.1.
W ramach projektu zaplanowano, w latach akademickich 2018/2019, 2019/2020,
2020/2021 oraz 2021/2022, tacznie co najmniej 350 stazy dla pracownikow UWM,
0 ktérych mowa w ust. 3, w tym:

1) 150 stazy naukowych 90-dniowych (120 stazy zagranicznych i 30 stazy

krajowych),
2) 150 stazy naukowo-dydaktycznych 21-dniowych (120 stazy zagranicznych
i 30 stazy krajowych),

3) 50 stazy praktycznych krajowych 21-dniowych.
UWM dopuszcza mozliwos¢ dofinansowania w ramach projektu wigkszej liczby
poszczegodlnych typow stazy niz okreslona w ust. 4 pkt 1)-3), w przypadku wigkszej liczby
zgloszen Kandydatow/ek, pod warunkiem dostepnosci srodkow na sfinansowanie w/w
dziatan i uzyskania zgody Instytucji Posredniczacej na zmiane¢ liczby dofinansowanych
stazy.
Staze beda realizowane do dnia 31 stycznia 2022 roku.
Kompetencje zdobyte przez kadr¢ akademicka na stazach musza by¢ wykorzystane
w ramach prowadzonych zaje¢ ze studentami przez co najmniej 1 semestr (rozpoczety
po zakonczeniu otrzymywania wsparcia w projekcie) w celu utrwalenia nowych
umiejetnosci dydaktycznych, ktore przetoza sie na podniesienie jakos$ci ksztatcenia.

§4

Staz realizowany jest jednorazowo w sposob ciagtly.

W ramach projektu kazdy/a Uczestnik/czka moze wzig¢ udzial w wiecej niz jednym

stazu, pod warunkiem spelienia facznie nastgpujacych warunkow:

1) Uczestnik/czka spelni wszystkie wymagania dotyczace rozliczenia dotychczas
zrealizowanych stazy, o ktorych mowa w §12 ust 2 pkt 4),

2) Uczestnik/czka udokumentuje wykorzystanie umiejetnosci dydaktycznych nabytych
podczas zrealizowanego wczesniej stazu, prowadzac zajecia ze studentami przez co
najmniej 1 semestr,
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3) kolejny staz umozliwi zdobycie innych kompetencji dydaktycznych od uzyskanych
na dotychczas zrealizowanych stazach,

4) UWM bedzie posiadat wolne $rodki na realizacje stazu.

Realizacja stazy odbywaé si¢ bedzie co do zasady w okresie zaje¢ dydaktycznych

prowadzonych w jednostkach goszczacych podczas procesu dydaktycznego

wynikajacego z wlasciwej ramowej organizacji roku akademickiego.

Uczestnik/czka jest zobowigzany/a do ztozenia wniosku o platny urlop szkoleniowy na

okres odbywania stazu.

Realizacja stazy zagranicznych poza krajami Unii Europejskiej musi zostaé

szczegotowo uzasadniona niemozno$cig osiggni¢cia tych samych rezultatéw poprzez

staze na terenie Unii Europejskiej.

Wymiar stazu w projekcie wynosi:

1) nieprzerwane 90 dni w przypadku stazy naukowych,

2) nieprzerwane 21 dni w przypadku stazy naukowo-dydaktycznych i stazy
praktycznych.

Program i harmonogram stazu jest przygotowywany przez Kandydata/tke.

Uczestnik/czka odbywa staz pod nadzorem opiekuna stazu, ktory jest pracownikiem

jednostki goszczacej, a w przypadku stazy praktycznych jest jej wiascicielem,

wspotwlascicielem lub pracownikiem.

Uczestnik/czka nie moze odbywac¢ stazu w jednostce goszczacej, w ktorej:

1) jest zatrudniony/a na podstawie umowy o prac¢ lub umowy cywilnoprawne;j,

2) byVa lub jest wlascicielem badz wspotwiascicielem albo zasiadal/a lub zasiada w jej
organach zarzadzajacych,

3) pozostaje w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa do
drugiego stopnia z wlascicielem jednostki goszczacej, z jedng z oséb zasiadajacych
w organach zarzadzajacych jednostkg goszczaca lub Zz opiekunem stazysty
wyznaczonym przez jednostke goszczaca.

ZASADY ZAKWALIFIKOWANIA DO PROGRAMU STAZOWEGO
§5

O staz moze ubiegac si¢ Kandydat/ka, ktora spelnia tacznie nastgpujace kryteria:
1) jest zatrudniony/a na podstawie umowy o prace lub aktu mianowania w UWM
na stanowisku badawczo-dydaktycznym, dydaktycznym lub badawczym,
2) ksztatci studentow lub uczestniczy w ksztalceniu doktorantow w UWM,
3) posiada pisemne zaproszenie z jednostki, w ktorej planowany jest staz,
potwierdzone:
a) przez wlasciwa jednostke ds. wspodtpracy migdzynarodowej w jednostce
goszczacej, w przypadku stazy zagranicznych,
b) przez wiladze lub wiasciwg jednostke¢ administracji jednostki goszczacej,
w przypadku stazy krajowych,
4) posiada pozytywng opini¢ Dziekana Wydziatu, Dyrektora Szkoty lub Filii albo
wlasciwej Rady Dziekanskiej 0 planowanym stazu,
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10.

11.

5) wykonal/wykona w pelni pensum dydaktyczne obowigzujace go/ja w roku
akademickim, w ktorym bedzie realizowany staz, a realizacja stazu nie bedzie
kolidowata z realizacja procesu dydaktycznego.

Warunkiem ubiegania si¢ o staz jest ztozenie w Biurze Projektu kompletnego wniosku

0 finasowanie stazu (Zalacznik nr 1), wraz z nastepujacymi zatgcznikami:

1) zaproszenie z jednostki goszczacej, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 3);

2) program i harmonogram stazu, o ktorym mowa w §4 ust. 7, przy czym w przypadku
stazu naukowo-dydaktycznego w programie i harmonogramie stazu musi zostac
uwzglednione prowadzenie przez Uczestnika/czke zaje¢ dydaktycznych z podaniem
liczby godzin (co najmniej 6 godzin dydaktycznych), nazwy przedmiotu
/przedmiotow, termindéw zajeé i krotkiej charakterystyki grupy uczestnikow;

3) os$wiadczenie o wykonaniu w pelni pensum za rok akademicki, w ktorym staz
bedzie realizowany oraz o niekolidowaniu stazu z realizacja procesu dydaktycznego,
zgodnie z ust. 1 pkt 5) (Zalacznik nr 2);

4) pozytywna opinia o stazu, o ktorej mowa w ust. 1 pkt 4);

5) os$wiadczenie o niefinansowaniu stazu z innych zrodet (Zalacznik nr 3);

6) oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zwyktych do
potrzeb rekrutacji na staze (Zalacznik nr 4);

7) o$wiadczenie 0 braku powigzan z jednostka goszczaca (Zalacznik nr 5);

8) o$wiadczenie o zapoznaniu si¢ z trescig niniejszego Regulaminu (Zalacznik nr 6).

Wzory dokumentow wymienionych w ust. 2 dostgpne sa na stronach internetowych:

https://zpr.uwm.edu.pl/group/programy-stazowe i http://bip.uwm.edu.pl/ oraz w Biurze

Projektu.

Whioski o finansowanie stazu, o ktorych mowa w ust. 2, mozna sktada¢ w Biurze

Projektu od 1. do 7. dnia kazdego miesigca w ciggu catego roku kalendarzowego,

Z zastrzezeniem USt. 5.

W uzasadnionych przypadkach kierownik projektu moze wyznaczy¢ inne terminy
skladania wnioskéw o finansowanie stazu, przy czym informacja o tym zostanie
zamieszczona na stronie internetowej projektu https://zpr.uwm.edu.pl/ oraz rozestana
poczta uniwersytecka na adresy pracownicze.

Formularze rekrutacyjne ztozone poza terminami okreslonymi w ust. 4 i 5 nie beda
rozpatrywane.

Kandydat/ka ma prawo do wgladu w tre$¢ swoich danych i ich uzupetniania.

UWM nie gwarantuje udzialu w stazu wszystkim zainteresowanym pracownikom.
Ztozenie dokumentéw, o ktérych mowa w wust. 2, nie jest réwnoznaczne
z zakwalifikowaniem do udziatu w Projekcie.

Podczas rekrutacji Kandydatow/ek bedzie przestrzegana zasada roéwnosci szans
I niedyskryminacji, w tym dostepnosci wsparcia dla 0sob z niepelnosprawnosciami.
Dokumenty ztozone przez Kandydata/ke nie podlegaja zwrotowi.

§6

. Decyzje o dofinansowaniu stazu w ramach projektu podejmuje Komisja Rekrutacyjna

na podstawie oceny wniosku o finansowanie stazu sporzadzonej przez recenzenta.

. Komisj¢ Rekrutacyjng powotuje i odwoluje prorektor wiasciwy ds. nauki.
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3. Komisja Rekrutacyjna sktada si¢ z szesciu cztonkéw. W sktad Komisji Rekrutacyjnej
wchodzi:

1)

2)
3)

dwoch czlonkéw Uniwersyteckiej Rady Doskonatosci Naukowej oraz dwoch
cztonkéw Rady Edukacyjnej, z ktorych jedng osobe prorektor wiasciwy ds. nauki
wskazuje jako przewodniczacego Komisji Rekrutacyjnej,

Zastepca kierownika projektu,

Koordynator stazy w projekcie.

4. Do zadan Komisji Rekrutacyjnej nalezy:

1)
2)

3)

4)

5)

sprawdzenie formalnej poprawnosci wnioskdw o finansowanie stazu zlozonych
przez Kandydatoéw/ki,

przekazanie wnioskow o finansowanie stazu recenzentom do oceny
merytorycznej,

weryfikacja wnioskow o finansowanie stazu po uzyskaniu oceny recenzentow
merytorycznych 1 ustalenie listy rankingowej o0soOb, ktére otrzymaja
dofinansowanie stazu, na podstawie kryteriow okreslonych w § 7,
poinformowanie Kandydatow/ek 0 zakwalifikowaniu si¢ albo
niezakwalifikowaniu si¢ do udziatu w stazu w ramach projektu,

inne niezb¢dne dziatania zwigzane z rekrutacja na staze.

5. Recenzentow, ktorzy oceniaja wnioski o finansowanie stazu, wskazuje przewodniczacy
Komisji Rekrutacyjnej sposrod pracownikow naukowych UWM reprezentujacych
dyscypling zgodng z tematem ocenianego wniosku o finansowanie stazu.

6. Wzor Karty oceny wniosku o finansowanie stazu jest okreslony w Zalaczniku nr 7.

7

. Recenzenci maja prawo uczestniczy¢ w posiedzeniu Komisji Rekrutacyjnej na

zaproszenie Przewodniczacego Komisji Rekrutacyjnej z gtosem doradczym.

8. Posiedzenia Komisji Rekrutacyjnej sa protokolowane, a protokoly podpisuja jej
cztonkowie.

9. Komisja Rekrutacyjna tworzy dla stazy naukowych, naukowo-dydaktycznych oraz
praktycznych oddzielne listy osob, ktorym przyznano/nie przyznano dofinansowania

stazu.

§7

. Lista rankingowa osob, ktorym przyznano dofinansowanie stazu, bgdzie tworzona na

podstawie porownania catkowitej punktacji ocenionych wnioskéw, na ktorg sktada sie:
1) ocena osiggnie¢ naukowych i dydaktycznych kandydata/ki (od 0 do 10 pkt, zgodnie

ze skala:

a) wyrozniajgca (9-10 pkt)
b) bardzo dobra (7-8 pkt)
c) dobra (5-6 pkt)

d) przecigtna (3-4 pkt)

e) staba (0-2 pkt)

2) ranga jednostki, w ktorej Kandydat/ka zamierza odby¢ staz i osiggnigcia opiekuna

naukowego Kandydata/ki w jednostce goszczace;j:
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a) bardzo dobra (6 pkt) — w przypadku zagranicznych stazy naukowych
I naukowo-dydaktycznych ocena bardzo dobra moze zosta¢ przyznana
wylgcznie za staz w uczelni notowanej w Rankingu Szanghajskim ARWU
b) dobra (4 pkt)
C) przecigtna (2 pkt)
d) staba (0 pkt)
3) ocena programu stazu i uzasadnienia wyjazdu:
a) wyrozniajaca (9-10 pkt)
b) bardzo dobra (7-8 pkt)
c) dobra (5-6 pkt)
d) przecigtna (3-4 pkt)
e) staba (0-2 pkt)
4) przewidywany wptyw realizacji dziatania na rozwéj kompetencji dydaktycznych
oraz rozwoj kariery naukowej Kandydata/ki:
a) bardzo dobry (5 pkt)
b) dobry (4 pkt)
C) przecigtny (3 pkt)
d) staby (0-2 pkt)
5) przewidywane korzysci dydaktyczne i naukowe dla macierzystej jednostki
Kandydata/Kki:
a) bardzo duze (5 pkt)
b) duze (4 pkt)
C) przecigtne (3 pkt)
d) stabe (0-2 pkt)
Dofinansowanie stazu moze otrzymaé¢ Kandydat/ka, ktorego/ej wniosek o finansowanie
stazu uzyskal, zgodnie z kryteriami, o ktorych mowa w ust. 1, tagcznie co najmniej
15 punktow, a oceny przyznane za poszczegélne Kryteria nie byly nizsze niz 2 punkty
w kazdym z kryteriow.
O wynikach rekrutacji osoby zakwalifikowane do Projektu zostang poinformowane
poprzez przestanie decyzji Komisji Rekrutacyjnej drogg elektroniczng na adres mailowy
Kandydata/ki podany we wniosku o finansowanie stazu.
Kandydatom/kom przystuguje prawo do zlozenia odwotania od decyzji Komisji
Rekrutacyjnej o niezakwalifikowaniu do udziatu w stazu w ramach projektu
do prorektora wlasciwego ds. nauki.
Odwotanie od decyzji 0 niezakwalifikowaniu do udzialu w stazu w ramach projektu
nalezy ztozy¢ w Biurze Projektu u Kierownika projektu w formie pisemnej w terminie
14 dni od daty otrzymania decyzji.
Odwotanie powinno zawiera¢ imi¢, nazwisko Kandydata/ki, nazwe Wydziatu, adres
korespondencyjny oraz uzasadnienie odwotania.
Prorektor wiasciwy ds. nauki rozpatruje odwotania w terminie 14 dni od dnia ztoZenia
odwotania.
O wyniku postepowania odwotawczego Kandydat/ka zostanie powiadomiony pisemnie.
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Decyzja prorektora wiasciwego ds. nauki jest ostateczna i nie przystuguje od niej
odwotanie.

§8
Kandydat/ka, ktory zostal zakwalifikowany przez Komisj¢ Rekrutacyjng do udziatu
w stazu W ramach projektu, zobowigzany/a jest do ztozenia w Biurze projektu,
W terminie najp6zniej 4 tygodni przed planowanym wyjazdem, na staz nastepujacych
dokumentow:
1) deklaracja uczestnictwa w projekcie (Zalacznik nr 8),
2) kwestionariusz osobowy (Zalacznik nr 9),
3) oswiadczenie uczestnika projektu (Zalacznik nr 10),
4) umowa uczestnictwa w projekcie (Zalacznik nr 11),
5) oswiadczenie o numerze rachunku bankowego, na ktory beda przekazywane
$wiadczenia zwigzane z udziatem w stazu (Zalacznik nr 12),
6) wniosek o zwrot kosztow ubezpieczenia 0sobowego (Zalacznik nr 13) wraz
z kserokopig polisy ubezpieczeniowej, 0 ktorej mowa w ust. 2, i potwierdzeniem
jej optacenia.
Osoby zakwalifikowane na staz s3 zobowigzane do dodatkowego ubezpieczenia
osobowego od nastepstw nieszcze$liwych wypadkow w zwigzku z wyjazdem na staz
oraz do przedtozenia przed datg wyjazdu kopii optaconej polisy w Biurze Projektu.
Odmowa wypehienia zobowigzan okreslonych w ust. 1 i 2 jest rownoznaczna
Z rezygnacja z uczestnictwa w stazu w ramach projektu. W tym przypadku osoba
zakwalifikowana na staz zostaje wykluczona ze stazu i skreslona z listy osob, ktérym
przyznano dofinansowanie stazu.
Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 1, zlozone przez Kandydata/ke nie podlegaja
zwrotowi.
W przypadku zmiany danych osobowych zawartych w kwestionariuszu osobowym,
0 ktorym mowa w ust. 1 pkt 2), Uczestnik/czka jest zobowigzany/a dokona¢ aktualizacji
danych poprzez ponowne wypelnienie i ztozenie w Biurze projektu kwestionariusza
osobowego w ciggu 7 dni od dnia zaistnienia zmiany.
UWM zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany warunkow 1 okresu trwania stazu z waznych
przyczyn, niezaleznych od UWM.

FINANSOWANIE STAZU KRAJOWEGO

§9
1. Uczestnik/czka ma prawo do finansowania ze $rodkow projektu nastgpujacych
swiadczen zwigzanych z odbywaniem stazu krajowego:

1) pokrycie kosztéw utrzymania za okres realizowania zadan stazowych podczas
pobytu na stazu krajowym, wyliczone zgodnie z metodologiag wyliczania diety
okreslong w Rozporzadzeniu, w wysokosci maksymalnie 90 diet za pobyt na stazu
naukowym oraz 21 diet za pobyt na stazu naukowo-dydaktycznym lub stazu
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praktycznym oraz diety lub jej czgsci za dzien wyjazdu na staz i dzien powrotu ze
stazu, jesli dzien podrézy przypada na inny dzien niz dni realizacji stazu;

2) pokrycie kosztow noclegu za okres realizowania zadan stazowych, podczas
pobytu na stazu krajowym, wyliczony zgodnie z metodologig zwrotu kosztow za
nocleg podczas podrozy krajowej okreslong w Rozporzadzeniu, w wysokosci
maksymalnie 90 noclegéw za pobyt na stazu naukowym oraz 21 noclegdéw za
pobyt na stazu naukowo-dydaktycznym lub stazu praktycznym, do kwoty
150,00 zt brutto za jeden nocleg, przy czym nie sa kwalifikowalne koszty
zakwaterowania wynikajace z uméw najmu zawartych na okres dluzszy niz
trwanie stazu,

3) wyplata ryczaltu na pokrycie kosztow dojazdow $rodkami komunikacji
miejscowej w miejscu odbywania stazu za okres realizowania zadan stazowych
w wysokosci 10,00 zt za dzien realizacji zadan stazowych;

4) zwrot kosztow ubezpieczenia osobowego obejmujacego okres pobytu na stazu
krajowym do kwoty 400,00 zt za osob¢ w przypadku stazu 90-dniowego oraz do
kwoty 100,00 zt za osobe w przypadku stazu 21-dniowego;

5) sfinansowania kosztow podrozy do miejsca odbywania stazu i podrozy powrotnej
po zakonczeniu stazu w jednej z nizej wymienionych form:

a) zwrot kosztow zakupionego przez Uczestnika/czkg biletu zbiorowego
transportu publicznego,

b) zwrot kosztow podrozy prywatnym $rodkiem transportu w kwocie nie
przekraczajacej warto$ci biletu transportu publicznego na danej trasie
w klasie ekonomicznej (w przypadku biletu kolejowego - w klasie I1) do
kwoty 100,00 zt brutto w jedng strong

po przediozeniu w Biurze Projektu wniosku o zwrot kosztow dojazdu na staz

(Zalacznik nr 17) wraz ze sprawozdaniem z realizacji stazu, o ktérym mowa

w §12 ust. 2 pkt 4 lit. a).

. Ze srodkow projektu nie sg finansowane koszty pokrycia utrzymania, zakwaterowania

i podrozy osob innych niz Uczestnik/czka.

. Ryczatt, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 3) nie przystuguje Uczestnikowi/czce, ktory/a

odbywa podro6z na staz stuzbowym lub prywatnym pojazdem.

. Swiadczenia, 0 ktérych mowa w ust. 1 s3 wyplacane na rachunek bankowy

Uczestnika/czki wskazany w o$wiadczeniu o numerze rachunku bankowego

(Zatacznik nr 12).

. W przypadku, gdy koszty utrzymania (dieta) lub ich czg¢$¢ bedzie przystugiwaé za

dzien wyjazdu i dzien powrotu ze stazu, rozliczenie tych kosztow nastapi po

zakonczeniu stazu wraz z uwzglednieniem ryczattdow na pokrycie kosztéw dojazdoéw
srodkami komunikacji miejscowej za ten okres.

. Wyplata srodkéw na sfinansowanie kosztow utrzymania i noclegu oraz ryczattu na

pokrycie kosztow dojazdéw s$rodkami komunikacji zostanie zrealizowana na CO

najmniej 1tydzien przed planowanym wyjazdem na staz w formie przelewu na
rachunek bankowy Uczestnika/czki wskazany w Os$wiadczeniu o numerze rachunku

bankowego (Zalacznik nr 12).
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7. UWM nie ponosi odpowiedzialnosci za nastgpstwa blednie wskazanego numeru
rachunku bankowego.

8. W przypadku wystapienia opdznien w przekazaniu srodkéw finansowych na realizacje
projektu z przyczyn lezacych po stronie Instytucji Posredniczacej, UWM zastrzega
sobie prawo zawieszenia wyptat §wiadczenia do czasu otrzymania kolejnej transzy
dofinansowania. W sytuacji, o ktorej mowa w zdaniu pierwszym, UWM dokona
wyplaty zaleglego $wiadczenia bez konieczno$ci zwrotu ustawowych odsetek za
zwtloke z tego tytutu.

FINANSOWANIE STAZU ZAGRANICZNEGO
§ 10

1. Stazysta/ka ma prawo do finansowania ze $rodkéw projektu nastgpujacych $wiadczen
zwigzanych z realizacja stazu zagranicznego:

1) stypendium na pokrycie kosztow utrzymania i zakwaterowania na okres
realizowania zadan za granicg, ktore bedzie uwzgledniac:

a) pokrycie kosztow utrzymania Uczestnika/czki oraz

b) pokrycie kosztow zakwaterowania Uczestnika/czki

podczas pobytu na stazu za granica, Wyliczone zgodnie z metodologig okreslong
W Rozporzadzeniu,

2) zwrot kosztow komunikacyjnych, tj. wyptata ryczattu na pokrycie kosztow
dojazdow $rodkami komunikacji miejscowej w miejscu odbywania stazu, zgodnie
z metodologia okreslong w Rozporzadzeniu;

3) zwrot kosztow ubezpieczenia od nastepstw nieszczgsliwych wypadkow (NW)
oraz innego ubezpieczenia, je$li jest wymagane przez kraj, na terenie ktdrego
uczestnik projektu bedzie odbywac staz, obejmujacych okres pobytu na stazu, do
kwoty 400 zt brutto w przypadku stazu 90-dniowego oraz do kwoty 200 zt brutto
w przypadku stazu 21-dniowego;

4) sfinansowanie kosztow podrozy do miejsca obywania stazu i podroézy powrotne;j
po zakonczeniu stazu do Polski w jednej z nizej wymienionych form:

a) zakup biletow lotniczych przez UWM w ramach umowy sukcesywnej na
ustuge rezerwacji 1 dostawy biletow lotniczych, zgodnie z metodologia
okreslong w Rozporzadzeniu;

b) zwrot kosztow biletu kolejowego klasy Il lub autobusowego zakupionego
przez Uczestnika/czke, w przypadku braku potaczen lotniczych do miejsca
realizacji stazu,

C) zwrot kosztow podrozy samochodem prywatnym w uzasadnionych
przypadkach, gdy system polaczen operatoréw publicznego transportu
zbiorowego na danym terenie jest niewydolny — do wysokosci ceny biletu
komunikacji publicznej za odcinek tej samej dtugosci, jednak nie wigcej niz
do kwoty 600,00 zt brutto w jedng strong.

2. Wyptata $wiadczen, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 4) lit. b) i ¢) nastapi po przedlozeniu
w Biurze Projektu wniosku o zwrot kosztow dojazdu na staz (Zalacznik nr 17) wraz ze
sprawozdaniem z realizacji stazu, o ktorym mowa w §12 ust. 2 pkt 4 lit. a).

10



* 4%

Fundusze Unia Europejska
Europejskie i ;

Europejski Fundusz Spoteczn: X
Wiedza Edukacja Rozwdj PeJ P y e

3. Ze $rodkow projektu nie sg finansowane koszty pokrycia utrzymania, zakwaterowania

I podrézy osob innych niz Uczestnik/czka.

4. Stypendium na pokrycie kosztow utrzymania i zakwaterowania na okres realizowania

10.

zadan za granicg, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 1), przystuguje Uczestnikowi/czce
W nastepujagcym wymiarze:
1) koszty utrzymania w wysoko$ci obowigzujacej dla docelowego panstwa podrozy
zagranicznej: 90 diet pobytu na miejscu w przypadku stazu naukowego oOraz
21 diet pobytu na miejscu w przypadku stazu naukowo-dydaktycznego oraz
dieta lub jej czg$¢ za dzien wyjazdu na staz i dzien powrotu ze stazu,

2) koszty zakwaterowania w wysokosci obowigzujacej dla docelowego panstwa
podrézy zagranicznej: do 91 ryczaltdéw w przypadku stazu naukowego oraz do
22 ryczaltdow w przypadku stazu naukowo-dydaktycznego, w wysokoSci
25% limitu  okreslonego  dla  poszczegolnych  panstw  wskazanych
W Rozporzadzeniu. Ryczalt ten nie przysluguje za czas przejazdu na staz
i powrotu. W przypadku przedtozenia przez Uczestnika/czke faktury lub
rachunku za nocleg, stazysta otrzyma zwrot kosztow za nocleg, stwierdzonych
rachunkiem, do wysokosci limitu okreslonego dla poszczegdlnych panstw
wskazanych w Rozporzadzeniu, z uwzglednieniem wczesniej wyptaconego
ryczattu za ten nocleg, przy czym nie sa kwalifikowalne koszty zakwaterowania
wynikajace z umow najmu zawartych na okres dtuzszy niz trwanie stazu.
Ryczalt na pokrycie kosztéw dojazdéw $rodkami komunikacji miejscowej, o ktorym
mowa w ust. 1 pkt 2), przystuguje Uczestnikowi/czce za kazdg rozpoczeta dobe pobytu
w podrozy zagranicznej W wysokosci 10% kosztéw utrzymania okreslonego dla
poszczegblnych panstw wskazanych w Rozporzadzeniu.
Ryczatt, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 2), nie przystuguje Uczestnikowi/czce, ktory/a
odbywa podro6z na staz stuzbowym lub prywatnym pojazdem.
Ryczalt, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 2), wyptacany bedzie Uczestnikowi/czce razem ze
stypendium na pokrycie kosztow wyzywienia i zakwaterowania.
Zwrot kosztow ubezpieczenia, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 3) wyplacany bedzie
Uczestnikowi/czce razem ze stypendium na pokrycie kosztow wyzywienia
i zakwaterowania.
Zwrot kosztow podrézy, o ktorym mowa w ust.1 pkt 4) lit b) i c), wyplacany bedzie
Uczestnikowi/czce po powrocie ze stazu.
Wyptata stypendium, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 1), bedzie zrealizowana nie pdzniej
niz 1 tydzien i nie wczesniej niz 1 miesigc przed wyjazdem Uczestnika/czki na staz,
W walucie polskiej w wysokos$ci stanowigcej rOwnowartosc:
1) 90 kosztéw utrzymania (diet) i 90 ryczaltow za nocleg oraz 90 ryczattéw na
pokrycie  kosztow  dojazdow  $rodkami  komunikacji  miejscowej,
Z zastrzezeniem ust. 5, w przypadku stazu naukowego
2) 21 kosztéw utrzymania (diet) i 21 ryczalty za nocleg oraz 21 ryczattow na
pokrycie  kosztow  dojazdow  Srodkami  komunikacji  miejscowej,
z zastrzezeniem ust. 5, w przypadku stazu naukowo-dydaktycznego,
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

okreslonych w walucie obcej zgodnie z Rozporzadzeniem i przeliczonych wedtug
sredniego kursu zlotego w stosunku do walut obcych okre§lonego przez Narodowy Bank
Polski z dnia poprzedzajacego dzien wyplaty zaliczki.

W przypadku, gdy koszty utrzymania (dieta) lub ich cz¢$¢ bedzie przystugiwac za dzien
wyjazdu i dzien powrotu ze stazu, rozliczenie tych kosztow nastapi po zakonczeniu stazu
wraz z uwzglednieniem ryczaltow na pokrycie kosztow dojazdéw srodkami komunikacji
miejscowej za ten okres.

Wyplata, o ktorej mowa w ust. 10, zostanie zrealizowana w formie przelewu na konto
bankowe Uczestnika/czki wskazane w Os$wiadczeniu o numerze rachunku bankowego
(Zalacznik nr 12).

UWM nie ponosi odpowiedzialnoéci za nastgpstwa blednie wskazanego numeru
rachunku bankowego.

W przypadku wystapienia opdznien w przekazaniu $rodkéw finansowych na realizacje
projektu z przyczyn lezacych po stronie Instytucji Posredniczacej, UWM zastrzega sobie
prawo zawieszenia wyplat $wiadczenia do czasu otrzymania kolejnej transzy
dofinansowania. W sytuacji, o ktorej mowa w zdaniu pierwszym, UWM dokona wyplaty
zaleglego $wiadczenia bez koniecznosci zwrotu ustawowych odsetek za zwloke z tego
tytutu.

Uczestnik/czka po podpisaniu umowy uczestnictwa w projekcie, przed wyjazdem na staz
zobowigzany jest do ztozenia w Biurze ds. Wspodlpracy Migdzynarodowej UWM
w Olsztynie formularza wyjazdowego (Formularz A), zgodnie ze wzorem ustalonym
w drodze aktualnie obowigzujacego zarzadzenia Rektora UWM, z potwierdzeniem
kierownika projektu w cze$ci dotyczacej planowanych kosztéw 1 zrodet finansowania
stazu.

Formularz A zaakceptowany przez osoby w nim wskazane stanowi podstawe do
rezerwacji biletow lotniczych i wyplaty §wiadczen przystugujacych z tytutu realizacji
stazu.

PRAWA I OBOWIAZKI UWM
§11

UWM jako jednostka finansujaca staze ma w szczegdlnosci prawo do:
1) zadania od Uczestnikow/czek projektu niezbednych dokumentow, w tym
zaswiadczen, o$wiadczen, potwierdzen dotyczacych realizacji stazu,
2) prowadzenia monitoringu i kontroli w trakcie realizacji stazu w miejscu jego
odbywania
3) wykluczenia Uczestnikow/czek projektu z dalszego udzialu w projekcie
w przypadkach, o ktorych mowa w § 12 ust. 3.
UWM jest w szczegdlnosci zobowigzany do wyptaty Uczestnikowi/czce projektu
$wiadczen, o ktorych mowa w §9 ust. 1 oraz §10 ust. 1.

PRAWA | OBOWIAZKI UCZESTNIKA/CZKI PROJEKTU
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§12

1. Uczestnik/czka projektu ma w szczegdlnosci prawo do:

1)
2)

otrzymania $wiadczen, o ktorych mowa w § 91 10,
otrzymania platnego urlopu szkoleniowego na czas realizacji stazu.

2. Uczestnik/czka zobowigzany/a jest do:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

przestrzegania zasad okreslonych w niniejszym Regulaminie,

zawiadomienia Biura projektu oraz jednostki goszczacej o niezdolno$ci
do realizacji zadan stazowych z powodu zwolnienia lekarskiego w terminie do
3 dni roboczych od dnia wystawienia zwolnienia,

informowania Biura projektu o wszelkich nieprawidlowosciach powstatych
w trakcie realizacji stazu w terminie do 3 dni roboczych od zaistnienia
nieprawidlowosci,

ztozenia w Biurze Projektu w ciggu 30 dni od zakonczenia stazu wszystkich
dokumentdéw zwigzanych z realizacja stazu, niezbednych do jego rozliczenia, tj.:

a) sprawozdania koncowego z przebiegu stazu (Zalacznik nr 14),

b) potwierdzenia zrealizowania stazu wystawionego przez jednostke
goszczaca, zawierajacego co najmniej dane jednostki goszczace;,
termin realizacji stazu, nazwisko opiekuna stazu i1 zakres dzialan
zrealizowanych podczas stazu,

c) dokumentéw finansowych (bilety, karty poktadowe, ewidencja
przebiegu pojazdu, faktury/rachunki za noclegi, itp.),

d) oswiadczenia o zapewnieniu positkow podczas stazu (Zalacznik
nr 15),

e) oswiadczenia o wykorzystaniu nabytych na stazu umiejetnosci
dydaktycznych w procesie ksztalcenia studentow 1 doktorantow,
zgodnie z §3 ust. 5 (Zalacznik nr 16),

opublikowania w ciggu 12 m-cy od zakoficzenia stazu przynajmniej 1 artykutu
naukowego w czasopiSmie zamieszczonym Ww wykazie czasopism albo
monografii naukowej wydanej przez wydawnictwo zamieszczone w wykazie
wydawnictw zgodnie z obowigzujacym Rozporzadzeniem Ministra Nauki
I Szkolnictwa Wyzszego w sprawie ewaluacji jakosci dziatalnosci naukowej lub
przedtozenia potwierdzenia przyjecia artykul / monografii do druku, po
zakonczonym procesie recenzowania, z okre§lonym terminem publikacji,
wykorzystania umiejetnosci dydaktycznych zdobytych podczas stazu, o ktorych
mowa w §3 ust. 1 przez co najmniej 1 semestr po zakonczeniu stazu
I udokumentowania tego faktu poprzez dostarczenie do Biura projektu np.
sylabusa zajg¢, czy konspektu zaje¢, uwzglgdniajacego wiaczenie nowych
umiejetnosci w proces dydaktyczny.

wypetnienia ankiet ewaluacyjnych dotyczacych udziatu w Projekcie.

3. Uczestnik/czka projektu moze zosta¢ wykluczony/a przez UWM z udziatu w stazu
w przypadku zaistnienia nastepujacych okolicznosci:

1)
2)

razacego naruszenia postanowien Umowy i niniejszego regulaminu,
nieusprawiedliwionej nieobecnosci podczas stazu,
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3) podania nieprawdziwych informacji w ztozonych dokumentach,
4) wystgpienia innych okolicznosci uniemozliwiajacych odbywanie stazu zgodnie
Z jego zatozeniami i celem.

4. W przypadku wykluczenia Uczestnika/czki z udzialu w stazu z przyczyn, o ktorych
mowa w ust. 3 lub w przypadku rezygnacji Uczestnika/czki ze stazu przed
planowanym terminem =zakonczenia stazu bez podania uzasadnionych przyczyn,
atakze w przypadku niedopeinienia obowiazku, o ktérym mowa w ust. 2 pkt 4),
Uczestnik/czka projektu moze zosta¢ zobowigzany/a do zwrotu wszystkich
wyplaconych $rodkéw finansowych w zwigzku z rozpoczgciem stazu Wraz
z ustawowymi odsetkami liczonymi od dnia ich otrzymania do dnia zwrotu.

5. Uczestnik/czka, ktory zostal wykluczony ze stazu, nie moze ubiegaé si¢ o niego
ponownie.

6. Decyzje w sprawie wykluczenia Uczestnik/czka z projektu podejmuje Kierownik
projektu. Decyzja Kierownika projektu jest ostateczna.

ZAKONCZENIE UDZIALU W PROJEKCIE PRZED PLANOWANYM TERMINEM

13

1. Rezygnacja Uczestnika/czki z udzialu \3 Projekcie (w przypadku rozpoczecia udzialu
we wsparciu), mozliwa jest tylko w uzasadnionych przypadkach, wynikajacych
z przyczyn zdrowotnych (np. dlugotrwata choroba) lub w wyniku indywidualnego
zdarzenia losowego, ktore nie moglo by¢ znane przez Uczestnika/czke w momencie
rozpoczecia udziatu w Projekcie.

2. Rezygnacja nastepuje poprzez ztozenie w Biurze Projektu pisemnego o$wiadczenia,
zawierajacego wyjasnienie przyczyny przerwania udziatu w Projekcie.

3. Oswiadczenie, o ktérym mowa w ust. 2 wymagane jest rowniez w przypadku, gdy
przerwanie udzialu w projekcie nastepuje w zwigzku z zakonczeniem zatrudnienia
Uczestnika/czki w UWM.

4. Kierownik Projektu jest uprawniony do skreslenia Uczestnika/czki Projektu z listy
Uczestnikéw Projektu w przypadku naruszenia postanowien niniejszego Regulaminu,
w szczegllnosci w przypadku naruszenia obowigzkow, o ktorych mowa w § 12
Regulaminu.

5. Od decyzji Kierownika Projektu w sprawie skreslenia Uczestnika/czki projektu z listy
uczestnikow projektu, przystuguje odwotanie do prorektora wiasciwego ds. nauki,
ktore powinno by¢ ztozone w Biurze Projektu w formie pisemnej w terminie 7 dni od
daty otrzymania decyzji.

6. Odwotanie powinno zawiera¢ imi¢, nazwisko, nazwe jednostki organizacyjnej
I stanowiska stuzbowego, nr tel. stuzbowego i adres e-mail Uczestnika/czki, jak
réwniez uzasadnienie odwolania.

7. Odwotanie rozpatrywane bedzie przez prorektora wlasciwego ds. nauki w terminie
14 dni od dnia zlozenia w Biurze projektu. Odwotanie zlozone po terminie zostanie
pozostawione bez rozpoznania.
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8.

O wyniku postepowania odwotawczego Uczestnik/czka zostanie powiadomiony/a
pisemnie w drodze decyzji.
Decyzja prorektora wiasciwego ds. nauki jest ostateczna.

POSTANOWIENIA KONCOWE
§ 14

. UWM nie ponosi odpowiedzialnosci:

1) za szkody na osobie lub majatku Uczestnika/czki mogace powstaé w zwigzku
z odbywanym stazem,

2) wobec jednostki goszczacej za dziatania i zaniechania Uczestnika/czki w okresie
odbywania stazu badz za nieprzystapienie przez Uczestnika/czki do odbywania
stazu i zaprzestania odbywania stazu przed uplywem okresu jego realizacji,

3) wobec 0s0b trzecich z tytulu szkdéd wyrzadzonych przez Uczestnika/czke lub
jednostke goszczaca w zwigzku z realizacja stazu przez Uczestnika/czke,
powstatych wskutek dziatan lub zaniedban Uczestnika/czki lub jednostki
goszczacej,

4) za inne okolicznosci wynikajgce z odbywania stazu przez Uczestnika/czke.

. Jednostka goszczaca i Uczestnik/czka zobowigzani sg do udzielania UWM oraz

uprawnionym instytucjom kontrolujacym badZ monitorujagcym projekty finansowane
ze $rodkow UE wszelkich niezbednych informacji 1 wyjasnien oraz udost¢pniania
dokumentow zwigzanych z realizacja niniejszej umowy.

. Sprawy nieuregulowane niniejszym regulaminem rozstrzygane sa przez Kierownika

projektu.

. Decyzje Kierownika projektu sg ostateczne i nie przystuguje od nich odwotanie.
. Wszelkie zmiany regulaminu wymagaja formy pisemnej i wchodza w zycie z dniem

ich podpisania.

. Regulamin jest dostgpny na stronie internetowej https://zpr.uwm.edu.pl/strefa-

pracownika-naukowo-dydaktycznego oraz www.bip.uwm.edu.pl.

. Regulamin obowigzuje przez okres realizacji projektu.
. Integralng cze$¢ regulaminu stanowig zataczniki:

1) Zalacznik nr 1 Wniosek o finansowanie stazu

2) Zakacznik nr 2 Oswiadczenie o wykonaniu pensum

3) Zalacznik nr 3 Oswiadczenie o niefinansowaniu stazu z innych zrodet

4) Zalacznik nr 4 Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych zwyktych do potrzeb rekrutacji na staze

5) Zatgcznik nr 5 Oswiadczenie o braku powigzan z jednostkg goszczaca

6) Zatacznik nr 6 Oswiadczenie o zapoznaniu si¢ z trescig Regulaminu

7) Zatacznik nr 7 Karta oceny wniosku o finansowanie stazu

8) Zalacznik nr 8 Deklaracja uczestnictwa w projekcie
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9) Zalacznik nr 9 Kwestionariusz osobowy

10) Zatacznik nr 10 Oswiadczenie uczestnika projektu

11) Zatacznik nr 11 Umowa uczestnictwa w projekcie

12) Zatacznik nr 12 Oswiadczenie o numerze rachunku bankowego

13) Zalacznik nr 13 Wniosek 0 zwrot kosztow ubezpieczenia

14) Zatacznik nr 14 Sprawozdanie ze stazu

15) Zalgcznik nr 15 Oswiadczenie o zapewnieniu positkow podczas stazu

16) Zatacznik nr 16 Oswiadczenie o wykorzystaniu nabytych na stazu umiejetnosci
dydaktycznych w procesie ksztatcenia studentéw 1 doktorantow

17) Zatacznik nr 17 Wniosek o zwrot kosztow dojazdu na staz
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