1.

Zalacznik

do Decyzji Nr 29/2021
Rektora UWM w Olsztynie
z dnia 15 marca 2021 roku

Zakres odpowiedzialnos$ci czlonkéw Zespolu ds. realizacji projektu
»Budowa 1 Wyposazenie Centrum Popularyzacji Nauki i Innowacji
Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie”

Kierownik projektu jest odpowiedzialny za planowanie, podziat zadan i nadzor nad

merytoryczng oraz terminowa realizacja projektu do momentu zamkniecia projektu, w tym

w szczeg6lnosci za :

1) zgodng z harmonogramem oraz budzetem realizacje projektu, a w przypadku koniecznych
zmian w harmonogramie — za ich uzgadnianie z instytucjg wdrazajaca,

2) wlasciwe i zgodne z umowa oraz z obowigzujgcymi przepisami wykorzystywanie
przyznanych srodkow,

3) realizowanie wydatkéw zgodnie z procedurami zaméwien publicznych,

4) prawidlowe rozliczanie projektu do momentu zamknigcia i rozliczenia projektu z instytucja
wdrazajaca,

5) pracg i funkcjonowanie biura projektu,

6) identyfikowanie zagrozen w realizacji projektu,

7) inicjowanie dziatan korygujacych i zapobiegawczych,

8) zapewnienie terminowego rozliczania wydatkow,

9) inicjowanie i nadzdr dziatan informacyjnych i promujgcych projekt.

Koordynator spraw inwestycyjno-budowlanych jest odpowiedzialny za:

1) kontrolowanie prac budowlanych i instalacyjnych zwigzanych z wyposazaniem Centrum
w celu dopilnowania przestrzegania i stosowania przepisoéw prawa budowlanego,

2) nadzdr ze strony Inwestora nad realizowanymi pracami zwigzanymi z wyposazaniem
Centrum pod katem projektu budowlanego, zgodnosci z zasadami wiedzy technicznej oraz
przepisami prawnymi w tym zakresie,

3) koordynowanie spraw inwestycyjno-budowalnych,

4) branie udziatu w prébach i odbiorach technicznych eksponatoéw i wyposazenia
montowanego na stale w budynku Kortosfery, badz delegowanie upowaznionych oséb.

Koordynator zaméwien publicznych jest odpowiedzialny za:

1) wilasciwg realizacj¢ zamoéwien publicznych na wykonanie prac zwigzanych
z wyposazeniem oraz dostawe wyposazenia Centrum, w tym weryfikowanie opisow
przedmiotu zamoéwienia pod katem zgodnosci z prawem , w przypadku koniecznosci zmian
- nanoszenie niezbednych poprawek,

2) proponowanie kryteriow dostepu i kryteribw oceny ofert planowanych postepowan
przetargowych.

Specjalista do spraw monitoringu rzeczowo-finansowego jest odpowiedzialny za rzetelne,

zgodne ze stanem faktycznym i z obowigzujgcym prawem:

1) monitorowanie postgpu rzeczowo-finansowego projektu (w tym monitorowanie
wskaznikow rezultatow i produktow projektu) oraz jego biezgce aktualizowanie,

2) prawidlowe kwalifikowanie wydatkow w ramach projektu, wskazanie zrédel ich
finansowania, opisywanie dokumentéw ksiegowych i innych dokumentéw okreslajacych
ich zwiazek z projektem,

3) przygotowanie wymaganych przez IZ oraz Komitet Sterujgcy raportdw, sprawozdan,
w tym wnioskéw o platnosé, aktualizowanie harmonogramu i budzetu wniosku
o dofinansowanie, oraz prawidtowe wprowadzanie danych do dedykowanych systeméw
informatycznych,



4)

identyfikacje zagadnien i ryzyk dotyczacych projektu i zglaszanie ich do Kierownika
Projektu,

udzial w pracach zespolu realizujacego projekt,

wlasciwe przechowywanie dokumentacji projektowej,

udostepnianie, za zgoda Kierownika Projektu, dokumentéw wymaganych przez
uprawnione podmioty kontrolujgce,

przygotowanie i przekazanie oryginalnej dokumentacji w ciggu dwoch lat od dnia
zakonczenia obowiagzku przechowywania dokumentacji projektu, okreslonego w umowie
o dofinansowanie projektu, do Archiwum Uniwersytetu.

. Specjalista do spraw finansowych i rozliczenia projektu jest odpowiedzialny za nadzoér
finansowy i rzetelne, zgodne ze stanem faktycznym i z obowigzujacym prawem rozliczenie
projektu, zgodnie z wytycznymi IZ oraz przepisami finansowymi, w tym obowigzujacymi na
UWM.

. Asystent Kierownika Projektu jest odpowiedzialny za:

1)

2)
3)

4)
5)
6)
7)
8)

9

wsparcie kierownika projektu w zarzagdzaniu projektem oraz przygotowywaniu
dokumentacji,

sporzadzanie dokumentéw i raportow zwiazanych z realizacjg projektu,

przygotowanie wzoréw dokumentéw stosowanych w projekcie, (formularze,
oswiadczenia),

wsparcie w koordynacji prac zespohu projektowego,

biezaca obstuge biura projektu,

opracowanie wzoréw dokumentow, rejestrow i ewidencji,

opisywanie dokument6éw ksiggowych zgodnie z okreslonymi wytycznymi,
przeprowadzanie zaméwien publicznych w projekcie w trybach pozaustawowych zgodnie
z Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach EFRR na lata 2014-2020,
protokotowanie posiedzen Zespotu Projektowego i Komitetu Sterujacego,

10) zapewnienie poufnosci i bezpieczefistwa danych i dokumentéw zgodnie z obowigzujacymi

przepisami Uniwersytetu,

11) archiwizacj¢ dokumentéw projektowych
12) przygotowywanie OPZ i wnioskéw o udzielenie zaméwien publicznych, szacowanie

wartosci zamowien.



