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Zatgcznik nr 5 do Regulaminu rekrutacii i uczestnictwa

w studenckich programach stazowych finansowanych ze $rodkéw projektu
,Program Rozwojowy Uniwersytetu Warmirnsko-Mazurskiego

w Olsztynie” (nr projektu POWR.03.05.00-00-2310/17)

UMOWA O STAZ STUDENCKI KRAJOWY

dotyczaca organizacji i realizacji stazu studenckiego w ramach projektu nr POWR.03.05.00-00-
Z310/17 pt. ,Program Rozwojowy Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie”, zawarta w dniu
........................... roku w Olsztynie, pomiedzy:

1. Uniwersytetem Warminsko-Mazurskim w Olsztynie
z siedzibg przy ul. M. Oczapowskiego 2, 10-719 Olsztyn,

NIP: 739-30-33-097, REGON: 510884205,

reprezentowanym przez Pana/Paniag ............cocviiiiiiiiiiiiincniienen, , dziatajgcego/g na
podstawie upowaznienia Rektora UWM ................. zdnia............... r.

zwanym dalej Uniwersytetem,

Z SIEAZIDG PrzZY .o ,
NIP: e, ,REGON: .......coiiinnnn, ,
reprezentowanym przez Pana/Panig ............cooviiiiiiiiii .
zwanym/g dalej Jednostka przyjmujaca na staz,

3. PAN@M/PANIG ..ccceeiiiiiiii e a e e ,
adres do korespondenciji i/lub adres e-mail do kontaktu.................. ...,

zwanym/g dalej Opiekunem stazu,

N = AT gV =T - S ,
ZAMIESZKAYM/G .. ceeeeii it ,

posiadajgcym/g numer albumu ..........ccccoevviiiiiiiiiiieenenn. ,

zwanym/g dalej Stazysta/Stazystka.

§1
1. Niniejsza umowa reguluje kwestie zwigzane z realizacjg stazu przez Stazyste/Stazystke
w Jednostce przyjmujgcej na staz w ramach projektu pt. ,Program Rozwojowy Uniwersytetu
Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie”, zwana dalej Umowa.

2. Realizacja Umowy odbywa sie zgodnie z Regulaminem rekrutacji i uczestnictwa w studenckich
programach stazowych finansowanych ze $rodkéw projektu ,Program Rozwojowy Uniwersytetu
Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie” (nr projektu POWR.03.05.00-00-2310/17), zwanym dalej
Regulaminem.

3.  Regulamin dostepny jest na stronie internetowej projektu www.zpr.uwm.edu.pl/strefa-studenta w
zaktadce ,Staze studenckie” oraz na stronie www.bip.uwm. edu.pl.
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Uniwersytet kieruje do Jednostki przyjmujacej na staz Stazyste/Stazystke w celu odbycia na
jegoljej wniosek stazu w wymiarze (zakresli¢ wtasciwe):

L] 160 godzin zegarowych

L] 320 godzin zegarowych.

5. Staz realizowany jest zgodnie z programem i harmonogramem stazu, ktére zostajg omoéwione
i przekazane Stazyscie / Stazystce przed rozpoczeciem stazu.

6. Miejscem realizacji stazu jest:
1) Nazwa Jednostki przyjmujgcej Na Staz  ......oiiiiiii i
2) Dzialkomorka organizaCyjna oo e
) UlCa
4) KO POCZIOWY
B)  MIgISCOWOSE
7. Opiekunem stazu jest:
1) IMigiNAzZWISKO oo
2)  SEANOWISKO
3)  Telefon

8. Okres realizacji stazu ustala sigod dnia ........................ rokudodnia ............c.c.eee. roku.

Uniwersytet oswiadcza, ze:

1) staz realizowany jest w celu poszerzenia wiedzy Stazysty/Stazystki, rozwoju jegol/jej
kompetencji zgodnie z programem i efektami ksztalcenia na  kierunku
..................................................................................................... oraz zdobycia
przez niego/nig doswiadczenia zawodowego utatwiajgcego start zawodowy na rynku
pracy;

2) staz realizowany jest w ramach projektu pt. ,Program Rozwojowy Uniwersytetu
Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie”, zwanego dalej Projektem;

3) projekt jest wspotfinansowany ze Srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego z Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdéj 2014-2020,
Os$ priorytetowa Ill. Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki irozwoju, Dziatanie 3.5
Kompleksowe programy szkot wyzszych;

4) koordynatorem wydziatowym z ramienia Uniwersytetu jest:
a) Imie i NAZWISKO oo
D) Telefon
C) E-mail

§3
Jednostka przyjmujaca na staz oswiadcza, ze:

1) zapoznata sie z Regulaminem projektu, akceptuje jego warunki i zobowigzuje sie do ich
przestrzegania,;
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2)

3)
4)

5)

przygotuje przed rozpoczeciem stazu, we wspotpracy z Uniwersytetem, jego program oraz
harmonogram na formularzach okreslonych zatgcznikami nr 13 i 14 do Regulaminu;

nie jest w stanie likwidacji ani upadtosci;

zapewni Opiekuna stazu, ktéry z jednostkg przyjmujgcg na staz ma nawigzany stosunek
pracy lub jest jej wiascicielem/wspoiwtascicielem oraz posiada minimum 3-letnie
doswiadczenie zawodowe;

wyraza zgode na przeprowadzanie wizyt monitorujgcych i kontroli w miejscu realizaciji
stazu.

§4

Opiekun stazu oswiadcza, ze:

1)

2)

3)

4)

5)

zapoznal/a sie z Regulaminem, akceptuje jego warunki i zobowigzuje sie do ich
przestrzegania;

spetnia wymagania niezbedne do sprawowania opieki nad Stazysta/Stazystkg okreslone
w Regulaminie;

wyraza zgode na sprawowanie opieki merytorycznej nad Stazystg/Stazystkg oraz
do nadzoru nad organizacjg i przebiegiem stazu w wymiarze (zaznaczy¢ wtasciwe):

L] 160 godzin zegarowych

L] 320 godzin zegarowych

nie sprawuje opieki nad wiecej niz 10 Stazystami/Stazystkami w tym samym czasie
w ramach Projektu;

wyraza zgode na gromadzenie, przetwarzanie i przekazywanie, w niezbednym zakresie
do realizacji stazu w ramach projektu, jego danych osobowych zgodnie z przepisami
ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. 2018 poz. 1000 ze
zm.).

§5

Stazysta/Stazystka oswiadcza, ze:

1)

2)
3)
4)

zapoznat/a sie z Regulaminem, akceptuje jego warunki i zobowigzuje sie do ich
przestrzegania;

spetnia warunki kwalifikowalnosci do udziatu w Projekcie;
dobrowolnie zadeklarowat/a udziat w Projekcie;

wyraza zgode na gromadzenie, przetwarzanie i przekazywanie w niezbednym zakresie do
realizacji stazu w ramach projektu, jego danych osobowych zgodnie z przepisami ustawy
z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. 2018 poz. 1000 ze zm.);

§6

Uniwersytet zobowigzuje sie do:

1)

wyplaty Stazyscie/Stazystce z tytulu odbywania stazu studenckiego w Jednostce
przyjmujacej na staz ze srodkéw Projektu wynagrodzenia stazowego w kwocie 18,50 zi
brutto za godzine zadania stazowego (stownie: osiemnascie ziotych 50/100 brutto),
ptatnego zgodnie z postanowieniami §10 Regulaminu, przy czym:
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a) taczna maksymalna kwota wynagrodzenia za staz zrealizowany w wymiarze
320 godzin zegarowych wynosi 5 920,00 zt brutto (stownie: pieé tysiecy dziewieéset
dwadziescia ztotych brutto),

b) sSwiadczenie pieniezne zostanie wyptacone na rachunek bankowy Stazysty/Stazystki:

Nazwa i oddzial DanKU: . ... s

Nr rachunku bankowego:

2)

3)

4)

5)
6)

pokrycia kosztow ubezpieczenia OC i NNW Stazysty/Stazystki na okres trwania stazu, przy
czym koszt ubezpieczenia nie moze przekroczy¢ 100 zt brutto za caty okres trwania stazu;

pokrycia  kosztdw  niezbednych  badah  lekarskich  potwierdzajgcych  zdolno$¢
Stazysty/Stazystki do odbycia stazu, do kwoty 250 zt brutto;

wyptaty Stazyscie/Stazystce zwrotu kosztow zakwaterowania i utrzymania, w sytuacji gdy staz
bedzie sie odbywat w odlegtosci wiekszej niz 50km od miejsca zamieszkania
stazysty/stazystki zgodnie z postanowieniami §10 Regulaminu;

interwencji w przypadkach zagrazajgcych prawidtowej realizacji stazu;

refundacji jednostce przyjmujgcej na staz kosztéw wynagrodzenia Opiekuna stazu za
sprawowanie opieki nad Stazystg/Stazystkg w wymiarze (zaznaczyc¢ wiasciwe):

L] 160 godzin zegarowych,
L] 320 godzin zegarowych,

zgodnie z postanowieniami §15 Regulaminu.

§7

Jednostka przyjmujaca na staz zobowiazuje sie do:

1)

2)

3)

4)

5)

opracowania programu i harmonogramu stazu przy wspotpracy z Uniwersytetem i realizaciji
stazu zgodnie z przyjetymi zatozeniami;

zorganizowania i przeprowadzenia stazu studenckiego w wymiarze (zaznaczy¢ wfasciwe):
] 160 godzin zegarowych

'] 320 godzin zegarowych,

przy czym staz nie moze obejmowaé mniej niz 20 godzin zegarowych zadan stazowych
wykonywanych w tygodniu i nie powinien przekracza¢ 8 godzin zegarowych na dobe, za$
w przypadku osoéb niepetnosprawnych zaliczonych do znacznego lub umiarkowanego stopnia
niepetnosprawnosci ich czas pracy nie moze wynosi¢ wiecej niz 7 godzin zegarowych na
dobe;

realizacji stazu w Jednostce przyjmujgcej na staz w wymiarze, terminie i miejscu wskazanym
§ 1 ust. 4, 6, 8 i zaangazowania do opieki nad Stazystg/Stazystkg Opiekuna stazu
wskazanego w § 1 ust. 7;

przeszkolenia Stazysty/Stazystki na zasadach obowigzujgcych pracownikéw, w szczegdlnosci
w zakresie regulaminu pracy, bhp i przepiséw ppoz.;

zapewnienia Stazyscie/Stazystce odpowiedniego stanowiska pracy, urzadzenh, narzedzi
i materiatéw niezbednych do wykonywania pracy na danym stanowisku;
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6)

7

8)

9)

10

~

11)
12)

sporzgdzenia i dostarczenia wymaganej dokumentacji, w tym dokumentéw, o ktérych mowa
w §15 Regulaminu;

umozliwienia przeprowadzenia wizyty monitorujgcej i kontroli w miejscu realizacji stazu,
w szczegollnosci w zakresie weryfikacji obecnosci Stazysty/Stazystki, realizacji programu
stazu i sprawowania opieki nad Stazystg/Stazystkg przez wyznaczonego Opiekuna stazu;

ochrony danych osobowych Stazysty/Stazystki zgodnie z przepisami ustawy z dnia 10 maja
2018 r. oochronie danych osobowych (Dz.U. 2018 poz. 1000 ze zm.) izasadami
obowigzujgcymi w Jednostce przyjmujgcej na staz;

zapewnienia Opiekuna stazu zgodnie z doswiadczeniem wskazanym w § 3 pkt. 4, ktéry moze
sprawowac¢ opieke nad nie wiecej 10 Stazystami/Stazystkami w wymiarze (zaznaczy¢
wtasciwe)

L] 160 godzin zegarowych

L] 320 godzin zegarowych,

niezwtocznego informowania koordynatora wydziatowego o0 przerwaniu stazu przez
Stazyste/Stazystke, nieusprawiedliwionej nieobecnosci lub innych problemach majgcych
wpltyw na realizacje stazu;

nie ubiegania sie o refundacje czy sfinansowanie kosztu odbywania stazu z innych zrédet;

informowania koordynatora wydziatowego o planowanych dodatkowych umowach pomiedzy
Jednostkg przyjmujgcg na staz a Stazystg/Stazystka, przy czym wymagana jest do tego
zgoda Uniwersytetu.

§8

Opiekun stazu zobowigzuje sie do:

1)

2)
3)
4)
5)
6)

7)
8)
9)
10)
11)

12)
13)
14)

sprawowania nadzoru nad organizacjg i przebiegiem stazu zgodnie z przyjetym programem
i harmonogramem stazu;

przygotowania stanowiska pracy dla Stazysty/Stazystki;

przestrzegania i kontrolowania czasu pracy Stazysty/Stazystki;

nadzorowania wypetniania listy obecnosci i dziennika stazowego;

zapoznania Stazysty/Stazystki z obowigzkami i warunkami pracy, w tym regulaminem pracy;

przeprowadzenia niezbednych szkolen zwigzanych z zajmowanym przez Stazyste/Stazystke
stanowiskiem;

biezacego przydzielania zadan do wykonania;

nadzoru nad przebiegiem wykonywania zadan;

odbioru wykonanych prac;

weryfikacji zgodnosci przebiegu stazu z programem stazu;

biezgcego informowania koordynatora wydzialowego 0 przebiegu stazu, w szczegdlnosci
0 ewentualnych trudnosciach i nieprawidtowosciach;

udzielania pomocy i wskazowek;
innych dziatan celowych dla zapewnienia opieki;

przeprowadzenia ankiety ewaluacyjnej przed i po odbyciu stazu zgodnie z przekazanym

wzorem;
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15) przygotowania w terminie do 5 dni roboczych od zakonczenia stazu raportu koncowego
z realizacji stazu okresSlonego w zatgczniku nr 17 do Regulaminu, za$wiadczenia
potwierdzajgcego odbycie stazu wystawionego w 2 egzemplarzach, przy czym jeden
egzemplarz dla UWM, za$ drugi na Stazysty/Stazystki oraz opinii lub listu referencyjnego
wystawionych w 2 egzemplarzach, przy czym jeden egzemplarz dla UWM, za$ drugi dla
Stazysty/Stazystki;

16) ochrony danych osobowych Stazysty/Stazystki zgodnie z przepisami ustawy z dnia 10 maja
2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. 2018 poz. 1000 ze zm.) izasadami
obowigzujgcymi w Jednostce przyjmujgcej na staz.

§9
Stazysta/Stazystka zobowigzuje sie do:

1) realizacji stazu w Jednostce przyjmujgcej na staz w wymiarze, terminie i miejscu wskazanym
§1lust. 4,6, 8;

2) sumiennego i starannego wykonywania zadan objetych programem stazu;

3) przestrzegania ustalonego czasu odbywania stazu i porzgdku obowigzujgcego w Jednostce
przyjmujacej na staz;

4) przestrzegania przepisow zawartych w kodeksie pracy i regulaminie pracy, przepiséw bhp,
ppoz. i innych obowigzujgcych w jednostce przyjmujgcej na staz;

5) dbania o powierzone mienie, uzywania materiatéw i urzgdzen zgodnie z ich przeznaczeniem,;
6) zachowania poufnosci informacji dotyczacych Jednostki przyjmujgcej na staz;

7) zawiadomienia koordynatora wydzialowego oraz jednostki, w ktorej realizowany jest staz
0 niezdolnosci do pracy z powodu zwolnienia lekarskiego w terminie do 3 dni roboczych od
dnia wystawienia zwolnienia;

8) w terminie do 3 dni roboczych informowania koordynatora wydziatowego o wszelkich
nieprawidtowos$ciach powstatych w trakcie realizacji stazu;

9) prowadzenia dokumentacji niezbednej do potwierdzenia odbycia stazu, w tym list obecnosci
i dziennika stazowego zatwierdzanych przez opiekuna stazu;

10) wypetnienia ankiet ewaluacyjnych;

11) terminowego przedtozenia dokumentéw koniecznych do rozliczenia stazu, o ktérych mowa
w Regulaminie oraz innych, jesli bedg wymagane;

12) przekazania Uniwersytetowi informacji dotyczgcej sytuacji zawodowej w terminie 6 miesiecy
po zakonczeniu ksztatcenia;

13) zwrotu wyptaconych $rodkéw finansowych wraz z ustawowymi odsetkami liczonymi od dnia
ich otrzymania do dnia zwrotu w przypadku wykluczenia Stazysty/Stazystki ze stazu lub
w przypadku rezygnaciji przed zakonczeniem stazu bez podania uzasadnionych przyczyn.

§10

Uniwersytet nie ponosi odpowiedzialnosci:

1) za szkody na osobie lub majatku Stazysty/Stazystki moggce powstaé w zwigzku
z odbywanym stazem;

2) wobec Jednostki przyjmujacej na staz za dziatania i zaniechania Stazysty/Stazystki
w okresie odbywania stazu badz za nieprzystgpienie przez Stazyste/Stazystke do
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odbywania stazu i zaprzestania odbywania stazu przed uptywem okresu, na jaki zostata
zawarta niniejsza umowa,;

3) wobec o0so6b trzecich z tytulu szkdéd wyrzadzonych przez Stazyste/Stazystke lub
Jednostke przyjmujaca na staz w zwigzku z wykonywaniem zadan stazowych powstatych
wskutek dziatan lub zaniedban Stazysty/Stazystki lub Jednostki przyjmujgcej na staz;

4) zainne okolicznosci wynikajgce z odbywania stazu przez Stazyste/Stazystke.

§11

Jednostka przyjmujgca na staz i Stazysta/Stazystka zobowigzani sg do udzielania Uniwersytetowi
oraz uprawnionym instytucjom kontrolujgcym badz monitorujgcym projekty finansowane ze
srodkow UE wszelkich niezbednych informacji i wyjasnien oraz udostepniania dokumentow
zwigzanych z realizacjg niniejszej umowy.

Strona, ktorej dziatanie lub zaniechanie stanowi¢ bedzie podstawe do podwazenia przez organ
sprawujacy kontrole zasadnosci wydatkowania srodkow na wyptate swiadczen, o ktérych mowa
w § 6 w pkt. 1) i 5), zobowigzana jest do zwrotu w catosci na rzecz Uniwersytetu wyptaconych
Srodkéw finansowych wraz z ustawowymi odsetkami liczonymi od dnia ich otrzymania do dnia
zZwrotu.

W przypadku stwierdzenia niewykonania lub nienalezytego wykonania Umowy, w szczegdlnosci
w razie stwierdzenia nieprawidtowosci podczas monitoringu lub kontroli kazda ze stron Umowy
ponosi odpowiedzialnos¢ za wszelkie skutki finansowe tych nieprawidtowosci wynikajgce
z przyczyn lezacych po jej stronie.

§12
Umowa zawarta jest na czas okreslony, tj. do dnia realizacji wszystkich postanowien umowy, nie
pozniej jednak nizdo dnia ............cooeeiiiiene. r., z zastrzezeniem postanowien §11.

Uniwersytet ma prawo rozwigzac niniejszg umowe ze skutkiem natychmiastowym w przypadku
zaistnienia nastepujgcych okolicznosci:

1) nieusprawiedliwionej nieobecno$ci Stazysty/Stazystki podczas wiecej niz dwdch dni
stazu;

2) usprawiedliwionej nieobecnosci Stazysty/Stazystki uniemozliwiajgcej zrealizowanie
programu stazu;

3) naruszenia podstawowych obowigzkéw okreslonych w regulaminie pracy lub innych norm
obowigzujgcych w Jednostce przyjmujagcej na staz, a w szczegdlnosci stawienia sie na
staz w stanie wskazujgcym na spozycie alkoholu, narkotykdéw Iub $rodkow
psychotropowych lub spozywania w miejscu pracy alkoholu, narkotykéw lub $rodkéw
psychotropowych;

4) podania przez Stazyste/Stazystke nieprawdziwych informacji w ztozonych dokumentach
lub o$wiadczeniach;

5) wystgpienia innych okolicznosci uniemozliwiajgcych odbywanie stazu zgodnie z jego
zatozeniami i celem;

6) przerwania realizacji projektu.

Rozwigzanie Umowy moze nastgpi¢ w trakcie jej trwania na wniosek kazdej ze stron Umowy
w przypadku niewywigzywania lub nienalezytego wykonywania istotnych obowigzkéw przez
Jednostke przyjmujgca na staz lub Stazyste/Stazystke, okreslonych w Regulaminie projektu lub
w niniejszej Umowie.

Decyzje o rozwigzaniu Umowy podejmuje Uniwersytet po wystuchaniu Stazysty/Stazystki oraz
Jednostki przyjmujacej na staz.
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5. Rozwigzanie Umowy w kazdym przypadku, wymaga uzasadnienia i zachowania formy pisemnej
pod rygorem niewaznosci.

6. Rozwigzanie Umowy przez jedng z jej stron powoduje jej wygasniecie pomiedzy wszystkimi
stronami.

7. W przypadku rozwigzania Umowy Stazy$cie/Stazystce oraz Jednostce przyjmujgcej na staz nie
przystuguja zadne roszczenia wobec Uniwersytetu.

§ 13

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszag Umowg zastosowanie beda mialy przepisy Kodeksu
Cywilnego.
Wszelkie zmiany niniejszej Umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

3. Strony oswiadczajg, ze zapoznaty sie z Regulaminem rekrutacji i uczestnictwa w studenckich
programach stazowych finansowanych ze $rodkéw projektu pt. ,Program Rozwojowy

Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie” (nr projektu POWR.03.05.00-00-Z310/17)
i zobowigzujg sie do jego przestrzegania.

§ 14

Umowa sporzgdzona zostata w pieciu jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych dwa otrzymuje
Uniwersytet, jeden Jednostka przyjmujgca na staz, jeden Opiekun stazu oraz jeden
Stazysta/Stazystka.

(Podpis i piecze¢ osoby upowaznionej (Podpis i pieczec osoby upowaznionej
do reprezentowania Uniwersytetu) do reprezentowania Jednostki przyjmujgcej na staz)
(Czytelny podpis Stazysty/Stazystki) (Czytelny podpis Opiekuna stazu)
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