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Zatgcznik

do Zarzgdzenia Nr 106./2018
Rektora Uniwersytetu
Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie
z dnia 27 listopada 2018 roku

Procedura wypetniania wniosku, jego obiegu i sktadania wniosku o nadanie kodu
finansowego projektu w Uniwersytecie Warminsko-Mazurskim w Olsztynie

Rozdziat |
Postanowienia ogdlne

§1

. Wniosek o nadanie kodu finansowego projektu, zwany dalej wnioskiem, wypetniany jest

w celu prowadzenia odrebnej ewidencji ksiegowej projektu, z uwzglednieniem jego zrédet
finansowania.

. Uzyte w procedurze terminy oznaczaja:

1) Uniwersytet — Uniwersytet Warminsko-Mazurski w Olsztynie,

2) projekt — przedsiewziecie podejmowane w celu realizacji zatozonego na poczatku
rezultatu, spetniajgce wymagania okreslone w odrebnych przepisach wewnetrznych i
zewnetrznych, posiadajgce ramy czasowe i budzet,

3) kierownik projektu — osobe odpowiedzialna merytorycznie za realizacje projektu na
wszystkich jego etapach, powotywang na podstawie odrebnych procedur,

4) kod projektu — os$miocyfrowy numer projektu wraz z trzycyfrowym Zrodiem
finansowania, nadawany przez pracownika Kwestury Uniwersytetu, do stosowania ha
dokumentach finansowo-ksiegowych,

5) planowany czas realizacji projektu — okres, w ktérym planowane jest rozpoczecie
oraz zrealizowanie petnego zakresu rzeczowego i finansowego projektu,

6) rodzaj projektu —obszar dziatalnosci Uniwersytetu, w ktérym bedzie realizowany
projekt,

7) zrédto finansowania — srodki, z ktérych finansowany jest projekt.

Rozdziat Il
Obieg wniosku

§2

. Wniosek dotyczacy dziatalnosci dydaktycznej, badawczej, ogdlnouczelnianej,

miedzywydziatowej i administracyjnej sporzadzany jest wedtug wzoru stanowigcego
zatgcznik nr 1 niniejszej procedury.

. Wniosek dotyczagcy projektow inwestycyjnych sporzadzany jest wedlug wzoru

stanowigcego zatgcznik nr 2 niniejszej procedury.

Oswiadczenie o zakresie realizowanego projektu na potrzeby oceny kwalifikowalnosci
podatku VAT stanowi zatgcznik nr 3 niniejszej procedury.

Whniosek wraz zatgcznikami, ktérych wytworzenie regulujg odrebne procedury
obowigzujgce w Uniwersytecie, wypetnia i podpisuje kierownik projektu, a nastepnie
kieruje do wiasciwej merytorycznie jednostki:

1) Biura ds. Wspdétpracy Miedzynarodowej,

2) Biura ds. Nauki,



3) Centrum Innowacji i Transferu Technologii,
4) Biura ds. Ksztatcenia,
5) Dziatu Inwestycji i Nadzoru Budowlanego.
5. Wnioski dotyczgce pozostatej dziatalnosci dydaktycznej, jednostek administracyjnych
i ogolnouczelnianych Uniwersytetu oraz inwestycji krajowych kierowane sg do Kwestury.

§3
Pracownik Kwestury lub wifasciwa jednostka merytoryczna przesyta do wnioskodawcy
informacje o nadaniu kodu projektu.

§4
Po otrzymaniu informacji o nadaniu kodu projektu, kierownik projektu zobowigzany jest do
przestania budzetu projektu do Dziatu Planowania i Analiz. Aktualny wzér kosztorysu

dostepny jest pod adresem http://bip.uwm.edu.pl/node/4258.

Rozdziat Ill
Postanowienia koncowe

§5

1. Kierownik projektu jest odpowiedzialny za terminowe rozliczenie projektu objetego
wnioskiem oraz ponosi odpowiedzialnos¢ finansowg za straty powstate w wyniku
nieprawidtowego dysponowania srodkami finansowymi w projekcie.

2. Kierownik projektu winien informowa¢ w formie pisemnej Kwesture oraz witasciwe
jednostki merytoryczne o wszelkich zmianach informacji zawartych we wniosku,
mogacych mie¢ wptyw na prawidtowe rozliczenie finanséw projektu, w szczegolnosci o
planowanym czasie realizacji projektu, zmianie Zzrédet finansowania, zmianach w
kosztorysie projektu oraz planowanym zakonczeniu dziatalnosci realizowanej na czas
nieokreslony.
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