
/ UMOWĘ NALEŻY ZGŁOSIĆ W DZIALE PŁAC W TERMINIE 5 DNI OD JEJ ZAWARCIA / 

 

 
 
................................................................... 
               (pieczęć jednostki zlecającej) 

 
UMOWA ZLECENIA NR ........................ 

 

zawarta w dniu .......................................................  w Olsztynie pomiędzy: 

Uniwersytetem Warmińsko-Mazurskim w Olsztynie z siedzibą przy ul. M. Oczapowskiego 2, 10-719 Olsztyn, NIP 739-30-33-097, REGON 510884205 

reprezentowanym przez: 

.................................................................................................................................................................................................................................................. 

działającą/działającego w tym zakresie na podstawie upoważnienia Rektora UWM - nr upoważnienia: ..............................................................................., 

zwanym w treści umowy „Zleceniodawcą” 

a 

Panią/Panem ............................................................................................................................................., PESEL: 

zamieszkałą/zamieszkałym: ....................................................................................................................................................................................................., 

zwaną/zwanym w treści umowy „Zleceniobiorcą” 

§ 1 

1. Zleceniodawca zleca, a Zleceniobiorca zobowiązuje się wykonać na rzecz Zleceniodawcy czynności, zwane w treści umowy zleceniem, polegające 

na: ..................................................................................................................................................................................................................................... 

...........................................................................................................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................................................................................................... . 

2. Zleceniobiorca zobowiązuje się wykonać zlecenie z dołożeniem należytej staranności i w sposób zgodny z umową. 

3. Zleceniobiorca oświadcza, że posiada wiedzę, umiejętności, możliwości techniczne oraz uprawnienia konieczne do wykonania zlecenia. 

 

§ 2 

1. Zleceniobiorca zobowiązuje się wykonać zlecenie w terminie od .............................................................. do ............................................................... . 

§ 3 

1. Zleceniobiorca zobowiązany jest  wykonać zlecenie osobiście, z zastrzeżeniem postanowień ust. 2. 

2. Zleceniobiorca nie może powierzyć wykonania całości lub części zlecenia osobie trzeciej bez uzyskania zgody Zleceniodawcy wyrażonej na piśmie 

pod rygorem nieważności.  

3. Naruszenie zakazu określonego w ust. 2 spowoduje, iż osoba trzecia nie zostanie dopuszczona do wykonania jakichkolwiek czynności i nie otrzyma 

z tego tytułu żadnego wynagrodzenia. 

4. W przypadku naruszenia zakazu określonego w ust. 2 Zleceniodawca może rozwiązać umowę ze skutkiem natychmiastowym, bez konieczności 

zapłaty na rzecz Zleceniobiorcy jakiegokolwiek wynagrodzenia i bez wyznaczania dodatkowych terminów na wykonanie zlecenia. 

5. Zleceniobiorca, który powierzy wykonanie zlecenia osobie trzeciej odpowiada za działania i zaniechania tej osoby jak za własne działania  

i zaniechania. 

6. Zleceniobiorca nie może przenieść na osobę trzecią swoich praw  wynikających z umowy bez uzyskania zgody Zleceniodawcy wyrażonej na piśmie 

pod rygorem nieważności. 

§ 4 

1. Zleceniobiorca będący pracownikiem UWM zobowiązany jest wykonać zlecenie poza zakresem obowiązków służbowych realizowanych w ramach 

stosunku pracy z UWM. 

2. Zleceniobiorca będący pracownikiem UWM zobowiązany jest wykonać zlecenie poza obowiązującym go czasem pracy wynikającym ze stosunku 

pracy z UWM. 

§ 5 

1. Zleceniobiorcy, za wykonanie zlecenia zgodnie z umową, przysługuje od Zleceniodawcy wynagrodzenie w kwocie: ...................................... zł brutto 

(słownie: ............................................................................................................................................................................................................... brutto). 

2. Wynagrodzenie obejmuje wszystkie koszty związane z wykonaniem zlecenia. Jeżeli z wykonaniem zlecenia będzie wiązała się konieczność 

wyjazdów zasady zwrotu ich kosztów  zostaną określone przez strony w odrębnej umowie.   

3. Zleceniodawca wypłaci Zleceniobiorcy wynagrodzenie w kwocie netto, rozumianej jako kwota brutto pomniejszona o wymagane przepisami prawa 

potrącenia. 

4. Podstawę do wypłaty wynagrodzenia stanowi rachunek wystawiony przez Zleceniobiorcę po wykonaniu zlecenia, jeżeli osoba wskazana w ust. 5 

potwierdziła na tym rachunku, że zlecenie wykonano zgodnie z umową. 

DRUK UMOWY NIE PODLEGA MODYFIKACJI – PROSZĘ WYPEŁNIĆ KOMPUTEROWO LUB CZYTELNIE NIEBIESKIM DŁUGOPISEM 

UMOWĘ I ZAŁĄCZNIKI DO UMOWY NALEŻY DRUKOWAĆ DWUSTRONNIE 

 

           



 

 

 

5. Osobą wyznaczoną przez Zleceniodawcę do potwierdzenia na rachunku Zleceniobiorcy wykonania zlecenia zgodnie  

z umową, jest: ................................................................................................................................................................................................................. . 

6. Wypłata wynagrodzenia nastąpi jednorazowo dwudziestego dnia miesiąca, w którym Zleceniodawca otrzymał prawidłowo wystawiony  

i potwierdzony rachunek, pod warunkiem jednak, że rachunek doręczono Zleceniodawcy najpóźniej piątego dnia tego miesiąca. 

7. Zleceniodawca przekaże wynagrodzenie przelewem na rachunek bankowy Zleceniobiorcy. 
 
 

§ 6 

Zleceniobiorca ponosi odpowiedzialność odszkodowawczą w zakresie, w jakim niewykonanie lub nienależyte wykonanie zlecenia przyczyniło  

się do powstania szkody po stronie Zleceniodawcy. 

§ 7 

1. Integralną część umowy stanowią: 

1) załącznik nr 1 – oświadczenie Zleceniobiorcy dla celów podatkowych i ubezpieczeniowych,  

2) załącznik nr 2 – rachunek. 

2. Zleceniobiorca zobowiązany jest złożyć oświadczenie, o którym mowa w ust. 1 pkt 1 pod rygorem negatywnych skutków prawnych i finansowych. 

 

§ 8 

1. Ewentualne spory mogące wyniknąć na tle realizacji umowy będą rozstrzygane w pierwszej kolejności na drodze polubownej. 

2. Spory nierozstrzygnięte na drodze polubownej zostaną poddane pod rozstrzygnięcie sądu właściwego dla siedziby Zleceniodawcy. 

3. Wszelkie zmiany postanowień umowy wymagają formy pisemnej w postaci aneksu pod rygorem nieważności i są skuteczne po podpisan iu  

przez umawiające się strony. 

4. W sprawach nieuregulowanych umową mają zastosowanie przepisy obowiązujące w danej materii, w szczególności Kodeksu cywilnego. 

5. Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, z których dwa otrzymuje Zleceniodawca, a jeden Zleceniobiorca. 

§ 9 

Umowa zostanie sfinansowana z następującego kodu finansowego projektu**: 

 

 

KONTRASYGNATA FINANSOWA: ZLECENIOBIORCA: ZLECENIODAWCA: 

   

...................................................................... 
pieczęć i podpis 

...................................................................... 
czytelny podpis 

...................................................................... 
pieczęć i podpis osoby upoważnionej  

 
 

 

Umowę przygotowała/przygotował: .................................................................................................................., nr telefonu: ................................................. . 

 
* niepotrzebne skreślić 

** dopuszczalne wskazanie wyłącznie jednego kodu finansowego projektu  
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ZAŁĄCZNIK NR 1 DO UMOWY ZLECENIA 

OŚWIADCZENIE ZLECENIOBIORCY DLA CELÓW PODATKOWYCH I UBEZPIECZENIOWYCH 

DO UMOWY ZLECENIA NR ..................................... zawartej dnia ..................................... 
   
DANE OSOBOWE ZLECENIOBIORCY 

1.  Nazwisko ……………………………………………………………………………       2. Imię (imiona) ……………………………………………………. 

 

3. Data urodzenia ………………………………………………………………………….   4. PESEL  

 

5. Dla celów podatkowych posługuję się numerem NIP:  

 
Dane niezbędne dla ustalenia właściwego identyfikatora podatkowego – zgodnie z art. 11 ust. 3 ustawy o zasadach ewidencji i identyfikacji podatników i płatników (t.j: Dz. U. z 
2012 r. poz. 1314 ze zm.) 

MIEJSCE ZAMIESZKANIA ZLECENIOBIORCY 

1. Gmina: ....................................................................................................................... 

3. Nr domu: ................................................................................................................... 

5. Miejscowość: ............................................................................................................. 

2. Ulica: ........................................................................................ 

4. Nr mieszkania: ......................................................................... 

6. Kod pocztowy: ......................................................................... 

POZOSTAŁE DANE DOTYCZĄCE ZLECENIOBIORCY 

1. Oddział NFZ: ....................................................................................................................................................................................................................... 

2. Urząd Skarbowy właściwy w sprawie podatku dochodowego: ............................................................................................................................................ 

3. Nr telefonu Zleceniobiorcy: .................................................................................................................................................................................................. 

OŚWIADCZENIE ZLECENIOBIORCY 

Niniejszym oświadczam, że: 

1) (jestem/nie jestem)* …..…………… pracownikiem UWM zatrudnionym na podstawie umowy o pracę lub mianowania; 

2) przebywam na urlopie (bezpłatnym/związanym z rodzicielstwem/wychowawczym)*………..…………………..  w ramach stosunku pracy z UWM; 

3) jestem zatrudniony poza UWM: .................................................................................................................................................................................. 

(nazwa i adres pracodawcy) 

na podstawie: ............................................................................................................i osiągam z tego tytułu wynagrodzenie miesięczne w kwocie 

brutto (niższej/równej lub wyższej)* ………………………………….. od minimalnego wynagrodzenia za pracę, podlegające składkom                             

na ubezpieczenia społeczne; 

4) (jestem/nie jestem)*………….… osobą bezrobotną; 

5) (jestem/nie jestem)*…….……… (uczniem gimnazjum, szkoły ponadgimnazjalnej, szkoły ponadpodstawowej lub studentem w wieku                   

do 26 lat)*………………………………………………………………………………………………………………                                             

6) (jestem/nie jestem)*………….…  uczestnikiem studiów doktoranckich; 

7) (jestem/nie jestem)*……….…… (emerytem/rencistą)*………………………………; 

8) prowadzę działalność gospodarczą (tak/nie)* …………… i opłacam z tego tytułu składki na ubezpieczenie społeczne od kwoty nie niższej niż 

minimalne wynagrodzenie (tak/nie)*…………..;    

9) nie zachodzi żadna z sytuacji podanych w punktach 1-8 powyżej, a umowa zlecenia zawarta przeze mnie z UWM w Olsztynie ** 

- jest jedyną zawartą przeze mnie umową zlecenia (tak/nie)*…….……., 

- nie jest jedyną zawartą przeze mnie umową zlecenia i z tytułu umowy zawartej z …………………………………………………………………….… 

…………………………na okres od………………………..do…………………………odprowadzane są składki na obowiązkowe ubezpieczenia 

społeczne i wnoszę o nie obejmowanie niniejszej umowy dobrowolnymi składkami na ubezpieczenia społeczne 

oraz 

10) (wnioskuję/nie wnioskuję)*………………………..………. o objęcie mnie dobrowolnym ubezpieczeniem chorobowym (na koszt Zleceniobiorcy). 

11) (posiadam/nie posiadam)*…………….…………………….orzeczenie o niepełnosprawności w stopniu (umiarkowanym/średnim/znacznym)*  

……………………………………. na okres od ………………… do………………………. 

 

Potwierdzam, że treść niniejszego oświadczenia jest zgodna ze stanem faktycznym i jestem świadomy odpowiedzialności karnej z tytułu 

podania nieprawdziwych danych lub zatajenie prawdy. 

Zobowiązuję się poinformować Zleceniodawcę o wszelkich zmianach dotyczących treści niniejszego oświadczenia  

w terminie 3 dni od daty ich powstania, poprzez ponowne złożenie oświadczenia z dopiskiem aktualizacja i podkreśleniem zmienianych 

danych, pod rygorem ponoszenia odpowiedzialności prawnej i finansowej za niedopełnienie tego obowiązku. W przypadku nie 

poinformowania w stosownym czasie o zmianie danych, jeżeli brak tych informacji spowoduje konsekwencje finansowe dla Uniwersytetu 

Warmińsko-Mazurskiego w Olsztynie, zobowiązuję się do ich pokrycia w pełnej wysokości. 

Wyrażam zgodę na gromadzenie, przechowywanie i przetwarzanie przez UWM danych zawartych w treści tego oświadczenia dla celów 

związanych z realizacją niniejszej umowy.  

Upoważniam pracownika UWM do podpisania w moim imieniu dokumentów zgłoszeniowych przekazywanych do Zakładu Ubezpieczeń 

Społecznych. 

.................................................................................................. 
data i czytelny podpis Zleceniobiorcy  

……............................................................................................ 
 Okres ubezpieczenia, data i podpis osoby przyjmującej oświadczenie 
 
*  właściwe wpisać                          

** właściwe podkreślić 

 

           

          

DRUK OŚWIADCZENIA NIE PODLEGA MODYFIKACJI - PROSZĘ WYPEŁNIĆ KOMPUTEROWO LUB CZYTELNIE NIEBIESKIM DŁUGOPISEM  



 ZAŁĄCZNIK NR 2 DO UMOWY ZLECENIA 

 
 
ZLECENIOBIORCA 

NAZWISKO: .............................................................................................................................................................................................................................  

IMIĘ (IMIONA): .........................................................................................................................................................................................................................  

PESEL: 

ADRES ZAMIESZKANIA: .........................................................................................................................................................................................................  
 
 
 

RACHUNEK z dnia .....................................  

DO UMOWY ZLECENIA NR ..................................... zawartej dnia .................................... 

 
 
 
dla Uniwersytetu Warmińsko-Mazurskiego w Olsztynie za wykonanie następującego zlecenia: ............................................................................................. 

................................................................................................................................................................................................................................................... 

na kwotę: ................................... zł brutto (słownie: ..................................................................................................................................................... brutto). 

Proszę o przekazanie wynagrodzenia na mój rachunek bankowy nr: 
 

 

 

 

...................................................................................... 
czytelny podpis Zleceniobiorcy 

 

Potwierdzam wykonanie zlecenia zgodnie z umową 
 
 
 

............................................................................................. 
  data, pieczęć i podpis osoby potwierdzającej wykonanie zlecenia 

........................................................... 
   pieczęć jednostki organizacyjnej UWM 

Umowa zostanie sfinansowana z następującego kodu finansowego projektu
***

: 
  
                                      
 
 
 

............................................................................................. 
                   data, pieczęć i podpis dysponenta środków 

........................................................... 
   pieczęć jednostki organizacyjnej UWM 

Kwota: ................................... zł brutto (słownie: ......................................................................................................................................................... brutto). 

 

Sprawdzono pod względem formalnym i rachunkowym 
 
 
 

............................................................................................. 
                   data, pieczęć i podpis osoby sprawdzającej 

........................................................... 
   pieczęć jednostki organizacyjnej UWM 

RACHUNEK ZATWIERDZONO DO WYPŁATY 

KWESTOR: REKTOR/KANCLERZ: 

  

...................................................................... 
pieczęć i podpis 

......................................................................  
pieczęć i podpis 

 

 

 

 

 

 

 

*** dopuszczalne wskazanie wyłącznie jednego kodu finansowego projektu  

 

DRUK RACHUNKU NIE PODLEGA MODYFIKACJI – PROSZĘ WYPEŁNIĆ KOMPUTEROWO LUB CZYTELNIE NIEBIESKIM DŁUGOPISEM 

 

           

                                

 


