
 

 

 

  

 

Załącznik Nr 2 

UMOWA ZLECENIA NR ................................ 

(umowa podlega rejestracji w Dziale Płac w terminie 5 dni od jej zawarcia) 

 

 zawarta w dniu .......................................................  w Olsztynie pomiędzy: 

Uniwersytetem Warmińsko-Mazurskim w Olsztynie z siedzibą przy ul. M. Oczapowskiego 2, 10-719 Olsztyn, NIP 739-30-33-097, REGON 510884205 

reprezentowanym przez: ……………………………………………………………………………………………………..działającego w tym zakresie na 

podstawie upoważnienia Rektora UWM   nr ……………………zwanym w treści umowy „Zleceniodawcą” 

a Panią/Panem …………………………………………………………………………………………………………………………………………………...     

 

                                PESEL: 

 

zamieszkałą/zamieszkałym:,  

zwaną/zwanym w treści umowy „Zleceniobiorcą” 

§1 

1. Zleceniodawca zleca, a Zleceniobiorca zobowiązuje się wykonać na rzecz Zleceniodawcy czynności, zwane w treści umowy zleceniem, polegające 

na ……………………………………………………………………………………….  

2. Zleceniobiorca zobowiązuje się wykonać zlecenie poza miejscem/w miejscu prowadzenia działalności Zleceniodawcy.* w sposób zgodny z umową 

3. Zleceniobiorca oświadcza, że posiada umiejętności i kwalifikacje do wykonania zleconych czynności. 

4. Zleceniobiorca zobowiązany jest do zapoznania się z obowiązującymi u Zleceniodawcy przepisami i zasadami BHP oraz do ich  przestrzegania.  

Na  żądanie Zleceniodawcy, Zleceniobiorca jest zobowiązany do odbycia szkolenia w zakresie BHP w terminie wskazanym przez Zleceniodawcę. 

Koszty  szkoleń ponosi Zleceniobiorca*/Zleceniodawca*. 

5. Zleceniobiorca oświadcza, że przedmiot niniejszej umowy nie wchodzi w zakres prowadzonej przez niego działalności gospodarczej. 

 

§2 

Zleceniobiorca zobowiązuje się wykonać zlecenie w terminie od .................... do ....................... 

 

§3 

1. Zleceniobiorca zobowiązany jest wykonać zlecenie osobiście. 

2. W przypadku naruszenia ustaleń  określonych w ust. 1 Zleceniodawca może rozwiązać umowę ze skutkiem natychmiastowym, bez konieczności 

zapłaty na rzecz Zleceniobiorcy jakiegokolwiek wynagrodzenia i bez wyznaczania dodatkowych terminów na wykonanie zlecenia. 

§ 4 

Zleceniobiorca będący pracownikiem UWM zobowiązany jest wykonać zlecenie  poza zakresem obowiązków służbowych realizowanych w ramach 

stosunku pracy z UWM oraz poza obowiązującym go w UWM  czasem pracy.  

§ 5 

1. Zleceniobiorcy, za wykonanie zlecenia zgodnie z umową, przysługuje od Zleceniodawcy wynagrodzenie w kwocie: ......................................zł brutto 

(słownie ........................................................... brutto)  

2. Jeżeli z wykonywaniem przedmiotu umowy będzie wiązała się konieczność wyjazdów, koszty wyjazdu pokryje Zleceniobiorca*/ Zleceniodawca*. 

3. Zleceniodawca zobowiązuje się zwrócić Zleceniobiorcy następujące koszty: 

4. …………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………, 

5. Podstawę do wypłaty wynagrodzenia stanowi rachunek wystawiony przez Zleceniobiorcę po wykonaniu zlecenia, jeżeli osoba wskazana przez 

Zleceniodawcę potwierdziła na tym rachunku, że zlecenie wykonano zgodnie z umową. 

6. Osobą, wyznaczoną przez Zleceniodawcę do potwierdzenia na rachunku Zleceniobiorcy wykonania zlecenia zgodnie z umową, jest: 

…………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

7. Wypłata wynagrodzenia nastąpi dwudziestego dnia miesiąca, pod warunkiem, że  do Działu Płac UWM dostarczono prawidłowo wystawiony  

i zatwierdzony do wypłaty rachunek, najpóźniej piątego dnia tego miesiąca.  

8. Wypłata wynagrodzenia, o którym mowa w pkt 1, nastąpi po przekazaniu na rachunek bankowy UWM środków finansowych za realizację zlecenia 

zewnętrznego, w ramach którego realizowana będzie niniejsza umowa zlecenia.  

§ 6 

1. Zleceniobiorca ponosi odpowiedzialność odszkodowawczą z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania niniejszej umowy. Zleceniobiorca 

odpowiada na zasadzie ryzyka za wszelkie szkody powstałe w majątku Zleceniodawcy w związku z działaniem lub zaniechaniem Zleceniobiorcy 

           



 

 

 

  

realizującego niniejszą umowę (w tym m.in. za korekty finansowe w związku z uznaniem wydatków związanych z działaniem Zleceniobiorcy 

realizującego niniejszą umowę za niekwalifikowane). 

2. Dodatkowo Zleceniodawca może natychmiast odstąpić od umowy w przypadku każdorazowego stwierdzenia nienależytego wykonywania umowy 

przez Zleceniobiorcę. 

§ 7 

1. Niewykonanie zlecenia w terminie, o którym mowa w §2, skutkuje obniżeniem wynagrodzenia proporcjonalnie o 1% całości kwoty przysługującej 

za wykonanie zlecenia za każdy dzień zwłoki. 

2. Zleceniodawca  potrąca kwotę, o której mowa w ust. 1 z wynagrodzenia Zleceniobiorcy, na co Zleceniobiorca wyraża zgodę. 

3. Zleceniobiorca jest odpowiedzialny za szkodę wyrządzoną Zleceniodawcy na skutek nie powiadomienia przed terminem wypłaty o zm ianie 

danych wpływających na naliczenie i odprowadzenie podatku dochodowego od osób fizycznych, składek na ubezpieczenia społeczne, zdrowotne 

i fundusz pracy.  

 

§ 8 

1. Integralną część umowy stanowią: 

1) załącznik nr 1 – oświadczenie Zleceniobiorcy dla celów podatkowych i ubezpieczeniowych,  

2) załącznik nr 2 – rachunek wraz z potwierdzeniem wykonania zlecenia zgodnie z umową, 

2. Jeżeli umowa jest współfinansowana przez Unię Europejską, to dodatkowo integralną część umowy stanowią:  

1) załącznik nr 3 – miesięczna karta czasu pracy, 

2) załącznik nr 4 – oświadczenie o zatrudnieniu w innych projektach współfinansowanych przez Unię Europejską. 

3. Zleceniobiorca zobowiązany jest złożyć oświadczenie, o którym mowa w ust. 1 pkt 1 pod rygorem negatywnych skutków prawnych i finansowych. 

4. Zleceniobiorca zobowiązany jest prowadzić miesięczną kartę czasu pracy o której mowa w ust. 2 pkt 1 i przedłożyć ją podpisaną Zleceniodawcy  

po każdym miesiącu, w którym wykonywał zlecenie pod rygorem niewypłacenia wynagrodzenia.* 

5. Zleceniobiorca zobowiązany jest złożyć oświadczenie, o którym mowa w ust. 2 pkt 2 pod rygorem negatywnych skutków prawnych i finansowych.* 

6. Wzory załączników wymienionych w ust. 1 i 2 ustala Zleceniodawca.  

§ 9 

Wszystkie warunki niniejszej umowy obowiązują strony bez potrzeby osobnych wezwań, przy czym strony nie mogą powoływać się na warunki  

ustalone ustnie. 

§ 10 

1. Ewentualne spory mogące wyniknąć na tle realizacji umowy będą rozstrzygane w pierwszej kolejności na drodze polubownej. 

2. Spory nierozstrzygnięte na drodze polubownej zostaną poddane pod rozstrzygnięcie sądu właściwego dla siedziby Zleceniodawcy. 

3. Wszelkie zmiany postanowień umowy wymagają formy pisemnej w postaci aneksu pod rygorem nieważności i są skuteczne po podpisan iu przez 

umawiające się strony. 

4. W sprawach nieuregulowanych umową mają zastosowanie przepisy obowiązujące w danej materii, w szczególności Kodeksu cywilnego. 

5. Umowę sporządzono w ………….jednobrzmiących egzemplarzach, z których ……….. otrzymuje Zleceniodawca, a jeden Zleceniobiorca. 

6. Zleceniobiorca wyraża zgodę na gromadzenie, przechowywanie i przetwarzanie przez UWM danych do celów związanych z realizacją 

niniejszej umowy.  

 

§ 11 

Umowa zostanie sfinansowana z następujących źródeł:       

 

 

 

 

 

        

 

 

 

 

                         * niepotrzebne skreślić 

 

 

 

KONTRASYGNATA FINANSOWA: 

 

 

ZLECENIOBIORCA: 

 

 

 

ZLECENIODAWCA: 

 

 
  

...................................................................... 

pieczęć i podpis 

...................................................................... 

czytelny podpis 

...................................................................... 

pieczęć i podpis osoby upoważnionej  

 

 

 

 

 

 

 

 

 


