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REGULAMIN PRACY
SENATU UNIWERSYTETU WARMINSKO-MAZURSKIEGO W OLSZTYNIE

§1

Postanowienia og6lne

. Sktad Senatu oraz jego kompetencje okresla ustawa z dnia 20 lipca 2018 roku Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 742),

zwana dalej ,,Ustawg”, oraz Statut Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie, zwany dalej ,,Statutem”.

. Senat wykonuje swoje zadania na posiedzeniach oraz mi¢dzy posiedzeniami.
. Regulamin okres$la zasady zwotywania i prowadzenia posiedzen Senatu.

§2
Posiedzenia Senatu i tryb ich zwolywania
Senat obraduje na posiedzeniach zwyczajnych albo uroczystych, przewidzianych w terminarzu, lub nadzwyczajnych.

. Powiadomienie o posiedzeniu Senatu, wraz z porzadkiem obrad, podawane jest do wiadomosci cztonkom Senatu w formie elektronicznej na adresy

mailowe wskazane przez cztonkow:
1) nie p6zniej niz 7 dni przed data posiedzenia zwyczajnego lub uroczystego,
2) nie pozniej niz 3 dni robocze przed data posiedzenia nadzwyczajnego.

. Porzadek obrad ustala Rektor i powinien on obejmowac:

1) sprawy biezace wynikajace z kalendarza dzialan Senatu 1 Rektora,

2) sprawy wniesione na poprzednich posiedzeniach Senatu do rozpatrzenia na posiedzeniach kolejnych,

3) sprawy lezace w kompetencjach Senatu procedowane z wlasnej inicjatywy lub zgtoszone Rektorowi przez wnioskodawcow: Rektora, dziekana,
przewodniczacego rady naukowej dyscypliny, dyrektora szkoty doktorskiej, przewodniczacego komisji senackiej, przewodniczacego Rady
Edukacyjnej, przewodniczacego Uniwersyteckiej Rady Doskonatosci Naukowej lub co najmniej 10 cztonkéw Senatu.

Whioski o umieszczenie w porzadku obrad powinny:

1) by¢ nalezycie przygotowane przez wnioskodawce pod wzgledem merytorycznym i formalnym,
2) zawierac:
a) pismo przewodnie do Rektora z prosba o umieszczenie sprawy w porzadku obrad,
b) projekt uchwaty Senatu, potwierdzony podpisem wnioskodawcy 1 parafowany przez radce prawnego,
c) odpowiednig dokumentacije,
3) by¢ ztozone w formie papierowe;j i elektronicznej w Biurze Rektora nie pdzniej niz 14 dni kalendarzowych przed terminem posiedzenia.

. Uczestnictwo cztonkow Senatu w posiedzeniu jest obowigzkowe, a swoja obecnos¢ cztonek Senatu potwierdza podpisem na imiennej liScie obecnosci.

W przypadku nieobecnos$ci nalezy przedstawi¢ Rektorowi usprawiedliwienie nie pozniej niz do rozpoczecia posiedzenia Senatu, ktorego dotyczy, za
posrednictwem Biura Rektora.



6. Osoby niebedace cztonkami Senatu:
1) wskazane w § 10 ust. 3 i 4 Statutu lub
2) inne osoby zaproszone przez Rektora
uczestnicza osobiscie w posiedzeniach Senatu potwierdzajac swa obecnos¢ na imiennej liScie obecnosci.

7. Posiedzenia Senatu sg zamkni¢te z wyjatkiem posiedzen uroczystych.

8. Na zamknigte posiedzenia Senatu Rektor moze zaprasza¢ inne osoby niz wskazanew § 10 ust. 1,3 1 4 Statutu.

9. W posiedzeniach Senatu moga uczestniczy¢ wylacznie akredytowani przedstawiciele medidw. Uzyskanie akredytacji jest jednoznaczne z udzielong
zgoda na rejestrowanie posiedzen Senatu, w tym na sporzadzanie fotografii z uwzglednieniem praw autorskich i prawa do ochrony wizerunku, zgodnie
z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami.

1 0. Pozostali uczestnicy posiedzen Senatu sg uprawnieni do rejestrowania posiedzen Senatu, w tym do sporzadzania fotografii z uwzglgdnieniem praw
autorskich i prawa do ochrony wizerunku, zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami po uzyskaniu uprzedniej zgody Przewodniczacego
Senatu.

§3
Tryb obrad
1. Senat obraduje w obecnosci co najmniej potowy statutowej liczby cztonkdéw Senatu.
2. Przewodniczacy posiedzenia stwierdza kworum, tj. czy liczba obecnych senatorow jest co najmniej rowna potowie statutowej liczby cztonkow

10.
11.

Senatu.

W przypadku braku kworum, przewodniczacy posiedzenia odracza rozpoczgcie obrad, nie dtuzej jednak niz o jedng godzing. W razie utrzymania
si¢ braku kworum - przewodniczacy zamyka posiedzenie.

Jezeli w toku posiedzenia liczba senatorow zmniejszy si¢ 1 bedzie ich mniej niz potowa statutowe;j liczby cztonkéw Senatu, przewodniczacy zamyka
posiedzenie, chyba ze obecni senatorowie postanowig ograniczy¢ dalsze obrady do czynnos$ci niewymagajacych podjecia uchwaty.

Porzadek dzienny przedstawiony przez Rektora w zawiadomieniu o zwotaniu posiedzenia przyjmuje Senat przed rozpoczgciem obrad. Czlonkowie
Senatu mogg przed zatwierdzeniem porzadku dziennego sktada¢ wnioski o uzupehienie lub zmian¢ porzadku dziennego.

Sprawy, ktore beda rozpatrywane w ramach spraw réznych powinny by¢ zgloszone przed przyjeciem porzadku obrad przez cztonkéw Senatu oraz
osoby wskazane w § 10 ust. 3 i1 4 Statutu.

Ostateczng decyzj¢ w sprawie uzupetnienia lub zmiany porzadku obrad podejmuje Senat.

Poszczegolne punkty porzadku dziennego, ktore z powodu braku czasu nie zostang rozpatrzone na posiedzeniu, przenosi si¢ - jako pierwsze w
kolejnosci - do porzadku obrad nastgpnego posiedzenia, chyba, ze Senat postanowi inacze;j.

Prawo zabierania glosu na posiedzeniu Senatu przystuguje uczestniczacym w posiedzeniu cztonkom Senatu, osobom wskazanym w § 10 ust. 314
Statutu lub za zgoda Przewodniczacego posiedzenia innym osobom zaproszonym przez Rektora.

Sprawy wniesione pod obrady przedstawia Senatowi Rektor lub wskazany przez niego sprawozdawca.

Rektor moze zwréci¢ uwage mowcy, gdy jego wypowiedz wykracza poza porzadek obrad lub trwa zbyt dtugo. Po dwukrotnym zwroceniu uwagi
Rektor moze odebra¢ glos mowcy.
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Rektor moze stwierdzi¢, ze uczestnik obrad swoim zachowaniem na sali posiedzen naruszyl powage Senatu.

Rektor po uprzednim zwroceniu uwagi ma prawo przywola¢ uczestnika obrad ,,do porzadku”, jezeli uniemozliwia on lub istotnie utrudnia
prowadzenie obrad. W przypadku niezastosowania si¢ przez uczestnika obrad do polecenia Rektora, Rektor ma prawo ponownie przywotaé
uczestnika obrad ,,do porzadku”, stwierdzajac, ze uniemozliwia on prowadzenie obrad.

Rektor ma prawo podja¢ decyzje o wykluczeniu uczestnika obrad z posiedzenia Senatu, jezeli uczestnik obrad nadal uniemozliwia prowadzenie
obrad i na tym samym posiedzeniu zostat juz upomniany w trybie, o ktorym mowa w ust. 13. Uczestnik obrad wykluczony z posiedzenia Senatu jest
obowigzany natychmiast opusci¢ salg posiedzen. Jezeli uczestnik obrad nie opusci sali posiedzen, Rektor zarzadza przerwg w obradach. Po ustaniu
przyczyny, na podstawie ktorej Rektor zarzadzit przerwe, wznawia on obrady.

W sprawach objetych porzadkiem obrad Rektor udziela glosu w kolejnosci zgtoszen. Poza kolejnoscig Rektor moze udzieli¢ gtosu sprawozdawcy.
W celu postawienia wniosku formalnego Rektor udziela glosu cztonkom Senatu i osobom wskazanym w 10 § ust. 3 i 4 Statutu, uczestniczacym w
posiedzeniach Senatu bezposrednio po jego zgloszeniu.

Do wnioskéw formalnych zalicza si¢ w szczeg6lnosci wnioski o:

1) przerwanie, odroczenie lub zamknigcie dyskusji,
2) zamknigcie listy mowcow,

3) zamknigcie obrad,
4) odestanie sprawy do wtasciwej komisji senackiej,

5) ograniczenie lub przedtuzenie czasu przemoéwien,

6) sprawdzenie kworum,

7) przeprowadzenie glosowania w trybie tajnym,

8) sprawdzenie zgodnos$ci przepisow proponowanej uchwaty z Ustawa, Statutem lub niniejszym Regulaminem.

Senat glosuje nad wnioskami formalnymi bezposrednio po wystuchaniu wnioskodawcy z mozliwo$cia wyjasniajacego wystuchania stanowiska
przeciwnego.

Czlonkowie Senatu maja prawo wnosic¢ interpelacje skierowane do Rektora w punkcie porzadku obrad - sprawy rézne.

Rektor udziela odpowiedzi na interpelacj¢ najpdzniej na najblizszym posiedzeniu Senatu, chyba ze Senat wyrazi zgode na odroczenie odpowiedzi.
Odpowiedz na zgtoszong interpelacj¢ moze by¢ przedmiotem dyskusji Senatu.

Sprawy wymagajace szczegdtowego rozpatrzenia Rektor lub Senat moga skierowaé¢ do odpowiedniej komisji senackiej lub innego organu lub
zespohu. Sprawe na posiedzeniu Senatu referuje przewodniczacy komisji lub sprawozdawca.

§ 4
Tryb zdalny
W przypadku koniecznosci pilnego podjecia przez Senat uchwal zapewniajacych cigglo$¢ funkcjonowania Uniwersytetu oraz w sytuacjach
nadzwyczajnych, posiedzenia Senatu mogg odbywac si¢ w sposob zdalny z wykorzystaniem urzadzen oraz oprogramowania informatycznego,
umozliwiajacego synchroniczng transmisj¢ dzwigku i obrazu dla wszystkich jego cztonkow, jak réwniez mozliwos¢ wypowiadania si¢ w toku obrad
1 glosowania z zachowaniem niezbednych zasad bezpieczenstwa.
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Obecnos¢ na posiedzeniu jest stwierdzana na podstawie wydruku listy logowan do systemu informatycznego, w ktorym jest przeprowadzane
posiedzenie Senatu w sposob zdalny. Wydruk listy stanowi integralng cz¢$¢ protokotu.

Uchwaty mogg by¢ podejmowane za pomoca srodkow komunikacji elektronicznej. W przypadku braku mozliwosci glosowania w sposob zdalny
glosowanie moze si¢ odby¢ w trybie obiegowym.

Posiedzenia Senatu, o ktérych mowa w ust. 1 moga odbywac si¢ jako posiedzenia zwyczajne lub nadzwyczajne.

Do informacji o zwotaniu posiedzenia prowadzonego w trybie zdalnym zatacza si¢ odpowiednio informacje techniczne dotyczace sposobu udziatu
w posiedzeniu oraz sposobu oddawania gltosow.

Podejmowanie uchwat, dla ktorych Statut lub odrgbne przepisy okreslaja wymdg glosowania tajnego moze nastgpi¢ pod warunkiem, ze zapewnione
jest jego przeprowadzenie z zachowaniem mozliwosci oddania glosu wytacznie przez osoby do tego uprawnione w sposob uniemozliwiajacy
przypisanie okreslonego gtosu konkretnej osobie gltosujace;.

Podjecie uchwaty za pomoca srodkéw komunikacji elektronicznej, w szczegdlnosci z wykorzystaniem poczty elektronicznej i systemow
informatycznych, moze nastapi¢ wytacznie z wykorzystaniem imiennego adresu poczty elektronicznej utworzonego w domenie uczelni: uwm.edu.pl
W przypadku koniecznosci, o ktorej mowa w ust. 7, do gtosowania za pomoca srodkow komunikacji elektronicznej albo w trybie tradycyjnym moze
by¢ wyznaczony termin przesytania glosow. W przypadku trybu tradycyjnego Przewodniczacy Senatu dokonuje zliczenia gtosOw w poszczegolnych
sprawach poddanych pod glosowanie. Z liczenia glosow sporzadzany jest protokot.

Przewodniczacy Senatu niezwlocznie informuje o wynikach gtosowan wszystkich jego cztonkéw poprzez przestanie informacji na stuzbowy adres
poczty elektronicznej, chyba ze wyniki glosowania sg natychmiast widoczne.

Obstuge techniczng posiedzenia prowadzonego w sposob zdalny zapewnia Centrum Informatyczne.

W miar¢ mozliwosci technicznych posiedzenie prowadzone w trybie zdalnym jest nagrywane. Nagranie posiedzenia stanowi wytacznie podstawe
do sporzadzenia protokotu.

Glosy oddane za pomoca S$rodkow komunikacji elektronicznej, w szczegélnosci z wykorzystaniem poczty elektronicznej i systemow
informatycznych jak rowniez protokoty tych gtosowan oraz pozostata korespondencja dokumentujgca ich przebieg dotaczane sg do protokotu z
posiedzenia. Materiaty elektroniczne zalacza si¢ w formie wydrukoéw lub w wersji elektronicznej na nos$niku danych.

§5
Gtosowanie 1 uchwaty Senatu

Jezeli Ustawa oraz Statut nie stanowig inaczej, uchwaty Senatu zapadaja w glosowaniach jawnych, zwykla wigkszoscig gtosoéw, w obecnosci co
najmniej potowy statutowej liczby czlonkdéw Senatu, z wyjatkiem spraw osobowych, ktére - pod rygorem niewaznos$ci - zapadajg w glosowaniu
tajnym. Na wniosek kazdego cztonka Senatu Rektor moze zarzadzi¢ tajne gtosowanie rowniez w innych sprawach. W przypadku nieuwzglednienia
przez Rektora wniosku o tajne glosowanie, wnioskodawcy przystuguje odwotanie do Senatu, ktéry w drodze uchwaty moze zarzadzi¢ tajne
glosowanie w przedmiotowej sprawie.

Jesli w Statucie jest mowa o podjeciu uchwatly zwykta wiekszoscig glosow, nalezy przez to rozumie¢, ze do podjecia uchwaty niezbedne jest, aby
liczba glosdéw za podjeciem uchwaty byta wieksza od liczby gloséw przeciwnych, niezaleznie od liczby o0sob, ktore wstrzymaly si¢ od glosu.

Jesli w Statucie jest mowa o podjeciu uchwaty bezwzgledng wigkszoscig glosow, nalezy przez to rozumiec, ze do podjecia uchwaty niezbedne jest,
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aby liczba gloséw za jej podjeciem byta wigksza od sumy gloséw przeciwko jej podjeciu 1 wstrzymujacych sie.

Przewodniczacy posiedzenia ma obowigzek poda¢ wynik glosowania.

W glosowaniu nad uchwatg Senatu, dotyczaca nadawania stopnia naukowego, w sytuacji, gdy wilasciwa rada naukowa dyscypliny nie zostata
powotana, biorg udziat cztonkowie Senatu bedacy profesorami lub profesorami uczelni.

W przypadku zgtoszenia wnioskéw dotyczacych zmiany projektu uchwaty, wnioski te poddawane sg pod glosowanie przed rozpoczgciem
glosowania nad projektem uchwaty. Nast¢pnie gtosuje si¢ projekt uchwaty w calo$ci w brzmieniu zaproponowanym przez przewodniczacego obrad,
ze zmianami wynikajacymi z przeglosowanych poprawek.

Glosowania nad uchwatami Senatu odbywaja si¢ za pomoca elektronicznego systemu do glosowania.

W przypadku uniemozliwiajacym korzystanie z elektronicznego systemu do glosowania Rektor zarzadza gtosowanie tradycyjne przy udziale komisji
skrutacyjnej, w ktorym glosy sa oddawane przez podniesienie reki.

Glosowania tajne sa dokonywane na specjalnie przygotowanych kartach do gtosowania, ktére po przyjeciu protokotu z posiedzenia sg niszczone.
Glosowanie tajne przeprowadza si¢ przy udziale komisji skrutacyjne;j.

10. Reasumpcja uchwaty jest dopuszczana wytacznie na wniosek Rektora lub grupy co najmniej 1/4 cztonkéw Senatu w trakcie tego samego posiedzenia

Senatu 1 wylacznie w przypadku ujawnienia oczywistego btedu w uprzednio podjetej uchwale, trybie w jakim zostata przyjeta lub gdy wynik
glosowania budzi uzasadnione watpliwosci.

11. Uchwaty Senatu podpisuje Rektor.
12. Uchwatly podjete na posiedzeniu Senatu sg publikowane na oficjalnej stronie internetowej w Biuletynie Informacji Publicznej Uniwersytetu, w
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terminie nieprzekraczajacym siedmiu dni od dnia posiedzenia Senatu, na ktérym zostaty uchwalone.

§6

Obsluga posiedzen i dokumentacja

. Obstluge administracyjng posiedzen Senatu zapewnia Biuro Rektora.
. Obstuge techniczng posiedzen Senatu zapewnia Centrum Informatyczne.
. W celu sporzadzenia protokotu obrady Senatu sg rejestrowane. Nagranie ulega skasowaniu z chwilg przyjecia protokotu z posiedzenia, ktorego

nagranie dotyczy. Rejestrowanie fragmentow lub catosci obrad Senatu w innych celach jest niedopuszczalne, z zastrzezeniem § 2 ust. 81 9.

. Z przebiegu obrad Senatu Biuro Rektora sporzadza protokot, najpdzniej w ciggu dwoch tygodni od daty posiedzenia.
. W protokole zamieszcza si¢ syntetyczne omowienie przebiegu obrad Senatu ze wskazaniem osob zabierajacych glos, istotng tres¢ ich wystapien oraz

tres¢ podejmowanych przez Senat uchwat.

. Wnioski o sprostowanie protokotu sktadaja cztonkowie Senatu do Rektora na pismie do chwili przyjecia protokotu przez Senat.

. O wniesionych poprawkach Rektor informuje Senat.

8 Protokoét przyjmuje Senat na najblizszym posiedzeniu. Protokoét z posiedzenia Senatu podpisuje Rektor 1 osoba sporzadzajaca protokot.



